Mall
APTIK

User Manual Book
Dashboard Toko Mall Aptiknas

MITRA USAHA

APTIKNAS

Disusun Oleh: Aptiknas Developer
Email : dev@mallaptiknas.com




DAFTAR ISI
[l 7 8 ] SR 1
1. REGISTRASI AKUN........ceeeieiiiccceerre s s s s ssssne s e s s s s s mnn e s e s s s s s smnn e e e e e s s s s s nnnnnennesnennsnnns 3
7280 0 L 9
SUPPLY CHAIN MANAGEMENT........oc oo ciririiiesissmnrs e s s s s sssns s s s s s ssmmn s s s s s s s smmmnn e e s s ssnsnnn 1"
3. DASHBOARD........ccccoceetririiisissssrre e s s s s sssssssssns e e s s s s s s s sssnn s e e e s eessssssnnnnneeessassssnnnnnnesssssssnssnnnnnn 1"
4. MANAJEMEN PRODUK......coiiiiiiiiiisnnnrrnrsissssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnsnssssessnnss 12
4.1 Produk RESMi......cuuiiiiiiiiiiieeirrsiinssssssssssss s ssssssss s s sssss s s s s s sssnssn s s s snsssssnnnnes 12
T 328 o o T 111 11 = 1 0 o 11 o T 17
5. MANAGE PO TO SUPPLIER........eiiiceerrr s issssrs s s sssssss s s sssns s s s s s snnnes 29
£ T T T3 o TR 29
5.2 List Pembayaran...........ccccciiiiiimmmmiiiisssss s 32
5.3 List Pengiriman Barang..........ccccouriiiniinnmmmnnninnnsssssssssssssssssssss s sssssss s s s ssssssnnns 35
5.4 Riwayat PO........cooiiiiiri i ssss s s e 36
6. MANAGE PO MASUK........coiimtrreiirnissssnnss s sssss s s e s s ss s s ssmns s e s s s sssssssmnnnnesssssssssnnnnes 38
0 T T3 8 O TR 38
6.2 List Pembayaran...........ccccoiiiiimmmniiisssers s 42
6.3 Pengiriman Barang..........cccouiiiimiemmeescssiinirrssssscssssssss s s ssss s smsssssssss s s e e s e s snmssssssssssnnnnnn 44
6.4 Riwayat PO.........ooi i 47
A I - 0 ] | P 49
7.1 Laporan PO........oeecccccccrrrrrrcsrsr s s s e 49
7.2 Laporan INVOoice PO..........cooc e s nnnn 50
A< - T o Yo ] = o TN 101 1 T 51
8. IURAN BULANAN.... ..t iiisssrrs s ssssss s s ssssss s s s s s s smmn s s e s s s s s s smmnnn e s sssnssnnnnnes 51
L2 TS I T 53
MARKETPLAGCE.........coo oo cccerrres i sssssssses s s sssssssssss s e s s s ssssssssss s s e s s ssssssssnnnsnnssssssssssnnnnnnssssssnssnnnnns 57
1. REGISTRASI TOKO.......eueiiiiiiiicissnrrerrssssssssssssse s s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsnssssssssssssnnnes 57
7 0 7R o 1 =0 7Y 0 59
B TR 0 11U 60
4. TRANSAKSIL.......ccooieitrr i ssssss s s s s s smnr s e e s e s s s s s s amnn e e e s s s s s snnnnnnennesssssnnnnnns 74
LT 0 U L 03 o | SR 86
S Y 10 T 89
7. PENGATURAN TOKO......cciiiiiiinnennnniiisssssssssssssssssssssssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnnnns 92
A8 T o 1 o (o 92
A7 Y T4 T L o (o T 92
7.3 Jasa Pengiriman.........cccceeimeiiiiisssss s s s snn e s 93
74 3 = T T 1 94
= R 03 o L 97



9. PENGATURAN AKUN.....coii ettt sss s s s s s e sss s s s sssn s s sasnn s 98
L 280 I Lo (=30 = Ve T 111y - TP 98
9.2 Manajemen PeNgQUNA.. ... sssssssssssnssns 101

03 7 105

T L L 0N 106

720 | 107

R o 0 o | L 108
13.1 Profil BiSNis......ccoiiiiiiii s s 109
13.2 Rekening BankK........ccooeiiiiiiiiieee e 111
13.3 Alamat GUAANG......cccccemrrriiiierrr e ————————— 111
13.4 Profil Saya......cooeciiii e s 113



1. REGISTRASI AKUN
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Daftar Akun Baru
dan mulai perj ng

®)
II|I|‘||||III

Let's get you back in

L P o .. Hok ¢ & " 1
Untuk registrasi akun Toko, akses halaman https://[scm.mallaptiknas.com/register. Pada
halaman Daftar Akun Baru dengan teks “Bergabung dan mulai perjalananmu dengan jaringan
Aptiknas”, isi form pendaftaran yaitu Nama Perusahaan, Alamat Email, Kata Sandi, dan
Ulangi Kata Sandi. Setelah itu pilih Tier — Grade, lalu klik Registrasi untuk membuat akun.

Verifikasi OTP

f, Mall
(Wi

Verifikasi OTP

O
Illllvlllllll

Let's get you back in

Kembali ke login

|

Setelah registrasi, sistem akan menampilkan halaman Verifikasi OTP dengan instruksi
“‘Masukkan kode OTP yang telah dikirim ke email Anda”. Masukkan kode OTP sesuai email
yang tertera, lalu klik Verifikasi untuk melanjutkan proses aktivasi akun. Jika belum menerima
kode, klik Kirim ulang setelah timer tersedia. Jika ingin kembali, klik Kembali ke login.


https://scm.mallaptiknas.com/register

Email Kode OTP

€« 2 0 ® &8 m i 10f 139 > m-
Kode OTP SCM Mall Aptiknas inbox x a o
m Mall Aptiknas <mallaptikn com> 1057AM (O minutesago) ¥ @ €
tome ~
Mall
@ APTIKNAS
Kode OTP Anda
Terima kasih telah mengg 1 layanan SCM pti Berikut adalah kode
OTP (One-Time Password) Anda:

Penting: Kode OTP ini berlaku selama 5 menit. Jangan bagikan kode ini kepada
siapapun, termasuk pihak yang mengaku dari tim SCM MallAptiknas

Jika Anda tidak meminta kode OTP ini, mohon abaikan email ini atau hubungi tim

support kami segera.

SCM Mall Aptiknas

Beranda | Tentang Kami | Kontak

« Reply ) ( o Forward ) (@

Kode OTP dikirim melalui email setelah Anda melakukan registrasi atau login pertama. Buka
email masuk Anda dan cari email berjudul Kode OTP Anda. Salin kode OTP yang tertera, lalu
masukkan ke halaman Verifikasi OTP untuk melanjutkan proses verifikasi.

Alert Lengkapi Data Perusahaan

= D o e Novabyte

Perusahaan Belum Diverifikasi

Perusahaan Anda belum diverifikasi. Silakan lengkapi data perusahaan untuk melanjutkan.

Setelah verifikasi OTP berhasil dan Anda masuk ke dashboard, sistem akan menampilkan
alert Perusahaan Belum Diverifikasi. Alert ini menunjukkan bahwa perusahaan Anda belum
diverifikasi, sehingga Anda perlu melengkapi data perusahaan terlebih dahulu. Klik Lengkapi
Data untuk masuk ke halaman pengisian data perusahaan dan melanjutkan proses verifikasi.



Lengkapi Data Perusahaan — Informasi Akun
& Informasi Akun [@ Informasi Usaha
Lengkapi Data

Tier - Grade *

Tier 3 - Mitra Usaha 1

Nama Lengkap (Owner) *

Novabyte

&, Ganti fot

lumnyz Selanjutnya >

Pada langkah Informasi Akun, lengkapi data dasar akun perusahaan untuk kebutuhan
verifikasi. Pilih Tier — Grade, lalu isi Nama Lengkap Owner, Alamat Email, dan Nomor
Telepon. Unggah Foto sesuai kebutuhan. Jika ingin mengganti kata sandi, aktifkan opsi Ubah
Sandi lalu isi kata sandi baru. Setelah semua field terisi, klik Selanjutnya untuk melanjutkan

ke tahap berikutnya.



Lengkapi Data Perusahaan — Informasi Perusahaan

- Novabt
= o P Novabyte

Profil Bisnis Rekening Bank Profil Saya
& Informasi Akun @ Informasi Usaha [ Dokumen & Legal

Lengkapi Data

Nama Perusahaan

Novabyte

Alamat Usaha
Masuk mat

Detail Alamat *

JI. M.H. Thamrin No. 1, Jakarta Pusat 10310

Provinsi * Kabupaten/Kota *
DKl Jakarta trasi Jakarta Pusat
Kecamatan * Kelurahan/Desa
Kemayoran x Kemayoran
Kode Pos *
10310

Alamat Gudang
@) samakan dengan alamat usaha

Detail Alamat

M.H. Thamrin No. 1, Jakarta Pusat 10310

Provinsi Kabupaten/Kota
1 Jak Jakar

Kecamatan Kelurahan/Desa

Kode Pos

Pada langkah Informasi Perusahaan, isi Nama Perusahaan dan Alamat Usaha. Selanjutnya
isi Alamat Gudang. Jika alamat gudang sama dengan alamat usaha, aktitkan toggle Alamat
sama agar alamat gudang otomatis mengikuti alamat usaha. Setelah data terisi, klik
Selanjutnya untuk melanjutkan.



Lengkapi Data Perusahaan — Dokumen & Legal
) o @ g o towre ‘

Lengkapi Data
i denga

B

vvv

hiica

Pada langkah Dokumen & Legal, unggah Akta Terbaru dan NIB sesuai dokumen
perusahaan. Isi Nomor NPWP, lalu unggah File NPWP. Lengkapi informasi tambahan seperti
Website Perusahaan dan Email. Jika memiliki, isi Kode Referral (opsional), kemudian
unggah Logo Usaha. Setelah semua data lengkap, klik Kirim Data untuk mengirim pengajuan
verifikasi perusahaan.



Status Menunggu Verifikasi
_ ) é) @ QNuv?b‘(‘e

Profil Bisnis. Rekening Bank Profil Saya
Menunggu Verifikasi
Data bisnis anda telah berhasil dikirim dan sedang kami review.
Mohon tunggu hingga proses verifikasi oleh admin selesai
« @O E ® ae > m- @
Bisnis Anda Sedang Menunggu Proses Validasi e« s
o Mﬂr\lA‘Dllknas aptknas@gmai.com; sePM(Imnieage) % © € i @
Mall :
@D APTIKNAS
¥

Akun Anda Sedang Menunggu Proses
Validasi

SCM Mall Aptiknas

Beranda | Tentang Kami | Kontak

2060

Setelah klik Kirim Data, sistem akan menampilkan alert Menunggu Verifikasi. Pesan ini
menunjukkan bahwa data bisnis sudah berhasil dikiim dan sedang direview. Anda perlu
menunggu sampai proses verifikasi oleh admin selesai sebelum dapat melanjutkan
penggunaan fitur sesuai tier.



Email Akun Telah Aktif

« ®8 0§ 8 o

Bisnis Anda Telah Disetujui Inbox x 8 B

0 Mall Aptiknas mslisptinas@gmsicon s ¥ ©

Mall
@;\I’Tll\'x.\s

Akun SCM MallAptiknas Anda Telah
Aktif

Kami informasikan bahwa akun Anda telah berhasil diverifikasi dan diaktifkan.

Saat ini Anda sudah dapat mengakses seluruh fitur SCM sesuai dengan peran
dan tingkatan akun Anda, termasuk pengelolaan transaksi dan Purchase Order.

Silakan masuk ke dashboard untuk mulai menggunakan layanan SCM
MallAptiknas.

Masuk ke Dashboard

SCM Mall Aptiknas

Beranda | Tentang Kami | Kontak

0060

Jika perusahaan sudah disetujui oleh admin, sistem akan mengirim email notifikasi dengan
judul Akun SCM MallAptiknas Anda Telah Aktif. Email ini menginformasikan bahwa akun
Anda telah berhasil diverifikasi dan diaktifkan, sehingga Anda sudah dapat mengakses fitur
SCM sesuai peran dan tier akun. Klik tombol Masuk ke Dashboard pada email untuk
langsung menuju dashboard dan mulai menggunakan layanan SCM MallAptiknas.

2. LOGIN

Berikut cara menjalankan sistem dashboard Toko :
j- Ketik https://scm.mallaptiknas.com/login kemudian tekan enter pada browser.

k. Masukkan email dan kata sandi yang sudah diberikan sebagai admin lalu klik Login.


https://scm.mallaptiknas.com/login

10
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Login
Login ke dashboard dan mulai produktif hari ini

Alamat Email l >
Kata Sandi Lupa kata sandi? | I I I I I I I 1 I 1
o .
Let’s get you back in
Welcome back o yourSCH dashboard.
Manage arders,check stock pdotes ond morvor your business

parformance — ol nor

Belum punya akun? Registrasi

2026 Mall Aptiknas. Hak Cipta Dilindungi Undang-Undang.

N Copyright €

I. Jika login berhasil, sistem akan mengarahkan ke halaman Dashboard Toko

Techvora

Toko ;
«<D Selamat Pagi, Techvora!

Berikut yang sedang terjadi di toko Anda hari ini

Total Produk Akif ® Total Produk Nonakif @ Saldo Saya o
@ Manajemen Produk
'R Manage PO Ke Supplier 7 1 RpO
S e 0% daribuan 0% ari bulan al 0% dar bulanau
LaporaN
Wi Laporan Total Transaksi ® Total PO v Total Pesanan Customer &
KeUANGAN
B luran Bulanan Rp 0 o
0% daribuan 0% aribulan ol o buln
8 sado
MARKETPLACE
i Dashboard Grafik Penjualan

@ Produk

0 Total Produk Terjual Rp O Nilai Penjualan

@ Pengaturan Akun

10
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SUPPLY CHAIN MANAGEMENT
3. DASHBOARD

D 5 o ersumberes sasiaa
o & e o

Selamat Pagi, PT Sumber Mas Jaya Abadi! 1
Berikut yang sedang terjadi di toko Anda hari ini
Saldo Saya nl

318 RpO

#0% dari bulan lalu 0% dari bulan lal ~0% dari bulan lalu

7

Rp 112.300.000 18 18
alu

#100% dari bulan

B
B

Total Produk Aktif Total Produk Nonaktif

g
g

Total Transaksi Total PO

~100%  dari bulan lalu ~100%  dari bulan lalu

Grafik Penjualan n

3 Total Produk Terjual Rp 112 jt Nilai Penjualan

May Jun
W Penjualan W Produk

Produk Terlaris n Pesanan Terbaru m

Produk Harga Pesanan Stok Kati No  Nama Customer Total Produk Total Pesanan Status. Action

@8 Semsuno Galaxy Watcho 4dmm Bluetooth Smartwatch - Graphite 3 ggq 00 15 CETED) uncarsos 1 PTintiNusa Dinamika Optima ¢ 1 Produk Rp 3999.000 Dibatalkan ® Linat
2 PTintiNusa Dinamika Optima O 1Produk Rp 130.000 Dibatalkan ® Linat
(2WE  WEBCAM LOGITECH C270 720P 30FPS USB 2.0 Rp100.000 5 =N tocsego
3 PTintiNusa Dinamika Optima © 1 Produk Rp 14.000.000 Dibatalkan ® Linat
(#2UP: UPS ICA CT 13828 (2600 VA) 1300 Watt i .

Rp1.500.000 9 | Outofstock | Uncatego 4 PTinti Nusa Dinamika Optima ¢ 1 Produk Rp 14.000.000 Diproses ® Linat
nry Asu 5 i Nusa Dinamika Optima ¢ rodul 000, Diproses ® Linat
) AsusROS #p 16,000,000 s 50 Uncateoo PT Inti Nusa Dinamika Optima 1 Produk Rp 15.000.000 o
B MonitorLED 25" Rp 2.500.000 4 100 Uncatego Showing 10 6 0f 18 Results 25>

Dashboard Toko menampilkan beberapa komponen utama:

1. Buat PO
Digunakan untuk membuat Purchase Order baru ke supplier sesuai kebutuhan toko.
2. Total Produk Aktif
Menampilkan jumlah produk toko yang berstatus aktif.
3. Total Produk Nonaktif
Menampilkan jumlah produk toko yang berstatus nonaktif.
4. Saldo Saya
Menampilkan saldo dompet toko yang tercatat di sistem.
5. Total Transaksi
Menampilkan total nilai transaksi toko pada periode berjalan.
6. Total PO
Menampilkan jumlah Purchase Order yang dibuat oleh toko pada periode berjalan.

11
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7. Total Pesanan Customer
Menampilkan jumlah pesanan yang masuk dari customer pada periode berjalan.

8. Grafik Penjualan
Menampilkan grafik penjualan toko berdasarkan periode, termasuk ringkasan Total
Produk Terjual dan Nilai Penjualan.

9. Produk Terlaris
Menampilkan daftar produk dengan performa penjualan tertinggi. Jika belum ada data,
sistem menampilkan keterangan tidak ada data produk.

10. Pesanan Terbaru
Menampilkan daftar pesanan customer terbaru beserta statusnya. Jika belum ada data,
sistem menampilkan keterangan tidak ada data pesanan.

4. MANAJEMEN PRODUK
4.1 Produk Resmi

Total Produk Aktif ® Produk Aktif Produk Nonaktif ®

OVERVIEW

@ Dashboards

5 5 o

Produk

Status(Al) ¥ Filters
B Manage PO Masuk

LAPORAN

No  NamaProduk KU Brand - Sub Brand HargaBeli  Harga Jual Network Harga Jual Jumiah Stok Status  Published  ACTION

=]

MARKETPLACE

1 o Airpods Max

2 [l ipad10th Generation (2022)

s B ssusTor camingris

@ oot coming ypent Gl s

5 o AirPods Max

-PTMATRIXDIGITAL-097853-A7L

-PTMATRIXDIGITAL-108590-0YW

-PTMATRIXDIGITAL-327387-0XY

-PTMATRIXDIGITAL-719166-J8L

-PTMATRIXDIGITAL-484777-TNX - RpO RpO Rp 8000000

Rp O Rp 6700.000

Rp O Rp 12.000.000

RpO Rp 600.000

Rp O Rp 8000000

PENGATURAN

Menu ini digunakan untuk melihat dan mengelola Produk Resmi pada toko, yaitu produk
turunan dari SCM yang tersedia untuk toko. Berbeda dengan Produk Mandiri yang
merupakan produk yang ditambahkan sendiri oleh toko secara manual.

Pada halaman Produk Resmi, sistem menampilkan ringkasan Total Produk Aktif, Produk
Aktif, dan Produk Nonaktif sebagai indikator jumlah produk dan perbandingan terhadap
periode sebelumnya. Anda dapat mencari produk melalui kolom Cari Produk, memfilter data
melalui dropdown Status (All), dan menggunakan Filters jika tersedia.

Tabel produk menampilkan informasi seperti Nama Produk, SKU, Brand — Sub Brand, Harga
Beli, Harga Jual Network, Harga Jual, Jumlah Stok, serta status produk. Pada tabel ini
terdapat dua toggle, yaitu toggle Aktif/Nonaktif untuk mengatur status produk, dan toggle

12
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Published untuk mengatur apakah produk ditayangkan/ditampilkan. Pada kolom Action,
tersedia tombol View/Edit untuk melihat detail atau mengubah informasi produk sesuai
kewenangan toko, serta Delete/Hapus untuk menghapus produk dari daftar.

Toggle Aktif/Nonaktif Produk

Produk

Juk Status(All) Y Filters

No  Nama Produk SKU Brand - Sub Brand Harga Bell Harga Jual Network Harga Jual Jumlah Stok tatus  Published  ACTION

1 &  AirPods Max -PTMATRIXDIGITAL-484777-TNX - RpO Rp 0 Rp 8.000.000 1~ «© » ® @

® @

2 - iPad 10th Generation (2022) -PTMATRIXDIGITAL-097853-A7L - Rp0O Rp O Rp 6.700.000 2~ «© »

Fitur ini digunakan untuk mengubah status produk menjadi aktif atau nonaktif pada halaman
Produk Resmi. Pada kolom Status, klik toggle untuk mengubah status. Jika produk dibuat
nonaktif, produk tersebut tidak akan tersedia sampai diaktifkan kembali.

Toggle Published

Produk

Juk Status(All) Y Filters

No  Nama Produk SKU Brand - Sub Brand Harga Bell Harga Jual Network Harga Jual Jumlah Stok Status  Published  ACTION

1 &  AirPods Max -PTMATRIXDIGITAL-484777-TNX - RpO Rp O Rp 8.000.000 1~ © | C © @

2~ «© » ® @

2 - iPad 10th Generation (2022) -PTMATRIXDIGITAL-097853-A7L - RpO Rp 0 Rp 6.700.000

Fitur ini digunakan untuk mengatur apakah produk ditayangkan (published) atau tidak
ditayangkan pada toko/marketplace. Pada halaman Produk Resmi, klik toggle pada kolom
Published untuk mengubah status. Jika produk dibuat tidak published, produk tidak akan
tampil kepada customer sampai status published diaktifkan kembali.

13
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View/Detail Produk

Produk
Cari Produk Status(All) ¥ Filters
No  Nama Produk SKU Brand - Sub Brand HargaBeli  Harga Jual Network Harga Jual Jumlah Stok  Status  Published  ACTION
1 o AirPods Max -PTMATRIXDIGITAL-484777-TNX - Rp 0O Rp O Rp 8.000.000 1~ [ @) «© ® |
2 [ iPad 10th Generation (2022) -PTMATRIXDIGITAL-097853-A7L - RpO Rp O Rp 6.700.000 2~ «© » ® |a

- o P e Techvora
Toko
OvERVIEW AirPods Max @ edt
@® Dashboards
Kategori: | Kompatibiltas OS: - Garansi: -
Vtt s sto Status Ba
/ B var-a vireles headoh B S [
\d
Harga Jua Harga Jusl Netwark (omor Produ
$ o E $ o & TMATRIDIGITAL 20260011
Detail Produk:
Deta
i Laporan KON
Sertifikat SDPPI
KEUANGAN
- KBLI 2020
& sado
Brosur Produk
( \ Produk dan Serial Number
W J Cari serial number & Upload Serial Number
No Nomor Produk (PN) Serial Number (SN) Status SN
1 ~PTMATRIXDIGITAL-2026-0011 SN00123456728 Ready
Menampilkan 1-1 dari 1 serial number < Halaman1/1 >

Kembali

Menu ini digunakan untuk melihat informasi lengkap produk dan mengelola data Serial
Number (SN). Pada halaman detail, Anda dapat melihat informasi produk seperti Kategori,
Tipe, SKU, Stok, Status Barang, Harga Beli, Harga Jual, Harga Jual Network, Nomor
Produk (PN), serta Deskripsi. Jika ingin mengubah data produk, klik tombol Edit untuk
melakukan perubahan sesuai field yang tersedia.

Pada bagian Detail Produk, sistem menampilkan informasi sertifikasi dan dokumen
pendukung seperti TKDN, Sertifikat SDPPI, KBLI 2020, serta tautan pendukung seperti Link
Promosi, Datasheet Produk, dan Brosur Produk.

Pada bagian Produk dan Serial Number, Anda dapat mencari SN melalui kolom Cari serial
number... dan menambahkan SN menggunakan tombol Upload Serial Number. Tabel
menampilkan Nomor Produk (PN), Serial Number (SN), dan Status SN, serta menyediakan
navigasi halaman untuk melihat daftar SN lainnya.

14



Edit Produk

OPERASIONAL

© Manajemen Produk v
Produk Resmi

Laporan

NGAN
uran Bulanan

Saldo

Produk

aksi

Saldo

Pengaturan Toko

15

Dﬂpao

Techvora
jastekniki

AirPods Max

Kategori: |  Kompatibilitas 0S:+ | Garansi: -

B ® @ e

B ver-arwirsess honco

S me $

Harga Jual Network 4 Nomor Produ
RpO 5 PTMATRIXDIGITAL-2026-0011

Horga Jus
R8.000.000 $
Detail Produk:

Specification Details

TKON
Sertificat SOPPI
KBLI 2020

Link Promosi
Datasheet Produk

Brosur Produk

Produk dan Serial Number

Cari serial number &, Upload Serial Number

No Nomor Produk (PN) Serial Number (SN) Status SN

1 -PTMATRIXDIGITAL-2026-0011 SNO0123456728 Ready

Menampilkan 1-1 dari 1 serial number ¢ Halaman1/1 >
Kembali

Menu ini digunakan untuk memperbarui informasi produk yang sudah terdaftar. Pada halaman
View/Detail Produk, klik tombol Edit untuk masuk ke mode pengeditan.

© Manajemen Produk v
Produk Resmi

2 Manage POK

® Manage P

i Laporan

KEUANGAN

@ furan Bulanan

PENGATURAN

& p

& Kembali

o AirPods Max

Edit Produk

Harga Jual

8000000

Deskripsi Produk

Paragraph v B I @D =F- @« B@EE
Deskripsi Produk
Status Produk
Kembali
Gambar Produk
Gambar
% rdex: 0

@Q@ao

Techvora

iasfteknikinformatika@gmai cor

e fopb

+  Tambah Gambar

15
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Field yang dapat diubah pada role Toko hanya mencakup Harga Jual, Harga Jual Network,
Deskripsi Produk, dan Status Produk. Jika diperlukan, Anda juga dapat menambahkan
gambar produk melalui fitur Tambah Gambar pada halaman edit. Setelah selesai melakukan
perubahan, simpan perubahan sesuai tombol Simpan yang tersedia, atau batalkan jika tidak
ingin menyimpan.

Tambah Gambar Produk

Gambar Produk

Gamb;r % ©

Fitur ini digunakan untuk menambahkan gambar pada produk saat berada di halaman Edit
Produk. Pada bagian Gambar Produk, klik tombol Tambah Gambar atau Upload (sesuai
yang tersedia)

+ Tambah Gambar Produk
Gambar Produk *

e

URL Gambar

https://example.com/product-image.jpg

lalu pilih file gambar dari perangkat Anda. Setelah gambar berhasil ditambahkan, gambar akan
muncul pada daftar galeri produk dan tersimpan ketika Anda menekan Simpan pada halaman
edit. Jika ada gambar yang ingin diganti atau dihapus, gunakan aksi yang tersedia pada setiap
gambar sebelum menyimpan perubahan.
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Delete Produk

Produk
Q  Cari Produk Status(All) Y Filters
No Nama Produk SKU Brand - Sub Brand Harga Beli Harga Jual Network Harga Jual Jumlah Stok Status Published ACTION
1 o AirPods Max -PTMATRIXDIGITAL-484777-TNX - RpO Rp O Rp 8.000.000 1~ [ @) [ @) ® |g
2 [l iPad10th Generation (2022) -PTMATRIXDIGITAL-097853-A7L - Rp O Rp 0 Rp 6.700.000 2~ o > @ (@

Hapus Produk

Apakah Anda yakin ingin menghapus produk "AirPods Max"? Tindakan
ini tidak dapat dibatalkan dan akan menghapus semua data terkait

produk ini
satal

Fitur ini digunakan untuk menghapus produk dari daftar produk. Pada halaman daftar produk,
klik tombol Delete/Hapus pada kolom Action untuk produk yang dipilih. Sistem akan
menampilkan konfirmasi penghapusan. Klik Hapus untuk melanjutkan atau klik Batal untuk
membatalkan. Setelah berhasil, produk akan hilang dari daftar produk.

4.2 Produk Mandiri

[0
o]
k)
-3

Total Produk ® Produk Aktif ® Produk Nonaktif @

1 1 0o
22 +1250% daribulan e 22 4820% daribulan lalu A 4510%
Produk
Q Cari Produk Status(All) Y Filters
No  Nama Produk sku Brand - Sub Brand Harga Beli Harga Jual Network Harga Jual Jumlah Stok status. Published ACTION
1 B MacBook M3 (2023) - RPO Rp 21.500.000 Rp 22.000000 0~ «© « ® m

o Menampilkan 1 . . .
1 dari 1 data

Menu ini digunakan untuk melihat dan mengelola daftar Produk Mandiri yang ditambahkan
sendiri oleh toko (bukan produk turunan dari SCM), termasuk memantau jumlah produk
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aktif/nonaktif serta melakukan tindakan pengelolaan produk. Pada halaman Daftar Produk,
sistem menampilkan ringkasan Total Produk, Produk Aktif, dan Produk Nonaktif sebagai
indikator perbandingan terhadap periode sebelumnya. Anda dapat mencari produk melalui
kolom Cari Produk, memfilter data melalui dropdown Status (All), dan menggunakan Filters
jika tersedia. Di halaman ini juga tersedia tombol Import untuk mengimpor data produk
menggunakan template yang disediakan, serta tombol Tambah Produk untuk menambahkan
produk baru secara manual. Tabel daftar produk menampilkan informasi seperti Nama
Produk, SKU, Brand — Sub Brand, Harga Jual Network, Harga Jual, Jumlah Stok, Status,
dan kolom Action. Pada kolom Status, tersedia toggle untuk mengubah produk menjadi aktif
atau nonaktif. Pada kolom Action, tersedia tombol View untuk melihat detail produk dan
Delete/Hapus untuk menghapus produk sesuai kebutuhan.

Aktif/Nonaktif Produk

Produk FORLIEIUS -+ Tambah Produk
C Produk

Status (All)  Filters

No  Nama Produk SKU Brand - Sub Brand Harga Beli Harga Jual Network Harga Jua Jumlah Stok Status Published ACTION

1 B MacBook M3 (2023) - Rp O Rp 21.500.000 Rp 22.000.000 0~ E « ® @

Menampilkan 1-
1 ‘ .
1 ata

Toggle pada kolom Status digunakan untuk mengubah produk menjadi aktif atau nonaktif
langsung dari halaman Daftar Produk. Jika produk diaktifkan, produk akan tersedia sesuai
ketentuan sistem. Jika produk dinonaktifkan, produk tidak akan tersedia sampai statusnya
diaktifkan kembali.

Toggle Published

Produk [ONLECLS + Tambah Produk
Cari Produk

Status(All) Y Filters

ma Produk SKU Brand - Sub Brand Harga Beli Harga Jual Network Harga Jual Jumlah Stok Status Published

1 Bl MacBook M3 (2023) - RpO Rp 21.500.000 Rp 22.000.000 0~ « E ® @

o enampilkar X
1da ata

Fitur ini digunakan untuk mengatur apakah produk ditayangkan (published) atau tidak
ditayangkan pada toko/marketplace. Pada halaman Produk Resmi, klik toggle pada kolom
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Published untuk mengubah status. Jika produk dibuat tidak published, produk tidak akan

tampil kepada customer sampai status published diaktifkan kembali.

View/Detail Produk

Produk

Cari Produk Status(All

No  Nama Produk

1 B MacBook M3 (2023)

KEUANGAN

@ turan Bulanan

SKU

Brand - Sub Brand

Harga Beli Harga Jual Network Harga Jual
Rp O Rp 21.500.000 Rp 22.000.000
MacBook M3 (2023)
Kotegori: |  Kompatiblitas 0S:- |  Garansi: -
G Apple M3 (8-core CPU, B/10-core B =
GPU)
% wo % hpz2000000
Deskripsi:

Jumlah Stok

0~

® &

$

0-

Harga Jual Netw
Rp 21.500.000

ORLIUa -+ Tambah Produk

V Filters
Status Published ACTION

@ Edit

MacBook M3 hadir dengan performa terbaru dari chip Apple Silicon generasi ke-3 yang lebih cepat, hemat daya, dan powerful untuk berbagai kebutuhan—mulai dari
kerja, desain, hingga editing ringan-menengah. Dengan desain tipis, ringan, dan elegan, MacBook M3 cocok untuk pelajar, profesional, hingga content creator.

Detail Produk:

Produk dan Serial Number

No Nomor Produk (PN)
1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Menampilkan 1-10 dari 24 serial n

Serial Number (SN)

SN001234567891

SN001234567892

SN001234567893

SN001234567894

SN001234567895

SN001234567896

SN001234567897

SN001234567898

SN001234567899

SN001234567890

2, Upload Serial Number

Status SN

MarketplaceAllocated

MarketplaceAllocated

Marketplaceallocated

Marketplaces

MarketplaceAllocated

MarketplaceAllocated

Menu ini digunakan untuk melihat informasi lengkap produk dan mengelola data Serial
Number (SN). Pada halaman detail, Anda dapat melihat informasi produk seperti Kategori,
Tipe, SKU, Stok, Status Barang, Harga Beli, Harga Jual, Harga Jual Network, Nomor
Produk (PN), serta Deskripsi. Jika ingin mengubah data produk, klik tombol Edit untuk
melakukan perubahan sesuai field yang tersedia. Pada bagian Detail Produk, sistem
menampilkan informasi sertifikasi dan dokumen pendukung seperti TKDN, Sertifikat SDPPI,
KBLI 2020, serta tautan pendukung seperti Link Promosi, Datasheet Produk, dan Brosur
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Produk. Pada bagian Produk dan Serial Number, Anda dapat mencari SN melalui kolom
Cari serial number... dan menambahkan SN menggunakan tombol Upload Serial Number.
Tabel menampilkan Nomor Produk (PN), Serial Number (SN), dan Status SN, serta
menyediakan navigasi halaman untuk melihat daftar SN lainnya.

Edit Produk

o @ s Techvora

MacBook M3 (2023)
Kategori: | Kompatibilitas OS: - Garansi: -

G Aoplems (Bcorechy Br0coe (D) ® @

GPU)
Horga Jua

% wo S hp22000000 S wp21s00000 &

Deskripsi:

MacBook M3 hadir dengan performa terbaru dari chip Apple Silicon generasi ke-3 yang lebih cepat, hemat daya, dan powerful untuk berbagai kebutuhan—mulai dari
kerja, desain, hingga editing ringan-menengah. Dengan desain tipis, ringan, dan elegan, MacBook M3 cocok untuk pelajar, profesional, hingga content creator.

Detail Produk:

MARKETPLACE

i Dashboard

Produk dan Serial Number

2, Upload Serial Number

No Nomor Produk (PN) Serial Number (SN) Status SN

1 SN001234567891

2 SN001234567892
3 SN001234567893

a SN001234567894

5 SN001234567895

6 SN001234567896

7 SN001234567897

8 SN001234567898 MarketplaceAllocated

9 SN001234567899 MarketplaceAllocated

10 SN001234567890 MarketplaceAllocated

Menampilkan 1-10 dari 24 serial number < Halaman1/3 >

Menu ini digunakan untuk mengubah informasi produk yang sudah terdaftar. Dari halaman
View/Detail Produk, klik tombol Edit untuk masuk ke mode pengeditan. Pada mode ini, Anda
dapat memperbarui data produk seperti Kategori, Tipe, SKU, Stok, Status Barang, Harga
Jual, Harga Jual Network, Nomor Produk (PN), serta Deskripsi sesuai kebutuhan. Setelah
selesai melakukan perubahan, simpan perubahan sesuai tombol Simpan yang tersedia pada
form edit, atau batalkan perubahan jika tidak ingin menyimpan.
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ERVIEW

Edit Produk

@ Dashboards

ERASIO

© Manajemen Produk v Informasi Produk

duk Resmi

Produk Mandiri Nama Produk *

2 Manage PO Ke Supplier

® Manage

LAPORAN

i Laporan

KEUANGAN

MacBook M3 (2023)

0 Masuk SKU (Stock Keeping Unit)

Masukkan SKU produk

Produk Number (PN)

Masukkan nomor produk

@ Iuran Bulanan

B saldo

Sertifikat & Deskripsi

MARKETPLACE

TKON

i Dashboard

@ Produk

@ Transaksi

Masukkan TKDN

KLBI 2020

Masukkan KLBI 2

Kompabilitas S

© Pengaturan Toko

[=Ne

PENGATURAN

Masukkan kompabilitas 0S
Deskripsi Produk
Paragraph . B I

Logistik dan Harga

Garansi Produk
Masukkan garansi produk
stok
0

Kelengkapan Produk

Masukkan kelengkapan produk

size

Masukkan ukuran

Harga Jual

22000000

Sub Brand

Link Tambahan

Link Datasheet Produk

Masukkan link data

Status Produk @

Gambar Produk

Gambar

Tambah Gambar Produk

Gambar Produk

H Gambar
ndex: 0

MacBook M3 hadir dengan performa terbaru dari chip Apple Silicon generasi ke-3 yang lebih cepat, hemat daya, dan powerful untuk berbagai keb
elegan, MacBook M3 cocok untuk pelajar, profesional, hingga content creator.

Pilih sub brand

@« @I o

Model / Type *
Apple M3 (8-core CPU, 8/10-core GPU)

Status Barang *

® Baru

SOPPI

asukkan SDPPI

Link Video

asukkan link video

d

21

Techvora
s teknikin amailcom

i dari kerja, desain, hil diti

Kategori
pilih subkategori
Satuan
pilih satuan
Minimum Order
1
Dimensi
o o
Harga Jual Network

21500000

Link Brosur Produk

Masukkan link brosur

tipis, ringan, dan

+  Tambah Gambar

+ Tambah Gambar
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Fitur ini digunakan untuk menambahkan gambar pada produk saat berada di halaman Edit
Produk. Pada bagian Gambar Produk, klik tombol Tambah Gambar

+ Tambah Gambar Produk

Gambar Produk *

https://example.com/product-image.jpg

URL Gambar

File terpilih: Apple Watch Series 9.pg
Atau Upload File
Choose File  Apple Watch Series 9.jpg
t: PG, PNG, GIF, WebP. Maksimal SMB
Index Gambar
0

Urutan tampilan gambar (0 / Index terkecil adalah gambar utama)

Ba‘al

Pilih file gambar dari perangkat Anda. Setelah gambar berhasil ditambahkan, gambar akan
muncul pada daftar galeri produk dan tersimpan ketika Anda menekan Simpan pada halaman
edit. Jika ada gambar yang ingin diganti atau dihapus, gunakan aksi yang tersedia pada setiap
gambar sebelum menyimpan perubahan.

Delete Produk

Produk R EIUI + Tambah Produk
Q  Cari Produk Status(All) < Filters
No  Nama Produk SKU  Brand - Sub Brand Harga Beli Harga Jual Network Harga Jual Jumlah Stok Status Published ACTION
1 8 WMacBook M3 (2023) - RpO Rp 21500000 Rp 22.000.000 0~ «© [ @ @
0 Menampilkan 1- - N
1dari 1data

Hapus Produk

Apakah Anda yakin ingin menghapus produk "MacBook M3 (2023)"2
Tindakan ini tidak dapat dibatalkan dan akan menghapus semua data

sal

terkait produk ini

Fitur ini digunakan untuk menghapus produk dari daftar produk. Pada halaman Daftar Produk,
klik tombol Delete/Hapus pada kolom Action untuk produk yang dipilih. Sistem akan
menampilkan konfirmasi penghapusan. Klik Hapus untuk melanjutkan atau klik Batal untuk
membatalkan. Setelah berhasil, produk akan hilang dari daftar produk.
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Import Produk via Excel

Frod

Q  Cari Produk Status(All) Y Filters
No Nama Produk SKU Brand - Sub Brand Harga Jual Network Harga Jual Jumlah Stok Status ACTION

1 \a Headset Gaming HyperX Cloud Stinger - Rp 560.000 Rp 600.000 150 ~ «© ® @

2 R AsusTUFGaming Fis - Rp 11.900.000 Rp 12.000.000 159 ~ «© ® o

3 W iPad 10th Generation (2022) - Rp 6500.000 Rp 6.700.000 372~ © ® @

a &  AirPods Max o Rp 7.800.000 Rp 8.000.000 217~ «© @ @

10 Menampilkan 1- - . N

4 dari 4 data

Fitur Import Produk digunakan untuk menambahkan produk secara massal menggunakan file
Excel. Pada halaman Daftar Produk, klik tombol Import untuk membuka pop up Import
Produk. Jika belum memiliki format yang sesuai, klik Download Template lalu klik Download
untuk mengunduh template Excel sebagai acuan pengisian data.

® Import Produk *

Download Template
Download template Excel untuk formatfl & Download
import yang benar

Pilih File Excel

1\

[N}

Drag & drop file Excel di sini atau

browse file

Format: .xIsx, .xls, .csv (Max 10MB)

SR & import Produk

No _INamaProduk* sku Nomor Produk Model LinkDatasheet Link Brochure TKDN SOPPI KLBI 2020 VideoLink
1 CONTOH DATA 1 - Laptop GamingXYZ  LPOO1 PROD-LP-001 ing- df pdf  "45% 98765 %6201 https://exi
2 CONTOH DATA2 -Monitor LED 24" MON0O2 PROD-MON-002 LED24-FHD i df i 0% %4321 736202 https://exi
3 CONTOH DATA 3 -Keyboard Mechanical KB0O3 PROD-KB-003 MECH-RGB-PRO h-datasheet.pdf h-brochure.pdf "35% "i3s579 736203 https://exi
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Import Produk

Download Template
Download template Excel untuk format & Download
import yang benar

Pilih File Excel

1,

[}
Drag & drop file Excel di sini atau

browse file
Format: .xlsx, .ls, .csv (Max 10MB)

@ template-import-produk-principal.xisx (0.01MB) x

Setelah file siap, unggah file dengan cara drag & drop ke area upload atau klik browse file
untuk memilih file dari perangkat. Sistem menerima format .xlsx, .xls, atau .csv dengan
ukuran maksimal 10MB. Klik Import Produk untuk memproses data import, atau klik Batal jika
tidak jadi mengimpor.

Tambah Produk Baru

Produk
Q Cari Produk Status(All)
No Nama Produk SKU Brand - Sub Brand Harga Jual Network Harga Jual Jumlah Stok Status ACTION
1 \a Headset Gaming HyperX Cloud Stinger - Rp 560,000 Rp 600,000 150~ O © @
2 . ASUS TUF Gaming F15 - Rp 11.900.000 Rp 12.000.000 159~ © e @
3 [l iPad 10th Generation (2022) - Rp 6.500.000 Rp 6.700.000 372~ «© @ @
4 &  AirPods Max - Rp 7800.000 Rp 8.000.000 217~ «© © @
" Menampilkan 1- . . R
4 dari 4 data

Fitur ini digunakan untuk menambahkan produk baru secara manual melalui tombol Tambah
Produk pada halaman daftar produk.
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1
©
K]
]

ovER Tambah Produk Baru
® Dashboards

OPERASIONAL

Informasi Produk

Model/ Type *

Masukkan model produk

LAPORAN

Produk Number (PN)

i Laporan
Masukkan nomor produk

KEUANGAN

Sertifikat & Deskripsi

TKON SDPPI
Masukkan TKDN Masukkan SDPPI
KLBI 2020 Link Video
Masukkan KLBI 2020 Masukkan link video

B I @2 2 == W@u@B@B-Idvo o
PENGATURAN

Logistik dan Harga
Garansi Produk Kategori

Masukkan garansi produk Pilih subkategori
stok Satuan

o Pilih satuan
Kelengkapan Produk Minimum Order

Masukkan kelengkapan produk 1
s Dimensi

Pilih sub brand

Link Tambahan

Link Datasheet Produk Link Brosur Produk

Masukkan link datashee Masukkan link brosur

Status Produk (D)
published (I

Gambar Produk

10. Pada bagian Informasi Produk, isi Nama Produk, Model/Type, dan SKU.

11. Pilih Status Barang sesuai kondisi produk, lalu isi Nomor Produk (jika diperlukan).

12. Pada bagian Sertifikat & Deskripsi, isi TKDN, SDPPI, KBLI 2020, Link Video, dan
Kompatibilitas OS (jika tersedia).

13. Pada bagian Logistik dan Harga, isi Garansi Produk, pilih Subkategori, pilih Satuan,
lalu isi Kelengkapan Produk.

14. Isi ukuran produk Panjang, Lebar, dan Tinggi.

15. Isi Harga Jual dan Harga Jual Network.

16. Pilih Sub Brand (jika tersedia).
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17. Pada bagian Link Tambahan, isi Link Datasheet dan Link Brosur (opsional).
18. Klik Simpan untuk membuat produk, atau klik Batal untuk membatalkan.

Tambah Gambar Produk

Gambar Produk + Tambah Gambai

Belum ada gambar produk
Klik "Tambah Gambar" untuk menambahkan gambar

+ Tambah Gambar Produk

Gambar Produk *

URL Gambar
https://example.com/product-image.jpg
File terpilih: Xiaomi Pad 6.png
Atau Upload File
Xiaomi Pad 6.png
Format: JPG, PNG, GIF, WebP. Maksimal 5MB
Index Gambar
0

Urutan tampilan gambar (0 / Index terkecil adalah gambar utama)

No file chosen
Batal + Tambah

7. Pada halaman Produk, klik Tambah Gambar untuk membuka pop up Tambah
Gambar Produk.

8. Masukkan URL Gambar Produk jika ingin mengambil gambar dari tautan (opsional).

9. Pilih file gambar dari perangkat sampai muncul informasi File terpilih.

10. Pastikan format gambar sesuai ketentuan JPG, PNG, GIF, WebP dengan ukuran
maksimal 5MB.

11. Isi Urutan tampilan gambar untuk menentukan posisi gambar di galeri. Nilai index
terkecil akan menjadi gambar utama.

12. Klik Tambah untuk menyimpan gambar, atau klik Batal untuk membatalkan.
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Upload Serial Number

Produk RARLITLE + Tambah Produk

2 Cari Produk Status(All) V Filters

No  Nama Produk SKu Brand - Sub Brand Harga Jual Network Harga Jual Jumlah Stok Status ACTION

1 g Xeomipads - Rp 5.300.000 Rp 5,500,000 0~ » @

Xiaomi Pad 6 @ Edit
Kategori: | Kompatibilitas OS: = |  Garansi: =
Tipe: sku stok Status Barang
S xioomipads B ® o D o
§ s § oo § Mo sltenor o Nomor Produk
RpO Rp 5.500.000 Rp 5.300.000 (4] -
Detail Produk:
Specification Details
TKDN

Sertifikat SDPPI
KBLI 2020

Link Promosi
Datasheet Produk

Brosur Produk

Produk dan Serial Number

2 Cari serial number. &, Upload Serial Number

Data SN tidak tersedia

Klik t Jpload S: lumbe

13. Pada halaman Daftar Produk, temukan produk yang baru ditambahkan lalu klik View
pada kolom Action.

14. Scroll ke bagian Produk dan Serial Number.

15. Klik tombol Upload Serial Number untuk membuka pop up upload.

Upload Serial Number
Upload file Excel (.xis atau .xlsx) yang berisi data serial number
Pilih File

Choose File No file chosen

mplate Eile.

& Download Template

Download template untuk melihat format file yang benar
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16. Pada pop up Upload Serial Number, upload file Excel berisi data serial number
dengan format .xls atau .xIsx.

17. Jika belum memiliki format yang benar, klik Download Template untuk mengunduh
template sebagai acuan.

A B C D E F c H |
1 No Serial Number
2 1 S5NO09888766
3 2 |SN009888767 | .I
4 3 |SN009888768
5
6
7
8
9

10

Upload Serial Number

Upload file Excel (.xIs atau .xIsx) yang berisi data serial number

Pilih File

Choose File seffal late-.. qqgct7rbp7ud.xisx

File terpilih: serial-number-template-
cmol0gboa0001qagef7rbp7ud.xisx

Template File

& Download Template

Download template untuk melihat format file yang benar

Bata|

18. Setelah file dipilih, klik Upload untuk memproses data serial number, atau klik Batal
untuk membatalkan.

Produk dan Serial Number
0}
) Cari serial number &, Upload Serial Number

No Nomor Produk (PN) Serial Number (SN) Status SN
1 SN001234567890 Ready
2 SN001234567891 Ready
3 SN001234567892 Ready
4 SN001234567893 Ready
5 SN001234567894 Ready
6 SN001234567895 Ready
7 SN001234567896 Ready
8 SN001234567897 Ready
9 SN001234567898 Ready
10 SN001234567889 Ready
Menampilkan 1-10 dari 36 serial number < Halaman1/4 >
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Produk NS+ Tambah Produk
Cari Produk

Status(All) V Filters

No  Nama Produk Sku Brand - Sub Brand Harga Jual Network Harga Jual Jumlah Stok Status ACTION

1 gy XieomiPads - Rp 5.300.000 Rp 5.500.000 © ® @

Setelah proses Upload Serial Number berhasil, sistem akan menambahkan SN ke produk
tersebut dan stok produk akan otomatis terupdate sesuai dengan jumlah serial number
(SN) yang berhasil diunggah.

5. MANAGE PO TO SUPPLIER
5.1 List PO

0
o}
k)
@
3

oveRview sisa Credit Note s

® Dashboards RpO

® Detail

arkan No PO atau Supplier Status(All)

No NoPO Supplier Tanggal PO ary Harga Awal Harga Diajukan Harga Disetuju Status ACTION

1 PO-20260507-0004 PT Matrix Digital 7, Mei 2026 1items (1 Products) Rp 8.000.000 Rp 8.000.000 PENDING D

KEUANGAN

@ uran Bulanan

B saldo

Menu ini digunakan untuk mengelola PO yang dibuat ke supplier, termasuk melihat status
proses PO dan nilai harga yang diajukan maupun disetujui. Pada halaman List PO, sistem
menampilkan ringkasan Sisa Credit Note sebagai informasi saldo credit note yang tersedia.
Di halaman ini tersedia tombol Tambah PO untuk membuat PO baru, kolom Cari
berdasarkan No PO atau Supplier untuk mencari PO tertentu, serta dropdown Status (All)
untuk memfilter daftar berdasarkan status PO. Tabel List PO menampilkan informasi seperti
No PO, Supplier, Tanggal PO, QTY, Harga Awal, Harga Diajukan, Harga Disetujui, dan
Status. Pada kolom Action, hanya tersedia tombol Chat untuk komunikasi terkait PO dengan
supplier.
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Chat (PO To Supplier)

List PO + Tambah PO

ri berdasarkan No PO atau Supplie Status(All)
No No PO Supplier Tanggal PO Qry Harga Awal Harga Diajukan Harga Disetujui Status ACTION
1 P0-20260507-0006 PT Matrix Digital 7, Mei 2026 1ltems (1 Products) Rp 8.000.000 Rp 8.000.000 RP ° PENDING E

Pesan « + Chat Baru e "TVM‘;"""D'Q"""‘ JE—

percakapan.

PT Matrix Digital

haloo

haloo

PENDING | (7 Lihat PO

Menu Chat digunakan untuk melakukan komunikasi terkait PO dengan supplier. Pada
halaman List PO, klik tombol Chat pada kolom Action di PO yang dipilih. Sistem akan
membuka ruang percakapan yang terhubung dengan PO tersebut, sehingga Anda dapat

mengirim pesan, membaca balasan, dan mendokumentasikan komunikasi selama proses PO
berlangsung.

Tambah PO

Her -

ri berdasarkan No PO atau Supplier Status(All)

No No PO Supplier Tanggal PO Qry Harga Awal Harga Diajukan Harga Disetujui Status ACTION
RpO

. PO-20260430-0002 PT Nexabyte Teknologi 30, April 2026 2Items (2 Products) Rp 14.700.000 Rp 14.700.000 P PENDING [}

1. Buka halaman List PO.
2. Klik tombol Tambah PO.
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Form Purchase Order

Pembeli bilih Produk
PT Matrix Digital AirPods Max

Kategori ilih Supplier
Kategori PT Nexabyte Teknologi (PRINCIPAL - TIER_1)

Pembayaran
Cash (o) Tempo  Termin
—

Request PO 1 @ Hapus PO

o)

Company Supplier

Sales / PIC

Belum ada produk yang ditambahkan

Batalkan

3. Pastikan Nama Pembeli dan Kategori sudah terisi (field ini bersifat disable/tidak dapat
diubah).

Pilih Produk yang akan dipesan.

Pilih Supplier tujuan PO.

Pilih Metode Pembayaran.

Klik tombol Tambah PO untuk membuat PO baru.

No oM

Form Purchase Order

Pembeli Pilih Produk Pembayaran
PT Matrix Digital iPad 10th Generation (2022) 3 Cash e Tempo Termin
Kategori Pilih Supplier

Kategori PT Nexabyte Teknologi (PRINCIPAL - TIER_1) ] + Tambah Produk

Request PO 1 @ Hapus PO

PT Nexabyte Teknologi

Sales | PIC

Warehouse
Tujuan

N Produk iskon Awal SubTotal Awal Harga Diajukan Negosiasi ACTION
1 [ iPad 10th Generation (2022) Tanpa Discount t Rp 6.500.000 Rp 6.500.000 Rp 6.500.000 Rp  6.500.000 n @
Total Harga: Tanpa Discount Rp 6.500.000
Metode Pembayaran: Tempo
Sisa Credit Note: Rp O

13

8. Setelah masuk ke halaman Tambah PO, pilih Sales/PIC pada field Sales / PIC*.

9. Pilih alamat gudang sesuai dengan alamat yang akan dikirim dari supplier

10. Pada tabel item, atur QTY sesuai kebutuhan.

11. Jika ada diskon, pada kolom Diskon pilih jenis diskon yang digunakan (misalnya
berdasarkan Qty atau Total Harga sesuai opsi yang tersedia).
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12. Pada kolom Negosiasi, pembeli dapat mengisi atau mengubah harga negosiasi yang
diinginkan.

13. Klik Simpan, lalu PO akan tampil di list dengan status “Pending” dan tinggal menunggu
approval dari supplier/seller

No No PO Supplier Tanggal PO Qry Harga Awal Harga Diajukan Harga Disetujui Status ACTION
R
1 P0-20260503-0001 PT Nexabyte Teknologi 3, Mei 2026 1items (1Products) Rp 8.000.000 Rp 8.000.000 PO PENDING fs)

Jika ingin menambah produk sebelum klik “Simpan”, Anda cukup memilih Produk kembali
pada form. Jika produk tambahan masih menggunakan supplier yang sama, maka item
produk akan otomatis ditambahkan ke tabel PO yang sama. Namun jika Anda memilih
supplier yang berbeda, sistem akan membuat tabel PO baru (terpisah) untuk supplier
tersebut agar setiap PO tetap dikelompokkan berdasarkan supplier.

5.2 List Pembayaran

= o @ s Tech
Invoice PO ke Supplier
oveRviEw )
Kelola invoice purchase order ke suppli
@ Dashboards
No.PO Supplie Jumiah nvoice / Jatuh Tempo Total
OPERASIONAL
@ Manajemen Produk v P0-20260505-0001 PT Matrix Digital Tinvolce Rp 14.700.000,00 Belum Dibayar
INV-20260505-0001 09 Mei 2026, 06:59 Rp 14.700.000,00 Belum Dibayar (&) @
5 PO-20260504-0001 PT Matrix Digital Tinvoice Rp 6700.000,00 Belum Dibayar
> PO-20260428-0010 PT Matrix Digital Tinvoice Rp 6.000.000,00 Belum Dibayar
> PO-20260428-0009 PT Matrix Digital Tinvoice Rp 60.000.000,00 Belum Dibayar
> PO-20260428-0008 PT Matrix Digital Tinvoice Rp 26.800.000,00 Belum Dibayar
> P0-20260428-0004 PT Matrix Digital Tinvoice Rp 8.000.000,00 Belum Dibayar
DRE022026042820008) PT Matrix Digital Tinvoice Rp 8.000.000,00 Belum Dibayar
10 !

Menu ini digunakan untuk mengelola invoice purchase order yang dibuat ke supplier.

Pada halaman Invoice PO ke Supplier, Anda dapat mencari data menggunakan kolom Cari.
Daftar utama menampilkan ringkasan per No. PO yang berisi informasi Supplier, jumlah
invoice yang terbentuk (beserta jenis pembayaran seperti cash/tempo/termin), Total, dan
Status.

Setiap baris No. PO dapat diklik untuk menampilkan detail invoice di dalamnya, seperti No.
Invoice, Jatuh Tempo, Total, dan Status pembayaran.
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Detail Invoice (Status Belum Dibayar)

e PO ke Summer
Cari
Kelola invoice purchase order ke supplier

No. PO Supplier Jumlah Invoice / Jatuh Tempo Total Status Aksi

v P0-20260506-0001 PT Matrix Digital Tinvoice Rp 14.700.000,00 Belum Dibayar

ny«v\(—rzozeosos—uom R 09 Mei 2026, 06:59 Rp 14.700.000,00 Belum Dibayar & \

Menu ini digunakan untuk melihat detail invoice PO ke supplier yang statusnya masih Belum
Dibayar. Pada halaman Invoice PO ke Supplier, klik View pada invoice yang dipilih untuk
membuka halaman INVOICE.

o]
K:)
@

& Kembali

INV-20260507-0003
P0-20260507-0007
07 Mei 2026, 13:39

Jatuh Tempo: 15 Mei 2026, 06:59
Tempo

Belum Dibayar

oARI KEPADA
Techvora PT Matrix Digital

Cilacap, Kalisabuk, Kesugihan, Kabupaten Cilacap, Jawa Tengah, 53274 Magetan, Sempol, Maospati, Kabupaten Magetan, Jawa Timur, 63311

NPWP: 67680980909 NPWP: 8917349839128

No  NamaProduk ay Diskon Harga Negosiasi Subotal

1 f":""‘sxaf‘ OOTAL e 1 = Rp 8.000.00000 Rp 8.000.000,00 Rp 8.000.000,00

Total PO: Rp 8.000.000,00
Subota Rp 8.000.000,00
Total: Rp 8.000.000,00

Di halaman invoice, sistem menampilkan informasi seperti No. Invoice, No. PO, Tanggal,
Jatuh Tempo, Metode Pembayaran, dan Status. Bagian Dari dan Kepada menampilkan
data perusahaan pengirim dan supplier beserta alamat dan NPWP. Di bawahnya, terdapat
tabel item produk yang menampilkan Nama Produk, Qty, Diskon, Harga, Negosiasi, dan
Subtotal, serta ringkasan nilai seperti Total PO dan Subtotal.

Jika diperlukan, klik Cetak Invoice untuk mencetak atau mengunduh invoice. Karena status
masih Belum Dibayar, tombol Bayar Sekarang tersedia untuk melanjutkan proses
pembayaran invoice.
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Bayar Invoice

Lengkapi informasi pembayaran untuk invoice ini

Nominal Pembayaran

Rp 14.700.000,00

Jatuh Tempo

09 Mei 2026, 06:59

Metode Pembayaran *

" Mandiri

Batal

Saat Anda klik Bayar Sekarang, sistem akan menampilkan pop up Bayar Invoice yang
menampilkan nominal tagihan dan jatuh tempo, serta metode/bank pembayaran. Klik Bayar
untuk melanjutkan atau Batal untuk membatalkan.

Informasi Pembayaran

Simpan informasi pembayaran ini untuk melakukan transfer
Nomor Virtual Account

700070000060428

07 Mei 2026, 23:59
Metode Pembayaran

~s Mandiri

Cara Pembayaran

ATM

Mobile Banking

Internet Banking

SMS Banking

Setelah klik Bayar, sistem menampilkan pop up Informasi Pembayaran yang berisi nomor
Virtual Account (VA), nominal pembayaran, dan batas waktu (due date) pembayaran,
serta panduan pembayaran melalui kanal seperti ATM, Mobile Banking, Internet Banking, dan
SMS Banking.

Catatan pada pop up ini mengingatkan agar nominal sesuai, pembayaran terverifikasi
otomatis setelah transfer berhasil, simpan bukti transfer, dan VA akan kadaluarsa sesuai
jatuh tempo. Jika ingin mengganti metode pembayaran, klik Ganti Metode Pembayaran. Klik
Mengerti untuk menutup pop up.

Setelah pembayaran berhasil dilakukan sesuai informasi pembayaran, sistem akan
memverifikasi pembayaran secara otomatis dan status invoice berubah menjadi Dibayar.
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5.3 List Pengiriman Barang

= o & g Techvora
e Pengiriman Barang
tau SK Status (Semua)
o Supplier Tanggal PO ar Harga yang Disjukan Harga yang Disetuiui status ACTION
1 PO-20260507-0009 PT Matrix Digital 7, Mei 2026 Thtems (1 Products) Rp 8000000 Rp 8000000 WAITING ®
2. P0-20260507-0008 PT Matrix Digital 7, Mei 2026 Ttems (1 Products) Rp 8000000 Rp 8000000 PROCESSING ®
3. P0-20260507-0007 PT Matrix Digital 7, Mei 2026 Thtems (1 Products) Rp 8000000 Rp 8000000 SHIPPED ®

KEUANGAN

@ turan Bulanan

8 saldo

MARKETPLACE

Menu ini digunakan untuk memantau status pengiriman barang untuk PO ke supplier setelah
proses invoice dan pembayaran berjalan. Pada halaman Pengiriman Barang, Anda dapat
mencari data menggunakan kolom Cari berdasarkan produk atau SKU. Untuk memfilter
daftar berdasarkan status, gunakan dropdown Status (Semua). Tabel menampilkan informasi
seperti No PO, Supplier, Tanggal PO, QTY, Harga yang Diajukan, Harga yang Disetujui,
Status, serta kolom Action. Pada kolom Action, hanya tersedia tombol View untuk membuka
detail pengiriman.

Catatan Status Pengiriman:

WAITING: data pengiriman belum diset/diisi.

PROCESSING: data pengiriman sudah diset, tetapi pesanan belum dikirim.
SHIPPED: pesanan sudah dikirim dan sedang dalam proses pengiriman.

View/Detail

Pengiriman Barang

dasarkan produk atau SKU Status (Semua)
No  NoPO Supplier Tanggal PO Qry Harga yang Diajukan Harga yang Disetujui Status ACTION
1. P0-20260507-0009 PT Matrix Digital 7, Mei 2026 1items (1 Products) Rp 8.000.000 Rp 8.000.000 WAITING ®
2. P0-20260507-0008 PT Matrix Digital 7, Mei 2026 1ltems (1 Products) Rp 8.000.000 Rp 8.000.000 PROCESSING @

3. P0-20260507-0007 PT Matrix Digital 7, Mei 2026 1ltems (1 Products) Rp 8.000.000 Rp 8.000.000 SHIPPED
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Menu ini digunakan untuk melihat detail pengiriman PO yang sudah dikirim dan memproses
konfirmasi penerimaan barang. Pada halaman Pengiriman Barang, klik View pada PO

dengan status SHIPPED untuk membuka detail order.

Batal Terima Pesanan |

[P

Belum Ada Data

Order #P0-20260507-0007 SHPPED  Payment: PAID Detail Pengiriman
No  Produk sku Qv Kerwoi Harga Total Harga Ekspedisi
T AirPods Max ~PTMATRIXDIGITAL-719166-J8L 1 #p 8000000 Rp 8000000 Nomor Resi 7788888
Supplier
’
Alamat Supplier Mo
Sub Total: Rp 8.000.000
Sisa Credit Note: RpO Tanggal PO Kamis, 7 May 2026
Discount (-) RpO
Gatatan
Total Pembayaran Rp 8.000.000
Dokumen

Di halaman detail, sistem menampilkan No PO, status SHIPPED, dan status pembayaran
Payment: PAID. Tabel produk menampilkan daftar item pesanan, lalu ringkasan nilai total
sistem menampilkan informasi seperti
ekspedisi, resi, supplier, alamat supplier, tanggal PO, serta dokumen jika tersedia. Jika barang
sudah diterima, klik tombol Terima Pesanan. Setelah tombol ini diklik, status PO berubah

pembayaran.

menjadi COMPLETED dan PO berpindah ke Riwayat PO.

5.4 Riwayat PO

Menu ini digunakan untuk
sudah dibatalkan.

melihat daftar

Pada bagian Detail Pengiriman,

= P w Techvora
Riwayat PO
. sk Status (A1)

No  NoPO Supplier Tanggal PO ary Harga Awal Harga Disjukan Harga Disetujui ACTION
1 PO-20260507-0004 PT Matrix Digital 7, Mei 2026 1items (1 Products)  Rp 8.000.000 Rp 8.000.000 Rp O CANCELLED @
2 P0-20260505-0001 P Matix Digita 5, Mei 2026 2 ems (2 Products)  Rp14.700.000 Rp 14700000 Rp 14700000 [ coupLeren | ®
3 p0-20260504-0001 P Matix Digita 2, mei 2026 Ttems (1 Products)  Rp 6.700.000 Rp 6700000 Rp 6700000 [ cowpLeren | ®
4 0-20260428-0010 PT Matrix Digital 28, April 2026 10 tems (1 Products)  Rp 6.000.000 Rp 6000000 Rp 6000000 [ cowpLeren | ®
5 p0-20260428-0009 PT Matrix Digital 28, April 2026 5items (1 Products) Rp 60.000.000 Rp 60.000.000 Rp 60.000000 [ cowpLeren | ®
6 P0-20260428-0008 PT Matrix Digital 28, Aprl 2026 4ttems (1Products)  Rp 26:800.000 Rp 26.800000 Rp 26.800000 [ Covpereo | ®
7 P0-20260428-0004 P Matrix Digital 28, April 2026 tems (1 Products)  Rp 8.000.000 Rp 8000000 Rp 8.000000 [ Covpiereo | ®
8  PO-20260428-0003 PT Matrix Digital 28, April 2026 1ltems (1 Products)  Rp 8.000.000 Rp 8.000.000 Rp 8.000.000 CEED ®

PO ke supplier yang sudah selesai diproses atau
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Pada halaman Riwayat PO, Anda dapat mencari data menggunakan kolom Cari berdasarkan
produk atau SKU dan memfilter daftar melalui dropdown Status (All). Tabel riwayat
menampilkan informasi seperti No PO, Supplier, Tanggal PO, QTY, Harga Awal, Harga
Diajukan, Harga Disetujui, Status, serta kolom Action. Status pada riwayat menampilkan
hasil akhir PO, misalnya COMPLETED untuk PO yang sudah selesai dan CANCELLED untuk
PO yang dibatalkan. Pada kolom Action, tersedia tombol View untuk membuka detail PO

pada riwayat.

Detail Riwayat PO (Action View)

Riwayat PO
berdasarkan produk atau SKU Status (All)
No No PO Supplier Tanggal PO QTY Harga Awal Harga Diajukan Harga Disetujui Status ACTION
1 PO-20260507-0004 PT Matrix Digital 7, Mei 2026 1ltems (1 Products) ~ Rp 8.000.000 Rp 8.000.000 Rp 0 CANCELLED ®
2 P0-20260505-0001 PT Matrix Digital 5, Mei 2026 2 Items (2 Products)  Rp 14.700.000 Rp 14.700.000 Rp 14.700.000
= e

Order #P0-20260505-0001
No Produk SKU

1 iPad 10th Generation (2022)

2 AirPods Max

B Manage PO Masuk

LAPORAN

i Laporan

KEUANGAN

@ turan Bulanan

PTMATRIXDIGITAL-097853-A7|

PTMATRIXDIGITAL-484777-TNX

QTY  Kartu Diskon Harga

1 Rp 6.700.000

1 - Rp 8.000.000

Sub Total

Sisa Credit Note:

Total Pembayaran

Total Harga

Rp 6700.000

Rp 8.000.000

Rp 14.700.000

-Rp 0

Rp 14.700.000

Detail Pengiriman

Dokumen

Belum Ada Data

09999999999
PT Matrix Digital
Selasa, 5 May 2026

TEMPO

Menu ini digunakan untuk melihat detail PO yang sudah masuk ke Riwayat PO. Pada
halaman Riwayat PO, klik View pada kolom Action untuk membuka detail order. Halaman
detail menampilkan No PO dan Status, tabel item produk, ringkasan pembayaran, serta Detail
Pengiriman seperti ekspedisi, resi, supplier, tanggal PO, metode pembayaran, catatan, dan

dokumen sesuai data yang tersimpan. Klik Kembali untuk kembali ke halaman riwayat.
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6. MANAGE PO MASUK
6.1 List PO

= o P o Tech
tasarome
lol: k !
No  No.PO Partner Tanggal PO Qy  HargaAva Harga Diajukan Harga Disetuj Status Aksi
Rp 0,00
1 PO-20260507-0013 PT Infinexa Teknologi 7, Mei 2026 1 Rp 8.000.000,00 Rp 8.000.000,00 ENDING ® O D
#9000
2 PO-20260507-0012 PT Infinexa Teknologi 7, Mei 2026 1 Rp 8.000.000,00 Rp 8.000.000,00 PENDING ® O D
Rp 0,00
3 PO-20260507-0011 PT Infinexa Teknologi 7, Mei 2026 1 Rp 6.700.000,00 Rp 6.700.000,00 PENDING ® O D
10 1

Menu ini digunakan untuk mengelola PO masuk dari partner. Pada halaman List PO Masuk,
Anda dapat mencari data menggunakan kolom Cari. Tabel menampilkan informasi seperti No.
PO, Partner, Tanggal PO, Qty, Harga Awal, Harga Diajukan, Harga Disetujui, Status, serta
kolom Aksi. Pada kolom Aksi, tersedia tombol View untuk melihat detail PO, Cancel PO
untuk membatalkan PO, dan Chat untuk melakukan komunikasi terkait PO dengan partner.

Cancel PO (Force Cancel Purchase Order)

(oo
Kelola PO masuk dari partne :
No  No.PO Partner Tanggal PO Qty Harga Awal Harga Diajukan Harga Disetujui Status Aksi
1 PO-20260507-0013 PT Infinexa Teknologi 7, Mei 2026 1 Rp 8.000.000,00 Rp 8.000.000,00 RVP 0.00 . PENDING @ fs}
Rp 0,00
2 P0-20260507-0012 PT Infinexa Teknologi 7, Mei 2026 1 Rp 8.000.000,00 Rp 8.000.000,00 ¥ . PENDING ® O D
Rp 0,00
3 P0-20260507-0011 PT Infinexa Teknologi 7, Mei 2026 1 Rp 6.700.000,00 Rp 6.700.000,00 ¥ . PENDING ® O D
10 d 1

Fitur ini digunakan untuk membatalkan PO secara paksa. Saat klik Cancel PO, sistem akan
menampilkan pop up Force Cancel Purchase Order yang memberi informasi bahwa Anda
sebagai owner company akan memaksa pembatalan PO dan tindakan ini tidak dapat
dibatalkan. Klik Ya, Force Cancel PO untuk melanjutkan pembatalan, atau klik Batal untuk
membatalkan proses.
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oo e
ca
Kelola PO masuk dari partne
No  No.PO Partner Tanggal PO Qty  Harga Awal Harga Diajukan Harga Disetujui Status Aksi
1 P0-20260507-0013 PT Infinexa Teknologi 7, Mei 2026 1 Rp 8.000.000,00 Rp 8.000.000,00 Rp 0,00 PENDING ® O E
) ) ) Rp 0,00
2 P0-20260507-0012 PT Infinexa Teknologi 7, Mei 2026 1 Rp 8.000.000,00 Rp 8.000.000,00 ! PENDING ® © D
X ) Rp 0,00
3 P0-20260507-0011 PT Infinexa Teknologi 7, Mei 2026 1 Rp 6.700.000,00 Rp 6.700.000,00 PENDING ® © D
10 i 1
Pesan « o PT Infinexa Teknologi
akhir online 22 menit yang la

Cari percakapan.

@ PT Infinexa Teknologi
haloo

PT Matrix Digital
L

Fitur ini digunakan untuk melakukan komunikasi terkait PO dengan partner. Saat Anda klik
Chat pada PO, sistem akan membuka halaman Pesan dan langsung menampilkan ruang chat
dengan partner yang terkait. Di halaman ini akan terlihat informasi partner, status online
terakhir, serta konteks PO yang sedang dibahas seperti nomor PO dan total nilai PO. Jika
belum ada percakapan, sistem menampilkan pesan “Belum ada pesan. Mulai percakapan!”
dan Anda dapat mulai mengirim pesan melalui kolom chat yang tersedia.
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Detail PO Masuk (View)

P
Kelola PO masuk dari partner o
No  No.PO Partner Tanggal PO aty Harga Awal Harga Diajukan Harga Disetujui Status Aksi
; Rp 0,00
1 P0-20260504-0001 Techvora 4, Mei 2026 1 Rp 6.700.000,00 Rp 6.700.000,00 o PENDING ® | DO
10 Jari 1 1

Menu ini digunakan untuk melihat detail PO masuk dari partner dan mengisi SubTotal
Disetujui sesuai hasil kesepakatan.

_ o @ g . T
« Kembali
No. PC P0-20260507-0013
07 Mei 2026, 22:34
Pending
e Tempo
DARI KEPADA
PT Infinexa Teknologi Techvora
. A umas, Jawa Tengah Cilacap, Kalisabuk, Kesugihan, Kabupaten Cilacap, Jawa Tengah, 53274
KEUANGAN
No  NamaProduk Qty  Diskon  Harga SubTotal Awal SubTotal Diajukkan SubTotal Disetujui

@ luran Bulanan

& saldo
AirPods Max
1 o Rp
1 KU: -PTMATRIXDIGITAL-484777-TNX Re ’ R Re " S.000.000
MARKETPLACE
Simpan Perubahan I

Total Rp 8.000.000,00

Total Final: Rp 8.000.000,00

Pada halaman detail Purchase Order, sistem menampilkan informasi PO seperti No. PO,
Tanggal, Status, Metode Pembayaran, serta informasi pihak Dari (partner) dan Kepada
(perusahaan Anda). Di bawahnya terdapat tabel item produk yang menampilkan Nama
Produk, Qty, Diskon, Harga, SubTotal Awal, SubTotal Diajukan, dan kolom SubTotal
Disetujui. Pada kolom SubTotal Disetujui, Toko dapat mengubah nilai subtotal yang disetujui
untuk setiap item sesuai kesepakatan negosiasi. Setelah nilai disetujui diisi atau diperbarui,
klik Simpan Perubahan untuk menyimpan update. Setelah disimpan, sistem akan
memperbarui perhitungan Total dan Total Final sesuai nilai yang disetujui.
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Berhasil

& Kembali © 4 arga negosiasi berhasi cisimpan
PURCHASE ORDER
No. PO £0-20260507-0013
Tanggl 07 Mei 2026, 22:34

Dalam Negosiasi

Metode Pembayaran:  Tempo
DARI KEPADA
PT Infinexa Teknologi Techvora

J1. Dr. Angka No.71,
53115, Sokanegara,

Tim., Kabupaten Banyumas, Jawa Tengah Cilacap, Kalisabuk, Kesugihan, Kabupaten Cilacap, Jawa Tengah, 53274
umas, Jawa Tengah, 53115

No  Nama produk Qy  Dison  Harga Subota Aval SubTotal Diaiukkan SubTota Disetui
AirPods Max
SKU: -PTMATRIXDIGITAL-484777-TNX 1 - Re Re Re 8000.000
[—
Total: Rp 8.000.000,00
Total Final: Rp 8.000.000,00
waceo )| (D |

Setelah Anda mengisi kolom SubTotal Disetujui dan klik Simpan Perubahan, sistem akan
mengubah status PO menjadi Dalam Negosiasi dan menampilkan tombol Tolak PO serta
Setujui PO. Tombol Tolak PO digunakan untuk membatalkan pengajuan PO, sedangkan
tombol Setujui PO digunakan untuk melanjutkan PO ke proses pembuatan invoice.

Setujui PO

Pilih met yaran dan lengkapi detail pembayaran

Metode Pembayaran *

Tempo

PPN (%)

Tanggal Jatuh Tempo *
B 9Mei2026

Denda per Hari (%) *
o

Masukkan persentase denda (0-100%)

Total PO: Rp 8.000.000,00

Total Pembayaran: Rp 8.000.000,00

Catatan

Saat klik Setujui PO, sistem akan menampilkan pop up Setujui PO untuk melengkapi detail
pembayaran. Pada pop up ini, pilih metode pembayaran (misalnya Tempo), masukkan
persentase PPN jika diperlukan, lalu pilih tanggal jatuh tempo. Jika ada denda, isi nominal
denda dan masukkan persentase denda (0-100%) sesuai ketentuan. Sistem akan
menampilkan ringkasan Total PO dan Total Pembayaran, serta menyediakan kolom Catatan
(opsional). Klik Buat Invoice untuk membuat invoice, atau klik Batal untuk membatalkan.
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6.2 List Pembayaran

n
o
»
&

Invoice PO dari Partner
OVERVIEW Daftar invoi hase order dari par -

@ Dashboards
No.PO Pelanggan Jumlah Invoice / Jatuh Tempo Total Status
OPERASIONAL

P0-20260507-0013 PT Infinexa Teknologi Tinvoice Rp £.000.000,00 Belum Dibayar °

INV-20260508-0001 10 Mei 2026, 06:59 Rp 8.000.000,00 Belum Dibayar s @

,  PO-20260507-0012

PT Infinexa Teknologi Tinvoice. Rp 8.000.000,00 Belum Dibayar S

10 dari 2 data 1
LAPORAN

i Laporan

KEUANGAN

@ turan Bulanan

B saldo

1
Menu ini digunakan untuk melihat daftar invoice purchase order dari partner. Setelah Anda klik
Buat Invoice pada proses persetujuan PO, data PO tidak lagi muncul di List PO Masuk dan
akan berpindah ke List Pembayaran serta tersedia juga pada menu Pengiriman Barang.
Pada halaman Invoice PO dari Partner, Anda dapat mencari data menggunakan kolom Cari.
Daftar utama menampilkan ringkasan per No. PO yang berisi informasi Pelanggan/Partner,
jumlah invoice yang terbentuk beserta jenis pembayaran (misalnya tempo/termin/cash), Total,
Status, dan kolom Aksi. Pada kolom Aksi di baris PO, tersedia tombol Cancel PO untuk
membatalkan PO sesuai ketentuan. Setiap baris No. PO dapat diklik untuk membuka drop
down yang menampilkan daftar invoice di dalam PO tersebut. Pada baris invoice, sistem
menampilkan No. Invoice, jenis pembayaran, Jatuh Tempo, Total, dan Status. Pada level
invoice, tersedia aksi Download Invoice untuk mengunduh dokumen invoice, serta View
untuk membuka detail invoice.

Detail Invoice (View)

Daftar invoice purchase order dari partner

No. PO Pelanggan Jumlah Invoice | Jatuh Tempo Total Status Aks

v P0-20260507-0013 PT Infinexa Teknologi Tinvoice Rp 8.000.000,00 Belum Dibayar o)

\rfy;zozaosoa—oom _ 10 Mei 2026, 06:59 Rp 8.000.000,00 Belum Dibayar &

PO-20260507-0012

> PT Infinexa Teknologi Yinvoice Rp 8.000.000,00 Belum Dibayar o

Menu ini digunakan untuk melihat detail invoice dari PO partner. Pada halaman Invoice PO
dari Partner, klik View pada baris invoice (di bagian drop down) untuk membuka halaman
INVOICE.
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€ Kembali
INVOICE & Cetak Invoice
No. Invoice: INV-20260508-0001
No. PO: P0-20260507-0013
Tanggal. 08 Mei 2026, 10:03
Jatuh Tempo: 10 Mei 2026, 06:59
Pembayaran: Tempo
Status: Belum Dibayar
DARI KEPADA
Techvora PT Infinexa Teknologi
Cilacap, Kalisabuk, Kesugihan, Kabupaten Cilacap, Jawa Tengah, 53274 JI. Dr. Angka No.71, Karangkobar, Sokanegara, Kec. Purwokerto Tim., Kabupaten Banyumas, Jawa Tengah 53115, Sokanegara,
NPWP: 67680980909 Purwokerto Timur, Kabupaten Banyumas, Jawa Tengah, 53115
NPWP: 8918734985465456
No  Nama Produk Qty Diskon Harga Negosiasi Subtotal
AirPods Max
1 1 - Rp 8.000.000,00 Rp 8.000.000,00 Rp 8.000.000,00

SKU: -PTMATRIXDIGITAL-484777-TNX

Total PO: Rp 8.000.000,00
Subtotal: Rp 8.000.000,00
Total: Rp 8.000.000,00

Di halaman invoice, sistem menampilkan informasi utama seperti No. Invoice, No. PO,
Tanggal, Jatuh Tempo, Metode Pembayaran, dan Status pembayaran. Bagian Dari dan
Kepada menampilkan data pihak pengirim dan penerima beserta alamat dan NPWP (sesuai
yang tercatat di sistem). Di bawahnya, terdapat tabel item produk yang menampilkan Nama
Produk, Qty, Diskon, Harga, Negosiasi, dan Subtotal per item, lalu ringkasan nilai seperti
Total PO, Subtotal, dan Total. Jika diperlukan dokumen cetak, klik Cetak Invoice untuk
mengunduh atau mencetak invoice.

Cancel PO (Force Cancel Purchase Order)

e
ari
Daftar invoice purchase order dari partner

No. PO Pelanggan Jumlah Invoice / Jatuh Tempo Total Status Aksi
v f::;:n°25°5°7'°°‘3 PT Infinexa Teknologi Tinvoice Rp 8.000.000,00 Belum Dibayar
INV-20260506-0001 o 10 Mei 2026, 06:59 Rp 8.000.000,00 EsRenDibeyar m ®
Tempo J
> Pc:v-:?zeosw-omz PT Infinexa Teknologi 1invoice Rp 8.000.000,00 Belum Dibayar IS
10 dari 2 data 1

Force Cancel Purchase Order

Anda sebagai owner company akan memaksa pembatalan purchase
order ini. Tindakan ini tidak dapat dibatalkan dan dapat mempengaruhi

proses bisnis.
Batal Ya, Force Cancel PO
—
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Fitur ini digunakan untuk membatalkan PO secara paksa dari halaman List Pembayaran
(Invoice PO dari Partner). Saat klik Cancel PO, sistem akan menampilkan pop up Force
Cancel Purchase Order yang menjelaskan bahwa Anda sebagai owner company akan
memaksa pembatalan PO dan tindakan ini tidak dapat dibatalkan serta dapat mempengarubhi
proses bisnis. Klik Ya, Force Cancel PO untuk melanjutkan pembatalan, atau klik Batal untuk

membatalkan proses.

6.3 Pengiriman Barang

Pengiriman Barang

Status (Semua)
No  NoPO Partner

1 PO-20260508-0002 PT Infinexa Teknologi

2 PO-20260508-0001 PT Infinexa Teknologi

3 PO-20260507-0012 PT Infinexa Teknologi
LAPORAN

i Laporan

KEUANGAN

[@ luran Bulanan

B saldo

MARKETPLACE

i Dashboard

Menu ini digunakan untuk memantau

memantau progres status.

Catatan Status Pengiriman:

fanggal PO

8 Mei 2026

8 Mei 2026

7, Mei 2026

ary

1items (1 Products)

7items (1 Products)

7items (1 Products)

Rp 6.700.000

Rp 8.000.000

Rp 8.000.000

Harga yang Diajukan

a yang Disetujui

Rp 6700.000

Rp 8.000.000

Rp 8.000.000

Status

WAITING

PROCESSING

\\\\\\\\

ACTION

dan memproses pengiriman barang untuk PO dari
partner setelah PO disetujui. Pada halaman Pengiriman Barang, Anda dapat mencari data
menggunakan kolom Cari berdasarkan produk atau SKU. Untuk memfilter data berdasarkan
status pengiriman, gunakan dropdown Status (Semua). Tabel pengiriman menampilkan
informasi seperti No PO, Partner, Tanggal PO, QTY, Harga yang Diajukan, Harga yang
Disetujui, Status, serta kolom Action. Pada daftar ini, Anda dapat membuka detail
pengiriman melalui tombol pada kolom Action untuk melengkapi data pengiriman dan

WAITING: data pengiriman belum diset/diisi.

PROCESSING: data pengiriman sudah diset, tetapi pesanan belum dikirim.
SHIPPED: pesanan sudah dikirim dan sedang dalam proses pengiriman.
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Detail Pengiriman (View/Detail)

« kembai  Detail Pengiriman
Detail pengiriman barang dari partner

Order #P0-20260508-0002  rrocessing

No  Produk SKU

1 ipad (2022)

on  Harga Total Harga Negosiasi

Rp6700.000  Rp6700.000  RpO

45

Serial Numbers © Pilih SN untuk setiap produk

@ iPad 10th Generation (2022) ~SKU:
Quantity: 1 Available SN: 3 Selected SN: 1

Select Serial Numbers (1/1)

SN001234567804 x

Detail Pengiriman [ 2 |

Nama Ekspedisi
Jne
Masukkan Nomor Resi

0998555444

Mitra
PT Infinexa Teknologi

Alamat Mitra

Tanggal PO
8 Mei 2026

Catatan

Masukkan catatan

Sub Total:

Sisa Credit Note:

© Pengaturan Toko

O chat Discount (-):

Total Pembayaran

Rp 6.700.000
-Rp0O

-Rp0O

Rp 6.700.000

Upload Dokumen

Belum Ada Data

& Upload

Pada halaman detail, sistem menampilkan informasi order seperti No PO dan Status
pengiriman, serta tabel item produk (produk, SKU, QTY, harga, total, negosiasi).

1. Pada bagian Serial Numbers, Anda perlu memilih SN untuk setiap produk sesuai
jumlah QTY, lalu klik Save pada masing-masing produk. Setelah semua SN dipilih, klik
Update Serial Numbers untuk menyimpan pembaruan SN ke pesanan.

2. Setelah SN tersimpan, lengkapi bagian Detail Pengiriman dengan mengisi nhama
ekspedisi dan nomor resi, lalu isi catatan jika diperlukan. Klik Simpan untuk

menyimpan data pengiriman.

3. Jika perlu melampirkan dokumen, gunakan bagian Upload Dokumen lalu klik Upload
untuk mengunggah file pendukung.
4. Setelah seluruh data pengiriman lengkap, klik Kirim Pesanan untuk mengirim
pesanan. Jika ingin kembali tanpa mengirim, klik Kembali.

Setelah Anda klik Kirim Pesanan, status pengiriman akan berubah menjadi SHIPPED.
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Tampilan Pembeli (Status SHIPPED)

Order #P0-20260504-0001 sHPPED  payment: PAID

1 ipad (2022) K TAL-097853-A7L

Total Pembayaran

QTY  Kartu Diskon Harga

Total Harga

1 - Rp 6.700.000 Rp 6.700.000

Rp 6.700.000
-Rp0O

-RpO

Rp 6.700.000

Detail Pengiriman

Ekspedisi

Nomor Resi

Supplier

Alamat Supplier

Tanggal PO

Catatan

Dokumen

46

n, 4 May 2026

Belum Ada Data

Pada sisi pembeli, halaman detail PO akan menampilkan informasi order dengan status
SHIPPED dan status pembayaran Payment: PAID. Pembeli dapat melihat daftar produk,
ringkasan pembayaran, serta detail pengiriman (resi, supplier, alamat, tanggal PO, catatan,

dokumen).

Jika barang sudah diterima, pembeli dapat klik Terima Pesanan. Setelah tombol ini diklik,
status PO akan berubah menjadi COMPLETED dan PO akan berpindah ke Riwayat PO.

Batalkan PO

Pengiriman Barang

Cari berdasarkan produk atau SKU Status (Semua)

No  NoPO Partner Tanggal PO

1 P0-20260310-0007 PT Sumber Mas Jaya Abadi 10, Maret 2026

2 PO-20260307-0001 PT Sumber Mas Jaya Abadi 7, Maret 2026

3 P0-20260217-0001 PT Sumber Mas Jaya Abadi 17, Februari 2026

ary

1ltems (1 Products)

1ltems (1 Products)

3 Items (1 Products)

Harga yang Diajukan

Rp 2.500.000

Rp 9.000.000

Rp 7.500.000

Harga yang Disetujui

Rp 2.775.000

Rp 9.990.000

Rp 8.325.000

t

Status ACTION

— z
SHIPPED % o
PROCESSING % o
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Force Cancel Purchase Order

Anda sebagai owner company akan memaksa pembatalan purchase
order ini. Tindakan ini tidak dapat dibatalkan dan dapat mempengaruhi

proses bisnis.
———
Batal Ya, Force Cancel PO
1

Jika pembeli memilih Batal lalu mengkonfirmasi pada pop up Force Cancel Purchase Order
dengan klik Ya, Force Cancel PO, maka PO akan dibatalkan secara permanen. Setelah
pembatalan berhasil, PO akan otomatis pindah ke Riwayat PO dengan status CANCELLED.

6.4 Riwayat PO

Riwayat PO

Q Cari berdasarkan produk atau SKU Status (All)
No  NoPO Partner Tanggal PO ary Harga Awal Harga Diajukan Harga Disetujui Status ACTION

1 PO-20260508-0003 PT Infinexa Teknalogi 8, Mei 2026 items (1 Products)  Rp 8.000.000 Rp 8.000.000 RpO CANCELLED ®

2 PO-20260507-0013 PTInfinexa Teknologi 7, Mei 2026 1ltems (1 Products)  Rp 8.000.000 Rp 8.000.000 RpO caNCELLED ®

3 PO-20260507-0011 PT Infinexa Teknologi 7, Mei 2026 1items (1 Products) Rp 6.700.000 Rp 6.700.000 Rp 6700.000 ®

Menu ini digunakan untuk melihat daftar PO yang sudah selesai diproses atau sudah
dibatalkan. Pada halaman Riwayat PO, Anda dapat mencari data menggunakan kolom Cari
berdasarkan produk atau SKU. Untuk memfilter data berdasarkan status, gunakan dropdown
Status (All) agar daftar yang tampil sesuai kebutuhan.

Tabel riwayat menampilkan informasi seperti No PO, Partner, Tanggal PO, QTY, Harga Awal,
Harga Diajukan, Harga Disetujui, Status, serta kolom Action. Status pada riwayat akan
menunjukkan hasil akhir PO, misalnya COMPLETED untuk PO yang sudah selesai dan
CANCELLED untuk PO yang dibatalkan atau REJECTED untuk PO yang ditolak oleh seller.
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Detail Riwayat PO (Action View)

Detail Pengiriman
Order #P0-20260508-0003  canceLLen

Ekspedis

No  Produk KU QTY  KartuDiskon  Harga Total Harga Negosiasi

1 AirPodsMax  -PTMATRIXDIGITAL-484777-TNX-TECHVORA-421688-IE 1 Rp8000.000  Rp8000.000  RpO Buyer

Sub Total Rp 8.000.000

Sisa Credit Note: -Rp O

Total Pembayaran Rp 8.000.000

Dokumen

Belum Ada Data

48

PT Infinexa Teknologi
Jumat, 8 May 2026

TEMPO

Menu ini digunakan untuk melihat detail PO yang sudah masuk ke Riwayat PO, baik yang
berstatus COMPLETED maupun CANCELLED. Pada halaman Riwayat PO, klik View pada
kolom Action untuk membuka detail order. Halaman detail akan menampilkan No PO dan
Status PO, lalu tabel item produk, ringkasan pembayaran, serta detail pengiriman (ekspedisi,
resi, buyer, tanggal PO, metode pembayaran, catatan, dokumen). Klik Kembali untuk kembali

ke halaman riwayat.
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7. LAPORAN
7.1 Laporan PO

Menu ini digunakan untuk melihat laporan purchase order yang tercatat pada akun Toko.

Laporan Purchase Order

> P0-20260302-0006
> 2 P0-20260302-0004

> 3 P0-20260302-0001

02 Maret 2026, 01:46

02 Maret 2026, 00:51

02 Maret 2026, 00:21

PT Sumber Mas Jaya Abadi

PT Sumber Mas Jaya Abadi

PT Sumber Mas Jaya Abadi

Metode Pembayaran

Semua metode

Supplier

PT NetCore Indonesia

PT NetCore Indonesia

PT NetCore Indonesia

49

D D g o rrsumberties s
d = ottip mail.con

Semt

Rp 10.000.000,00

Rp 30.000.000,00

Rp 10.000.000,00

Rp 10.000.000,00

Rp 30.000.000,00

Rp 10.000.000,00

1

Pada halaman Laporan Purchase Order, pengguna dapat mencari data menggunakan kolom
Cari dan mengunduh laporan dengan klik Download Excel. Untuk memfilter data yang
ditampilkan, gunakan Pilih rentang tanggal, dropdown Semua status, dan dropdown Semua
metode agar laporan yang ditampilkan sesuai kebutuhan.
Tabel laporan menampilkan informasi utama seperti No. PO, Tanggal, Buyer, Supplier,
Status, Metode Pembayaran, Total, dan Final Total sesuai data purchase order yang

tercatat di sistem.
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7.2 Laporan Invoice PO
R

Laporan Invoice PO o
OVERVIEW aporan invoice purchase order dari seluruh perusahaan bocpiosd xce)

® Dashboards

Rentang tanggal (Jatuh Tempo) Status Metode Pembayaran Tipe PO
OPERASIONAL
£ Pilh rentang tanggal Semua status Semua metode semua
No  No. Referensi No.PO Jatuh Tempo Buyer Supplier status Metode Pembayaran Subtota PPN Denda Total Bayar Bank Tanggal Bayar
Termin Rp 742.600,00
1 INV-2026030466513  PO-20260303-0003 02 Apr 2026,06:59  PT Inti Nusa Dinamika Optima  PT Sumber Mas Jaya Abadi  Belum Dibayar g Rp 6750000,00 ; - Rp749250000 -
Termin Rp 742.500,00
12 INV-2026030466640 PO-20260303-0003 02 Mei 2026,06:59  PT Inti Nusa Dinamika Optima  PT Sumber Mas Jaya Abadi  Belum Dibayar — Rp 6750000,00 N - Rp749250000 -
Termin Rp 55.000,00
13 INV-20260304-0004 PO-20260303-0003 12 Mar 2026, 06:59  PT IntiNusa Dinamika Optima  PT Sumber Mas Jaya Abadi  Belum Dibayar § Rp 500.000,00 Rp 55500000 -
Rp 439.890,00
14 INV-20260304-0003  PO-20260304-0004 06 Mar 2026, 06:59 T Inti Nusa Dinamika Optima PT Sumber Mas Jaya Abadi  Belum Dibayar Cash Rp 3.999.000,00 - Rp443889000 -
15 INV-20260302-0001 PO-20260302-0008 02 Apr 2026,06:59  PT Sumber Mas Jaya Abadi P Inti Nusa Dinamika Optima  Belum Dibayar Tempo Ro92500000 P 101750.00 - Rp102675000 -

Rp 275.000,00

3

INV-20260301-0003  PO-20260301-0005 03 Mar 2026, 06:59 T Sumber Mas Jaya Abadi  PT NetCore

indonesia Belum Dibayar cash Rp 2.500.000,00 - Rp277500000 -

Rp 1540.000,00

INV-20260301-0002  PO-20260301-0003 03 Mar 2026, 06:59  PT Inti Nusa Dinamika Optima  PT Sumber Mas Jaya Abadi Belum Dibayar Cash Rp 14.000.000,00 - Rp1654000000 -

Rp 1650.000,00

3

INV-20260228-0001 ~ PO-20260228-0001 02 Mar 2026, 06:69  PT Inti Nusa Dinamika Optima P Sumber Mas Jaya Abadi Belum Dibayar cash Rp 15.000.000,00 - Rp1665000000 -

Rp 4.950.000,00

3

INV-20260227-0006  PO-20260227-0007  01Mar 2026, 06:59  PT Sumber Mas Jaya Abadi P Inti Nusa Dinamika Optima  Belum Dibayar Cash Rp 45.000000,00 - Rp4995000000 -

Rp 4.840.000,00

INV-20260227-0005  PO-20260227-0006 02 Mar 2026, 06:69  PT Sumber Mas Jaya Abadi  PT Inti Nusa Dinamika Optima  Belum Dibayar Tempo Rp 44.000.000,00 - Rp4884000000 -

10 dari 36 dat; <Previous 1 2 3 4 Next>

Menu ini digunakan untuk melihat laporan invoice purchase order yang tercatat pada akun
Toko. Pada halaman Laporan Invoice PO, pengguna dapat melakukan pencarian
menggunakan kolom Cari dan mengunduh laporan dengan klik Download Excel. Untuk
memfilter data yang ditampilkan, gunakan Pilih rentang tanggal, dropdown Semua status,
dan dropdown Semua metode agar laporan sesuai kebutuhan. Tabel laporan menampilkan
informasi invoice seperti No. Referensi, No. PO, Jatuh Tempo, Buyer, Supplier, Status, dan
Metode Pembayaran. Selain itu, laporan juga menampilkan komponen perhitungan invoice
seperti Subtotal, PPN, Denda, dan Total, serta informasi pembayaran seperti Bayar Bank
dan Tanggal Bayar. Jika invoice belum dibayar, kolom bank dan tanggal bayar biasanya tidak
terisi sesuai kondisi pembayaran.
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7.3 Laporan luran

Jatuh Tempo

31 Mei 2026, 23:59

Status

Semua status

Biaya

Rp 50.000,00

51

Status. Bayar Bank Tanggal Bayar

|

Menu ini digunakan untuk melihat laporan iuran bulanan perusahaan pada akun Toko. Pada
halaman Laporan luran, pengguna dapat mengunduh laporan dengan klik Download Excel.
Untuk memfilter data yang ditampilkan, gunakan dropdown Semua periode untuk memilih
periode iuran dan dropdown Semua status untuk memfilter status pembayaran. Tabel laporan
menampilkan informasi seperti Perusahaan, Periode, Jatuh Tempo, Biaya, Status, serta
informasi pembayaran yaitu Bayar Bank dan Tanggal Bayar. Jika iuran belum dibayar, kolom
bank dan tanggal bayar biasanya tidak terisi sesuai kondisi pembayaran.

8. [IURAN BULANAN

Rp 50.000,00

Jatuh Tempo

31 Mei 2026, 23:59

Tanggal Pembayaran
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Detail luran Bulanan (Action View)

Riwayat luran

Periode: [9 Semua periode ) Bayar 12 Bulan
Kelola riwayat pembayaran iuran bulanan

No Periode Biaya Jatuh Tempo Tanggal Pembayaran Status Aksi

1 Maret 2026 Rp 3.750.002,00 31 Maret 2026, 23:59 -

2 Februari 2026 Rp 750.000,00 28 Februari 2026, 23:59 13 Februari 2026, 20:54 ®

10 dari 2 data 1

Menu ini digunakan untuk melihat detail iuran pada periode tertentu.

Pada halaman Riwayat luran, klik View pada kolom Aksi. Sistem akan menampilkan pop up
Detail luran Bulanan yang berisi informasi Periode, Jatuh Tempo, Status, Tanggal
Pembayaran, dan Total luran sesuai data yang tercatat.

Detail luran Bulanan

Periode Maret 2026

Jatuh Tempo 31 Maret 2026, 23:59

Tanggal Pembayaran

Total luran Rp 3.750.002,00

Jika status masih Belum Lunas, pada pop up akan tersedia tombol Bayar untuk melanjutkan
proses pembayaran iuran pada periode tersebut.

Bayar luran Bulanan

Pilih metode pembayaran untuk iuran bulanan ini

Nominal Pembayaran
Rp 3.750.002,00

Metode Pembayaran *

~ Mandiri

e

Menu ini digunakan untuk memilih metode pembayaran sebelum melakukan pembayaran
iuran bulanan.

Saat Anda klik Bayar pada pop up Detail luran Bulanan, sistem akan menampilkan pop up
Bayar luran Bulanan. Pada pop up ini, sistem menampilkan total tagihan iuran, lalu Anda
diminta memilih metode pembayaran pada bagian Pilih metode pembayaran. Klik Bayar
untuk melanjutkan proses pembayaran, atau klik Batal untuk membatalkan.
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Informasi Pembayaran

Simpan informasi pembayaran ini untuk melakukan transfer
Nomor Virtual Account / Pembayaran
700070000057694

Nominal Pembayaran

Rp 3.750.002,00

Berlaku Sampai

07 Mei 2026, 23:59

Metode Pembayaran

~a Mandiri

Penting:

« Pastika

Setelah Anda memilih metode pembayaran lalu klik Bayar, sistem akan menampilkan pop up
Informasi Pembayaran yang berisi Virtual Account/nomor tujuan pembayaran, nominal
yang harus dibayar, dan batas waktu (due date) pembayaran sesuai metode yang dipilih.
Salin nomor VA tersebut, lalu lakukan pembayaran melalui bank/metode yang dipilih sebelum
jatuh tempo agar status iuran dapat diproses.

9. SALDO

%
)

Rp 0,00

Riwayat Transaksi

No Tanggal Sumber Tipe Jumiah Status Aksi

1 08 Mei 2026, 10:24 Pembayaran Invoice INV-20260508-0006 Kredit +Rp 8.000.000,00 Menunggu ®

2 08 Mei 2026, 10:24 Pembayaran Invoice INV-20260508-0004 Kredit +Rp 6700.000,00 Menunggu ®

3 08 Mei 2026, 10:24 Pembayaran Invoice INV-20260508-0003 Kredit +RP8000.000,00  Menunggu ®

a 08 Mei 2026, 10:04. Pembayaran Invoice INV-20260508-0002 Kredit +Rp 8.000.000,00 Menunggu ®

5 08 Mei 2026, 10:03 Pembayaran Invoice INV-20260508-0001 Kredit +Rp 8.000.000,00 Menunggu ®
10 d 1

Menu ini digunakan untuk melihat saldo perusahaan yang tersedia serta memantau riwayat
transaksi (mutasi saldo).

Pada halaman Saldo, sistem menampilkan Saldo Saat Ini sebagai saldo yang dapat ditarik ke
rekening terdaftar. Di halaman ini tersedia tombol Tarik Saldo untuk melakukan penarikan
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saldo, serta tombol Riwayat Transaksi untuk melihat daftar mutasi saldo. Untuk memfilter
periode transaksi, gunakan Pilih rentang tanggal.

Tabel Riwayat Transaksi menampilkan informasi seperti Tanggal, Sumber transaksi, Tipe
(debit/kredit), Jumlah, Status, dan kolom Aksi. Pada kolom Aksi, tersedia tombol View untuk
melihat detail transaksi yang dipilih.

Detail Riwayat Transaksi (Action View)

Riwayat Transaksi
Yaft

X Rentang tanggal
A

No Tanggal Sumber ipe Jumlah Statu Aksi

31 10 Maret 2026, 22:04 Pembayaran Invoice INV-2026031023172 Kredit +Rp 3.255.999,00 Menunggu @

32 10 Maret 2026, 22:04 Pembayaran Invoice INV-20260310-0001 Kredit +Rp 1.110.000,00 ["gerhasil ]

33 08 Maret 2026, 22:56 Penarikan Saldo Debit -Rp 1.000.000,00 Menunggu ®

34 07 Maret 2026, 09:54 Pembayaran Invoice INV-20260307-0002 Kredit +Rp 65.500.000,00 Menunggu @

< Kembali

Detail Riwayat Transaksi

nggal umi
10 Maret 2026, 22:04 Pembayaran Invoice

ipe Jumlat
Kredit +Rp 1.110.000,00

Menu ini digunakan untuk melihat detail mutasi saldo pada transaksi tertentu.

Pada halaman Saldo, klik View pada kolom Aksi di tabel Riwayat Transaksi. Sistem akan
menampilkan halaman/popup Detail Riwayat Transaksi yang berisi informasi Tanggal,
Sumber transaksi, Tipe (debit/kredit), Jumlah, dan Status transaksi sesuai data yang
tercatat.

Tarik Saldo

Rp 39.620.000,00

Menu ini digunakan untuk melakukan penarikan saldo perusahaan ke rekening bank yang
terdaftar. Pada halaman Penarikan Saldo (Withdraw), sistem menampilkan informasi bahwa
saldo akan ditransfer ke rekening tujuan dan menampilkan biaya bank sesuai ketentuan.
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< Kembali

Penarikan Saldo (Withdraw)
Saldo akan ditransfer ke rekening terdaftar.
Biaya bank: Rp2.000

Rekening Tujuan
Anda belum mengatur rekening bank. Silakan atur di pengaturan perusahadh. Atur Sekarang

Saldo tersedia
Rp 0,00

Jumlah penarikan (Rp)

0

Jika rekening bank belum diatur, sistem akan menampilkan pesan “Anda belum mengatur
rekening bank. Silakan atur di pengaturan perusahaan.” Klik Atur Sekarang untuk menuju
halaman pengaturan perusahaan dan menambahkan rekening bank terlebih dahulu. Setelah
rekening terdaftar, Anda dapat kembali ke halaman penarikan saldo untuk melanjutkan proses
withdraw.

Profil Bisnis Rekening Bank Profil Saya

Rekening Bank
+ Tambah
Kelola rekening bank untuk transaksi dan penarikan dana (maksimal 3 rekening)

Bank Nomor Rekening Nama Pemilik Utama Aksi

Belum ada rekening bank. Klik tombol "Tambah" untuk menambahkan.

Pada halaman Rekening Bank, Anda dapat menambahkan rekening baru melalui tombol
Tambah. Tabel rekening menampilkan informasi seperti Bank, Nomor Rekening, Nama
Pemilik, penanda Utama, serta kolom Aksi untuk tindakan yang tersedia. Jika belum ada
rekening yang terdaftar, sistem akan menampilkan keterangan bahwa belum ada rekening
bank dan Anda dapat menambahkannya melalui tombol Tambah.

Tambah Rekening Bank *

Tambahkan rekening bank baru untuk transaksi dan penarikan
dana

Bank *

- BCA Syariah

Nomor Rekening *

009908845673

Nama Pemilik Rekening *

Alexandra

Pada halaman Rekening Bank, klik tombol Tambah. Sistem akan menampilkan pop up
Tambah Rekening Bank. Pada pop up ini, pilih Bank dari dropdown, lalu isi Nomor
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Rekening dan Nama Pemilik Rekening. Setelah data terisi, klik Simpan untuk menyimpan

rekening bank.

€ Kembali

Penarikan Saldo (Withdraw)
Saldo akan ditransfer k :
Siaya bank: Rp2.000

Rekening Tujuan

=~ BCA Syariah - 654321770 (Utama)

Kelola rekening bank

Saldo tersedia
Rp 39.620.000,00

Jumlah penarikan (Rp)

50.000

Pada bagian Rekening Tujuan, pilih rekening yang akan digunakan untuk penarikan.
Rekening yang berstatus Utama akan ditandai pada daftar. Jika ingin mengatur rekening, klik

Kelola rekening bank untuk masuk ke halaman pengelolaan rekening.

Pada bagian Saldo tersedia, sistem menampilkan saldo yang bisa ditarik. Masukkan nominal
penarikan pada field jumlah penarikan, lalu klik Ajukan Penarikan untuk mengirim pengajuan

withdraw.
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MARKETPLACE
1. REGISTRASI TOKO

o Ep ® .I?T\ri‘mex‘i‘kkm‘)!ugl

OVERVIEW

Registrasi Toko Marketplace

untuk mendaftarkan toko Anda di marketplace

® Dashboards

B Profil Toko @ Jasa Pengiriman (Kurir)

Profil Toko
ap informasi toko dan alamat

Nama Toko *

PT Infinexa Teknologi

Alamat Toko
Pilih sumber alamat, lalu &

‘Sumber Alamat *

Ambil dari Alamat Usaha

Detail Alamat *

J1.Dr. Angka No.7, Karangkobar, Sokanegara, Kec. Purwokerto Tim,, Kabupaten Banyumas, Jawa Tengah 53115

Provinsi * Kabupaten/Kota *

Jawa Tengah X Kabupaten Banyumas

Kecamatan * Kelurahan/Desa *

Purwokerto Timur x Sokanegara

Kode Pos *

53115

Menu ini digunakan untuk mendaftarkan toko agar dapat berjualan di marketplace. Pada
halaman Registrasi Toko Marketplace, proses pendaftaran dibagi menjadi beberapa tahap
seperti Profil Toko dan Jasa Pengiriman (Kurir).

Pada tahap Profil Toko, Anda diminta melengkapi informasi toko dan alamat. Isi Nama Toko,
lalu pada bagian Alamat Toko pilih sumber alamat yang ingin digunakan, misalnya Ambil dari
Alamat Usaha. Setelah sumber alamat dipilih, sistem akan mengisi detail alamat (provinsi,
kabupaten/kota, kecamatan, kelurahan/desa, dan kode pos) dan alamat tersebut masih dapat
diedit jika diperlukan. Klik Selanjutnya untuk melanjutkan ke tahap berikutnya.
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o @ @ .‘pm«'.rexaf‘ekmylog.

Registrasi Toko Marketplace

Lengkapi data untuk mendaftarkan toko Anda di marketplace

@ Profil Toko b Jasa Pengiriman (Kurir)

Jasa Pengiriman (Kurir)

Pilih minimal 1 kurir yang akan digunakan untuk pengiriman

Regul
JNE N Direct - JTR Dipilih
JNE INE Direct - REG Dipilih
JNEINE Direct - YES Dipilih

INEINE - JTR

JMEINE - REG

J&T INT-EZ Dipilih
« Paxel - Big Dipilih
« pael - Large Dipilih
= Paxel - Medium Dipilih
«Paxel - Small Dipilin

. pos-reG

o

= SiCepat - REG

Tt Tiki - EKO

ir dipilih

< Sebelumnya Daftar Sekarang

Pada tahap Jasa Pengiriman (Kurir), Anda diminta memilih minimal 1 kurir yang akan
digunakan untuk pengiriman pesanan toko. Pilih kurir yang tersedia pada daftar (misalnya
kategori Reguler dan layanan kurir di bawahnya) sesuai kebutuhan operasional toko.

Klik Daftar Sekarang untuk mengirim pendaftaran toko setelah kurir dipilih. Jika ingin kembali
ke tahap sebelumnya, klik Sebelumnya.
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2. DASHBOARD

_ Techvora
= o T
Toko 3
Dashboard Marketplace
o Ringkasan toko: transaksi, produk, notifikasi, dan saldo
@ Dashboards
Saldo Total Produk Notifikasi Belum Dibaca Chat Belum Dibaca
RpO 5 o o
LAPORAN
Transaksi per Status.
i Laporan Jumlah transaksi toko berd e
Menunggu Pembayaran Menunggu Konfirmasi Seller Dikemas.
Dikirim Sel Dibatalkan
o 1] 2

Menu ini digunakan untuk melihat ringkasan aktivitas toko di marketplace, seperti saldo,
produk, notifikasi, chat, dan status transaksi.

Pada halaman Dashboard Marketplace, sistem menampilkan ringkasan berupa Saldo (saldo
wallet toko), Total Produk (jumlah produk toko), Notifikasi Belum Dibaca (notifikasi seller),
serta Chat Belum Dibaca (percakapan dengan customer/admin).

Pada bagian Transaksi per Status, sistem menampilkan jumlah transaksi toko berdasarkan
status proses, seperti Menunggu Pembayaran, Menunggu Konfirmasi Seller, Dikemas,
Dikirim, Selesai, dan Dibatalkan, sehingga toko dapat memantau progres pesanan secara
cepat.
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3. PRODUK

Daftar Produk
Kelola produk toko marketplace Anda
Il  Nonaktit
No Gambar Nama
1 % AirPods Max Warna White Silver

LAPORAN

i Laporan

. ASUS TUF Ganing F15 Warna Hitam

4 iPad 10th Generation (2022)
- (2022)

s \0 Headset Gaming Hyperk Cloud Sthger

Harga

Rp 8000000

Rp 12.000.000

Rp 600.000

Rp 6700.000

Rp 22.000.000

60

Kategori: ~ Semua kategori

Axtif Kk
o « 4
0 « g
0 « g
0 « 4
0 «© 4

Menu ini digunakan untuk mengelola produk toko yang ditampilkan di marketplace.

Pada halaman Daftar Produk, Anda dapat mencari produk menggunakan kolom Cari dan
menambahkan produk baru melalui tombol Tambah Produk. Anda juga dapat memfilter daftar
berdasarkan status Aktif/Nonaktif dan memilih filter kategori melalui dropdown Semua

kategori.

Tabel produk menampilkan informasi seperti Gambar, Nama, Kategori, Harga, Stok, Terjual,
status Aktif, serta kolom Aksi. Pada kolom Aktif, tersedia toggle untuk mengaktifkan atau
menonaktifkan produk. Pada kolom Aksi, tersedia tombol View/Detail untuk melihat detail

produk yang dipilih.

Toggle Produk (Aktif/Nonaktif)

Daftar Produk
Kelola produk toko marketplace Anda

No Gambar Nama

1 Y AirPods Max Warna White Silver

2 ‘ ASUS TUF Gaming F15 Warna Hitam
3 \a Headset Gaming HyperX Cloud Stinger

Kategori

Harga

Rp 8.000.000

Rp 12.000.000

Rp 600.000

Stok

Kategori: ~ Semua kategori

Terjual Aktif Aksi

0 @
0 @
0 2]
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Fitur ini digunakan untuk mengubah status produk menjadi aktif atau nonaktif langsung dari
halaman Daftar Produk. Pada kolom Aktif, klik toggle untuk mengubah status. Jika produk
dibuat nonaktif, produk tidak akan tampil di marketplace sampai diaktifkan kembali.

Detail Produk (Marketplace Toko)

Daftar Produk
Kelola produk tok ketplace An

Aktif Nonaktif

No Gambar Nama

1 AirPods Max Warna White Silver

2 n ASUS TUF Gaming F15 Warna Hitam
3 \6 Headset Gaming HyperX Cloud Stinger

Harga

Rp 8.000.000

Rp 12.000.000

Rp 600.000

Kategori: ~ Semua kategori
k Terj Aktif A
1 0 «© “
5 0 [ @ g
10 0 «© Z

Menu ini digunakan untuk melihat dan mengelola detail produk toko di marketplace, termasuk
pengaturan stok, informasi produk, dan status penayangan.
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%
k)

rrrrrrrrrrrrrrrrrr
AirPods Max

Y
i sku
-PTMATRIXDIGITAL - 719166- JBL - TECHVORA-822806 - 10P
- 0
- Rp 8.000.000
@ Manage PO Masul

LAPORAN

i rsedia O} ERUCUEEE O kembalikan Stok 1 Riwayat Stok

i Laporan

KEUANGAN
Edit Produk

Gambar Produk *

N

M ! P gamar

Kategori * Nama Produk * Miimal 25 karakte:

Aksesoris AirPods Max Warna White Silver

@ Pengaturan Toko

B chat

PENGATURAN
Produk "AirPods Max" dipetakan dari katalog SCM; pengiriman dan garansi dapat Anda sesuaikan untuk pembeli marketplace Aptiknas.

& Pengaturan Akun

Stok penjualan mengikuti alokasi serial yang telah Anda pilih. Pastikan deskripsi ini mencerminkan kondisi jual dan kebijakan toko Anda.

Harga (Rp) * stok *

8000000 1
1de: Rp 7.936.508

Berat (gram) * Lebar (cm)

100 Opsional

Tinggi (em) Panjang (cm)

Minimal Pemesanan sku

1 -PTMATRIXDIGITAL-719166-J8L-TECHVORA-822806-10P

Pre-Order

Pada halaman detail, sistem menampilkan informasi produk seperti jenis produk (misalnya
Produk Turunan SCM/Produk Resmi), Nama Produk, SKU, Brand — Sub Brand, Jumlah
Stok, serta Harga Jual. Bagian Alokasi Stok Tersedia menunjukkan kuota stok yang bisa
digunakan berdasarkan alokasi serial dari SCM, termasuk informasi stok yang sudah
digunakan dan sisa yang masih tersedia. Di halaman ini juga tersedia tombol Tambah Stok,
Kembalikan Stok, dan Riwayat Stok untuk pengelolaan alokasi stok.

Pada bagian edit informasi, Anda dapat mengatur Gambar Produk (minimal 1 dan maksimal 5
gambar, format JPG/PNG), mengubah Nama Produk, memperbarui Deskripsi, dan mengatur
Harga. Sistem juga menampilkan estimasi penghasilan berdasarkan harga yang diinput.

Pada bagian bawah, tersedia dua toggle: toggle Pre-Order untuk mengaktifkan/nonaktifkan
pemesanan pre-order, dan toggle Aktif untuk mengatur apakah produk ditampilkan di toko
marketplace. Setelah perubahan selesai, klik Simpan untuk menyimpan, klik Batal untuk
membatalkan, atau klik Hapus untuk menghapus produk dari toko.
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Tambah Stok

PRODUK TURUNAN SCM

.‘ iPad 10th Generation (2022)
SKU

Tipe

-PTMATRIXDIGITAL -097853-A7L-TECHVORA-643838-VYD

Brand - Sub Brand Jumlah Stok
- o

Harga Jual Network Harga Jual

" Rp 6.700.000

Alokasi Stok Tersedia

3 (Digunakan 3, Tersedia 0) fO Kembalikan Stok D Riwayat Stok

Tambah stok dari serial SCM
Pilih satu atau lebih nomor serial yang masih tersedia di katalog SCM

untuk menambah alokasi stok produk ini
Q_ Cari nomor serial.
Terpilih 2 /32 tersedia
SN00123456765
SN00123456766
SN00123456767
SN00123456768
SN00123456769
SN00123456770
SN@0123456771

SN00123456772

NAn12248RTT2

Menu ini digunakan untuk menambah alokasi stok produk marketplace dari serial SCM yang
masih tersedia.

Saat klik Tambah Stok pada halaman detail produk, sistem akan menampilkan pop up
Tambah stok dari serial SCM. Pada pop up ini, Anda dapat mencari serial melalui kolom Cari
nomor serial... lalu memilih satu atau lebih nomor serial yang ingin dialokasikan. Bagian
Terpilih akan menampilkan jumlah serial yang sudah dipilih dibanding total serial yang
tersedia. Klik Simpan untuk menambahkan stok, atau klik Batal untuk membatalkan.
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%
k)

o . Techvora Warning
iasMekrikinformatiks@gm

nnnnnnnnnnnnnnnnnn

& Ganti Produk
‘ Converter USB ke Type-C
>

Harga Jual Network ~ F jua
Rp 9.800 Rp 10.000

‘Tambah Produk

Gambar Produk *

@

Kategori * Nama Produk * Vinimal 25 ka

Converter USB ke Type-C - katalog SCM

Produk *Converter USB ke Type-C* dipetakan dari katalog SCM; pengiriman dan garansi dapat Anda sesuaikan untuk pembeli marketplace Aptiknas.

Stok penjualan mengikuti alokasi serial yang telah Anda pilih. Pastikan deskripsi ini mencerminkan kondisi jual dan kebijakan toko Anda,

Varian Produk
Aktifkan lalu bagi st

Harga (Rp) * Stok *

10,000 4

Ande: Rp 9.921 Terpakai: 4 - Sisa

Setelah Anda memilih serial number (SN) dan klik Lanjutkan, sistem akan menampilkan
halaman konfigurasi Produk untuk pengaturan listing di marketplace.

Pada halaman ini, sistem menampilkan informasi dasar produk seperti Tipe, SKU, Brand —
Sub Brand, Jumlah Stok, Harga Jual Network, dan Harga Jual. Bagian Alokasi Stok
Marketplace menunjukkan jumlah stok yang dialokasikan dari serial yang sudah dipilih. Jika
ingin mengganti pilihan produk, klik Ganti Produk.

Selanjutnya, lengkapi field marketplace: unggah gambar produk (minimal 1, maksimal 5;
format JPG/PNG), pilih kategori, isi nama produk (minimal 25 karakter), dan isi deskripsi
produk (minimal 100 karakter). Jika produk ingin menggunakan varian, aktifkan toggle Varian
Produk lalu bagi stok ke varian (total stok varian tidak boleh melebihi kuota SCM). Anda juga
dapat mengatur toggle Pre-Order jika produk dapat dipesan sebelum tersedia, serta toggle
Aktif untuk menentukan apakah produk langsung ditampilkan di toko.
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Item Varian (minimal 12) + Tambah

tem Varian (minima 2)
« f @ riam ®

Nama * Harga (Rp) * Stok *
n Hitam 10.000 2
'ga minimal Rp 10(
E [ a Rp9.921 akal 4
Sku
N
L

100

Putih 10.000 2

Rp9.921

Pada bagian ini, Anda mengisi nama tipe varian (contoh: Warna), lalu menambahkan item
varian (minimal 2 item) dengan klik Tambah. Untuk setiap item varian (misalnya Hitam dan
Putih), Anda dapat mengatur harga varian, menentukan item yang menjadi Utama (misalnya
tombol Jadikan utama), serta mengisi stok varian. Total stok seluruh item varian harus
mengikuti batas kuota SCM, sehingga sistem menampilkan informasi seperti “Total stok item
aktif pada varian ini maks. X (kuota SCM)” agar pembagian stok tidak melebihi alokasi.

Selain itu, pada item varian juga tersedia field tambahan (opsional) untuk melengkapi informasi
produk seperti berat serta dimensi (panjang/lebar/tinggi) sesuai kebutuhan listing
marketplace. Setelah semua item varian sesuai, klik Simpan untuk menyimpan perubahan.
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Kembalikan Stok Stok

PRODUK TURUNAN SCM
iPad 10th Generation (2022)

Produk Resmi

Brand

-PTMATRIXDIGITAL -097853-A7L-TECHVORA-643838-VYD

- o
3a Jual Network

Rp 6.700.000

Alokasi Stok ]
3 (Digunakan 3, Tersedia 0) ERCLITIEET O Kembalikan Stok O Riwayat Stok

Fitur ini digunakan untuk mengembalikan stok yang sudah dialokasikan ke marketplace agar
kembali tersedia di katalog SCM. Pengembalian stok dilakukan sesuai jumlah yang ingin

dikembalikan, namun ada syarat: stok di marketplace harus dikurangi terlebih dahulu (dibuat 0)
supaya alokasi stoknya menjadi tersedia untuk dikembalikan.

Cara Kembalikan Stok (Per Step)

1. Buka Detail Produk di marketplace toko untuk produk yang ingin dikembalikan

stoknya.
2. Ubah Stok marketplace menjadi 0.

Daftar Produk
Kelola produk toko marketplace And

Nonaki

Kategori:  Semua Kategori

N Gamb N Kategori Harga Stok Terjual Axtif
1 % AirPods Max Warna White Silver Aksesori Rp 8.000.000 0 0 « [
2 E ASUS TUF Gaming F15 Warna Hitam Laptor Rp 12.000.000 5 0 « [
3 o Converter USB ke Type-C warna Putih Aksesori Rp 10.000 5 0 «©
K
Harga (Rp) *
10.000
. ) ’ o 110)
masi penghasilan Anda: Rp 9.921 Terpakal: 0 - Sisa yang dapat digunakan: 4
P Tambah Stok
Berat (gram) * Lebar (cm)
100 sional
Tinggi (cm) Panjang (cm)
Opsiona onal
Minimal Pemesanan SKU
1
Pre-Order
Produk ini dapat )
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Berat (gram) * Lebar (cm)
100 Opsional
Tinggi (cm) Panjang (cm)
Opsional Opsional
Minimal Pemesanan SKU
1
Pre-Order >

Produk ini dapat dipesan sebelum tersedia

Aktif ©

Produk ini akan ditampilkan di toko

3. Klik Simpan untuk menyimpan perubahan stok menjadi 0.

Daftar Produk
c + Tambah Produk
Kelola produk toko marketplace Anda
IVl Nonakif Kategori:  Semua kategori

No Gambar Nama Kategori Harga Stok Terjual Aktif Aksi
1 o AirPods Max Warna White Silver Aksesoris Rp 8.000.000 0 9 «© 4
2 . AASUS TUF Gaming F15 Warna Hitam Laptop Rp 12.000.000 5 o ()

[y

Converter USB ke Type-C warna Putih Aksesoris Rp 10.000 [ @)

PRODUK TURUNAN SCM

.‘ iPad 10th Generation (2022)
Tipe SKU

i -PTMATRIXDIGITAL -097853-A7L-TECHVORA-643838-VYD

Brand - Sub Brand Jumlah Stok
- 0

Harga Jual Network Harga Jual

= Rp 6.700.000

Alokasi Stok Tersedia

3 (Digunakan 3, Tersedia 0) O Kembalikan Stok '® Riwayat Stok

4. Setelah stok marketplace sudah 0, klik tombol Kembalikan Stok.

Kembalikan serial ke stok SCM *

Pilih nomor serial yang dialokasikan ke marketplace untuk dikembalikan
ke katalog SCM (status Ready). Kuota maksimal = alokasi stok (4)
dikurangi stok efektif (0) = 4.

Q_ Cari nomor serial...

Terpilih 4 /maks. 4

SN00123456767
SN00123456768

SN00123456769

SN00123456770

Kembalikan
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5. Pilih/tentukan jumlah atau serial stok yang ingin dikembalikan (sesuai opsi yang
muncul).
6. Klik Simpan/Konfirmasi untuk memproses pengembalian stok.

@ Manajemen Produk v

Produk Resmi
Q  Cari Produk Status(All) V Filters
Laporan > No Nama Produk SKU Brand - Sub Brand Harga Beli Harga Jual Network Harga Jual Jumlah Stok Status Published ACTION
1 ® Converter UsB ke Type-C . 90 Rp9.800 Rp10.000 » © o @
2 B wMacBook M3 (2023) - RpO Rp 21.500.000 Rp 22.000000 [ » © © o
Menampllkan 1-
1 « . 5
o 2 dari 2 data

Produk

Trans

Setelah berhasil, stok yang sebelumnya dialokasikan ke marketplace akan kembali ke SCM
sesuai jumlah yang dikembalikan.

Hapus Produk

@ Manajemen Produk 278/5000 karakter

Produk Resmi

Harga (Rp) * Stok *
10000 2

Herga minimal Rp 100. Stok tidak boleh melebihi kuota SCM (2).

Estimasi penghasian Anda: Rp 9.921 Terpakai: 2. Sisa yang dapat digunakan: O

Perlu menambah kuota? Tambah Stok

Berat (gram) * Lebar (cm)
Laporan

100 Opsional

Tinggi (cm) Panjang (cm)
Opsional Opsional

Minimal Pemesanan SKU
1
Pre-Order >

Produk ini dapat dipesan sebelum tersedia

Aktif 5
«©

Produk ini akan ditampilkan di toko

Selesaikan stok & serial SCM terlebih dahulu

Produk ini masih memiliki sisa alokasi stok SCM sebanyak 2 unit
Penghapusan hanya bisa dilakukan setelah alokasi tersebut habis.

Lakukan hal berikut:

1. et semua stok penjualan menjadi 0 pacia form ini. Stok efektif
saat ini: 2.

2. Kembalikan semua nomor serial yang dialokasikan ke katalog SCM
(misalnya lewat tombol *Kembalikan Stok" pada banner produk
SCM, atau dari riwayat penambahan stok), hingga sisa alokasi SCM
menjadi 0.

3 Saran: daripada menghapus, pertimbangkan untuk menonaktifkan
produk saja (matikan opsi "Aktif" di form i lalu simpan) agar
produk tidak tampil di toko tanpa melepaskan alokasi serial secara
paksa

Simpan perubahan bila perlu, lalu coba hapus produk lagi
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Fitur ini digunakan untuk menghapus produk dari toko marketplace. Penghapusan hanya bisa
dilakukan jika stok marketplace sudah 0 terlebih dahulu, agar tidak ada alokasi stok yang
masih terpakai.

Cara Hapus Produk (Per Step)

1.
2.
3.

Daftar Produl

Buka Detail Produk yang ingin dihapus.
Ubah Stok marketplace menjadi 0.
Klik Simpan untuk menyimpan perubahan stok menjadi 0.

k

tplace Anda

Kategori: ~ Semua kategori

No Gambar Nama Kateg b jual Aktif Aksi
1 % AirPods Max Warna White Silver Rp 8.000.000 0 o « 4
2 E ASUS TUF Gaming F15 Warna Hitam ap! Rp 12.000.000 5 4 « 4
3 ", Converter USB ke Type-C - katalog SCM Rp 10.000 2 0 «
K
Harga (Rp) * Stok *
10.000 0
— 1)
o Rp9.921 Terpakai: 0 - Sisa yang dapat digunakan: 4
122 Tambah Stok

Berat (gram) *

100

Tinggi (cm)

Opsional

Minimal Pemes:

1

Pre-Order

>roduk ini dapat dipesan sebelum tersec

Lebar (cm)

Panjang (cm)

anan

Klik Kembalikan Stok, lalu kembalikan seluruh alokasi stok ke SCM sampai alokasi
stok marketplace tidak tersisa.

PRODUK TURUNAN SCM
iPad 10th Generation (2022)

SKL
-PTMATRIXDIGITAL -097853-A7L-TECHVORA-643838-VYD

- 0
- Rp 6.700.000

Alokasi Stok

3 (Digunakan 3

Tersedia O}
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Berat (gram) * Lebar (cm)
100 Opsional
Tinggi (cm) Panjang (cm)
Opsional Opsional
Minimal Pemesanan SKU
1
Pre-Order >

Produk ini dapat dipesan sebelum tersedia

Aktif ©

Produk ini akan ditampilkan di toko

Batal

Hapus Produk?

Produk akan dihapus secara permanen. Tindakan ini tidak dapat
dibatalkan. Pastikan alokasi stok SCM sudah 0 dan tidak ada serial yang
masih harus dikembalikan.

o

Setelah stok sudah 0 dan alokasi sudah kembali ke SCM, klik tombol Hapus.
6. Jika muncul pop up konfirmasi, klik Hapus/Ya untuk melanjutkan atau Batal untuk
membatalkan.

Riwayat Stok

PRODUK TURUNAN SCM

.‘ iPad 10th Generation (2022)

Tipe
-PTMATRIXDIGITAL -@97853-A7L-TECHVORA-643838-VYD
Brand - Sub Brand Jumiah Stok

Harga Jual Network Harga Jual

- Rp 6.700.000

Alokasi Stok Tersedia
3 (Digunakan 3, Tersedia 0) ERCLUEUEES O Kembalikan Stok a
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Riwayat Penambahan Stok (Serial SCM)
iPad 10th Generation (2022)

No Nomor serial

SN001234567565

SN0Q1234567828

SN001234567850

SN001234567882

Tanggal

28 April 2026, 14:03

28 April 2026, 14:03

28 April 2026, 14:03

28 April 2026, 14:03

71

O Kembalikan Stok

Menu ini digunakan untuk melihat riwayat penambahan stok dari Serial SCM yang

dialokasikan ke produk marketplace toko.

Pada halaman Riwayat Penambahan Stok (Serial SCM), Anda dapat mencari data
menggunakan kolom Cari. Tabel riwayat menampilkan informasi seperti Nomor Serial dan
Tanggal penambahan/alokasi stok, sehingga Anda dapat melacak SN mana saja yang pernah
ditambahkan ke produk tersebut. Di bagian bawah tabel tersedia informasi jumlah data dan
navigasi halaman.

Tambah Produk

Daftar Produk

€ o
N Gamb

1 \’A

- M
S

o

- B

Nama

AirPods Max Warna White Silver

ASUS TUF Gaming F15 Warna Hitam

Headset Gaming HyperX Cloud Stinger

iPad 10th Generation (2022)

MacBook M3 (2023) Warna Black

Harga

Rp 8.000.000

Rp 12.000.000

Rp 600.000

Rp 6.700.000

Rp 22.000.000

T Aktif
0 «
0 «
0 «
0 «
0 «

4]

4]

Menu ini digunakan untuk menambahkan produk ke marketplace toko dari katalog, dengan
memilih produk terlebih dahulu lalu menentukan alokasi stok melalui serial number.
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Pilih produk SCM

Kiik baris produk pada tabel untuk melanjutkan ke pemilinan seria
Q Cari nama, SKU, nomor produk, atau mode! Semua
No  Nama Produk sku Tipe Brand - Sub Brand HargaJual  Jumlah Stok Aksi
1 A& Converter USB ke Type-C Produk Mandiri - Rp 10.000 30 pilih
2 [l iPad 10th Generation (2022) -PTMATRIXDIGITAL-097853-A7L-TECHVORA-286041-1JW - Rp 6.900.000 1
3 B MacBook M3 (2023) Produk Mandiri - Rp 22.000.000 0
10 dat 1

Pada halaman Pilih produk SCM, Anda dapat mencari produk menggunakan kolom Cari
nama, SKU, nomor produk, atau model... dan memfilter daftar melalui dropdown Semua.
Tabel menampilkan informasi seperti Nama Produk, SKU, Tipe (Produk Resmi/Produk
Mandiri), Brand — Sub Brand, Harga Jual, Jumlah Stok, serta tombol Pilih pada kolom Aksi.

%
k)

Pilih serial number

€ Kembali
ODUK TERPILI
¥ Converter UsB ke Type-C
Brand - Sub Bra

Harga Jua y
Rp 10.000 30

SN00123456767
SN00123456768

SN00123456769

B saldo

SN00123456770

MARKETPLACE SN00123456771

SN00123456772

SN00123456773

SN00123456774

SN00123456775

SN00123456776

Saat klik Pilih pada salah satu produk, sistem akan menampilkan halaman Pilih serial
number. Di halaman ini, centang serial number yang akan digunakan sebagai kuota alokasi
stok untuk produk tersebut. Sistem menampilkan ringkasan Produk terpilih (nama produk,
SKU, brand, harga jual, dan jumlah stok), menyediakan kolom Cari nomor serial..., serta
indikator Terpilih yang menunjukkan jumlah serial yang sudah dipilih dibanding total kuota
yang tersedia. Klik Lanjutkan untuk melanjutkan proses penambahan produk

72



73

%
k)

nnnnnnnnnnnnnnnnn ~
& Ganti Produk

Harga Jual Network ~ F jua
Rp 9.800 Rp 10.000

‘Tambah Produk

Gambar Produk *

@
Kategor * Nama Produk i 25
Hssoris Convertr USB ke Type-C - atlog S
Wi Dashboard
es ;

Produk *Converter USB ke Type-C* dipetakan dari katalog SCM; pengiriman dan garansi dapat Anda sesuaikan untuk pembeli marketplace Aptiknas.

Stok penjualan mengikuti alokasi serial yang telah Anda pilih. Pastikan deskripsi ini mencerminkan kondisi jual dan kebijakan toko Anda,

7
Varian Produk
Aktifkan lalu bagi stok ke varian (total tidak boleh melebihi kuota SCN >
Harga (Rp) * Stok *
10,000 2
Ande: Rp 9.921 Terpakai: 2 Sisa
Berat (gram) * Lebar (cm)
100 0
Tinggi (cm) Panjang (cm)
0 0
Minimal Pemesanan sku
B
Pre-Order
Produk ini dap »
Aktif
; tampilkan di tok «

Batal Sxmpan

Setelah Anda memilih produk dan serial number, lalu klik Lanjutkan, sistem akan
menampilkan halaman konfigurasi Produk Turunan SCM. Pada halaman ini, sistem
menampilkan informasi produk seperti Tipe (Produk Resmi/Mandiri), SKU, Brand — Sub
Brand, Jumlah Stok (berdasarkan kuota serial yang dipilih), Harga Jual Network, dan Harga
Jual. Jika ingin mengganti pilihan produk, klik Ganti Produk. Bagian Alokasi Stok
Marketplace menampilkan jumlah alokasi stok yang akan digunakan dari serial yang sudah
dipilih.

Selanjutnya, lengkapi informasi produk untuk marketplace: pilih Gambar Produk (minimal 1,
maksimal 5; format JPG/PNG), pilih Kategori, isi Nama Produk (minimal 25 karakter), dan isi
Deskripsi (minimal 100 karakter). Jika produk menggunakan varian, aktifkan bagian Varian
Produk lalu bagi stok ke varian (total stok varian tidak boleh melebihi kuota SCM).
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Anda juga dapat mengatur toggle Pre-Order jika produk dapat dipesan sebelum tersedia,
serta toggle Aktif untuk menentukan apakah produk langsung ditampilkan di toko. Setelah
semua data sesuai, klik Simpan untuk menambahkan produk ke marketplace, atau klik Batal
untuk membatalkan.

4. TRANSAKSI
- PP g . Tenon
MenungguBayar @) PesananBaru 1 SispODikiim 0 DalamPengiiman 0 Selesal O  Dibatakan 3
Dot
No  IDPesanan pembe ay status Kuri Total Tanggal Aksi
v 20260508084312YP1T @ ia pumiasin 1 Menunggu Bayar ;e NE - REC Rp6703.42100 08 Mei 2026 15 ®
Daftar Produk (1item):
) iPad 10th Generation (2022)
| roeroooso Rp 670000000

PENGATURAN

@ Pengaturan Akun

Menu ini digunakan untuk melihat dan memproses transaksi/pesanan yang masuk ke toko
marketplace.

Pada halaman Transaksi, sistem menampilkan ringkasan jumlah pesanan berdasarkan status,
seperti Menunggu Bayar, Pesanan Baru, Siap Dikirim, Dalam Pengiriman, Selesai, dan
Dibatalkan. Ringkasan ini membantu toko memantau jumlah pesanan pada tiap tahap proses.

Di bagian Riwayat Pesanan, sistem menampilkan daftar transaksi sesuai status yang sedang
dipilih (contoh: Menunggu Bayar). Anda dapat mencari pesanan menggunakan kolom Cari.
Tabel transaksi menampilkan informasi seperti ID Pesanan, Pembeli, Qty, Status, Kurir,
Total, Tanggal, serta kolom Aksi untuk tindakan yang tersedia pada pesanan tersebut.

Detail Pesanan (Status Menunggu Bayar)
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Riwayat Pesanan

Daftar transaksi pembeli - Pesanan Baru
No ID Pesanan
v 20260508114802UUW1

Daftar Produk (2 item):

AirPods Max Warna White Silver
M. Rp 8.000.000,00

iPad 10th Generation (2022)

.| Rp 6.700.000,00

10 dari 1data

OPERASIONAL
© Manajemen Produk

2 Manage PO Ke Supplier

© Manage PO Masuk

LAPORAN

i Laporan

[@ 1uran Bulanan

B saldo

@ Produk
8 Voucher
& saldo

© Pengaturan Tc

PENGATURAN

@ Pengaturan Akun

Pembeli

Q Tia Purniasih

Status Kurir

Pesanan Baru INENE - REG

Detail Pesanan
1D: 20260508084312YPIT

Informasi Pesanan

D Pesanan

ma Pembeli

Tanggal Pembelian

Produk Pesanan (1)

iPad 10t Generation (2022)
Rp 6.700.000,00

Detail Pengiriman

M€ NE - REG

Alamat

Informasi Pembayaran

Subtotal

Ongkos Kirim
Diskon Pengiriman
Biaya Layanan

Biaya Bank

Total Pembayaran

® Lihat Detail Penghasilan

75

Total Batas Respon Tanggal Aksi

Rp 14.703.487,00 11 Mei 2026 18:48 08 Mei 2026 18:48 ®

1
Rp 8.000.000,00

x
Rp 6.700.000,00

7 2 SR .

iastteknikinformatika@gmail.com

20260508084312YPIT
Tia Purniasin

08 Mei 2026, 15:43

Rp 6700.000,00

Rp 6700.000,00
Rp 6.000,00

-Rp 600,00

Rp 421,00

Rp 300000

Rp 6.703.421,00
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Detail Penghasilan
D: 20260508084312YPIT

Informasi Pesanan

20260508084312YPIT
Nama Pembeli Tia Purniasih
Tanggal Pembelian 08 Mei 2026, 15:43
Total Pembayaran Rp 6.703.421,00

Total Pesanan
Total Pesanan +Rp 6.700.000,00

Harga Produk +Rp 6.700.000,00

Ongkos Kirim
Ongkos Kirim +Rp 0,00

Diteruskan ke Penjual +Rp 0,00

Biaya Administrasi
Biaya Administrasi -Rp 58.021,00
Biaya Layanan -Rp 421,00
Biaya Bank -Rp 3.000,00
Biaya Komisi MallAptiknas -Rp 53.600,00
Biaya Admin MallAptiknas -Rp1.000,00

Total Penghasilan Menunggu

Total Penghasilan Rp 6.645.400,00

Menu ini digunakan untuk melihat detail pesanan customer saat status masih Menunggu
Bayar.

Pada halaman Transaksi, klik pesanan yang ingin dilihat untuk membuka Detail Pesanan.
Halaman detail menampilkan Informasi Pesanan seperti ID Pesanan, Nama Pembeli, dan
Tanggal Pembelian. Pada bagian Produk Pesanan, sistem menampilkan daftar item yang
dibeli beserta harga, qty, dan subtotal per item.

Pada bagian Detail Pengiriman, sistem menampilkan kurir/layanan yang dipilih serta alamat
penerima lengkap. Pada bagian Informasi Pembayaran, sistem menampilkan rincian biaya
seperti Subtotal, Ongkos Kirim, Diskon Pengiriman, Biaya Layanan, Biaya Bank, hingga
Total Pembayaran.

Jika ingin melihat rincian pendapatan toko dari pesanan ini, klik Lihat Detail Penghasilan.
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Pesanan Baru

- .3 Techors
= PP v
MenungguBayar 1 pesananary @) SispDiim 0 DslamPengiiman ©  Selesal 0 Dibatalan 3
i
Daftar transaksi pembeli - Pes: Bar o
- — - — - g — Tangos ;
R @ v . = e R o

Daftar Produk (2 item):

AirPods Max Warna White Silver

Rp 8.000.000,00 Rp 8.000.000,00

Y%

) iPad 10th Generation (2022) x
] Rp6.700.000,00 Rp 6.700.00000
10 14 .

Menu ini digunakan untuk melihat pesanan yang sudah dibayar oleh pembeli dan siap
diproses oleh toko. Setelah pembeli menyelesaikan pembayaran, pesanan yang sebelumnya
berada pada status Menunggu Bayar akan otomatis berpindah ke status Pesanan Baru.

Pada tab Pesanan Baru, toko dapat memantau daftar pesanan yang masuk, membuka detail
pesanan, dan melanjutkan proses berikutnya seperti menyiapkan barang hingga tahap
pengiriman

Detail Pesanan (Status Pesanan Baru)

Menunggu Bayar 1 PesananBaru () Siap Dikiim 0 Dalam Pengiiman 0  Selesai 0  Dibatalkan 3

ornduidoniol
Daftar transaksi pembeli - Pesanan Baru o
No  IDPesanan Pembeli ay Status Kurir Total Batas Respon Tanggal Aksi
> o 2026050811480200M1 @ i purniosin 2 Pesanan Baru M INE - REG Rp14.703.487,00 11 Mei 2026 184 08 Mei 2026 18:48
10 dari 1 data 1

Menu ini digunakan untuk melihat detail pesanan yang sudah dibayar dan menunggu respon
toko.
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%
K:)

Toko 3 -
- Detail Pesanan

<
D: 20260508114802UUW

OVERVIEW

Informasi Pesanan

Pesanan Baru

Batas Respon: (CEERERIN

> Pesanan 202605081148020UW1
Tia Purniasih

08 Mei 2026, 18:48

08 Mei 2026 18:48

Produk Pesanan (2)

AirPods Max Warna White Silver

Rp 8.000.000,00 Rp 8.000.000,00

Y%
iPad 10th Generation (2022)

- Rp 6.700.000,00
|

Rp 6700.000,00

Detail Pengiriman

M€ NE - REG

Tia

Informasi Pembayaran

total Rp 14.700.000,00
Ongkos Kirim Rp 6000,00
Diskon Pengiriman -Rp 600,00

Rp 487,00

Rp 300000

Total Pembayaran Rp 14.703.487,00

® Lihat Detail Penghasilan

ima
X Batalkan Pesanan

Pada halaman detail Pesanan Baru, sistem menampilkan informasi seperti Batas Respon, ID
Pesanan, Nama Pembeli, Tanggal Pembelian, dan Tanggal Pembayaran. Pada bagian
Produk Pesanan, sistem menampilkan daftar item yang dibeli beserta harga, qty, dan
subtotal per item. Bagian Detail Pengiriman menampilkan kurir yang dipilih dan alamat
penerima lengkap. Pada bagian Informasi Pembayaran, sistem menampilkan rincian biaya
seperti Subtotal, Ongkos Kirim, Diskon Pengiriman, Biaya Layanan, Biaya Bank, hingga
Total Pembayaran. Tombol Lihat Detail Penghasilan dapat digunakan untuk melihat rincian
pendapatan toko dari pesanan ini.

Pada status Pesanan Baru, tersedia tombol Terima Pesanan dan Batalkan Pesanan. Jika
toko klik Terima Pesanan, maka pesanan akan berpindah dari daftar Pesanan Baru ke status
Siap Dikirim untuk melanjutkan proses pengiriman.
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Batalkan Pesanan

£
k)

Detail Pesanan
1D: 20260508114802UUW1

<

Informasi Pesanan

Pesanan Baru

Batas Respon:

20260508114802UUW1
Tia Purniasin

08 Mei 2026, 18:48
08 Mei 2026 18:48

Produk Pesanan (2)

AirPods Max Warna White Silver xa
M Rp 8.000.000,00 Rp 8.000.000,00
iPad 10th Generation (2022)

.
.1 Rp 6700.000,00 Rp 6.700.000,00

Detail Pengiriman

M NE - REG

Rp 14.700.000,00
Rp 6.000,00
“Rp 6000,00

Rp 487,00

Rp 300000

Total Pembayaran Rp 14.703.487,00

® Lihat Detail Penghasilan

Pilih Alasan Pembatalan

) Stok produk kosong

Kendala kurir atau pengiriman

Pembeli tidak ada respon

Lainnya

Batal I Batalkan Pesanan

Fitur ini digunakan untuk membatalkan pesanan pada status Pesanan Baru sesuai kebijakan
toko. Saat Anda klik Batalkan Pesanan di halaman detail pesanan, sistem akan menampilkan
pop up Pilih Alasan Pembatalan. Pilih alasan pembatalan yang sesuai, lalu klik Batalkan
Pesanan untuk mengonfirmasi. Jika tidak jadi membatalkan, klik Batal.

Setelah pembatalan berhasil, pesanan akan berpindah ke status Dibatalkan.
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Siap Dikirim (Pesanan Perlu Dikirim)

MenungguBayar 0  PesananBaru 1

Riwayat Pesanan

Daftar transaksi pembeli - Siap Dikirim

No ID Pesanan

> o1 202605081148020UW1

Menu ini digunakan untuk memproses pesanan
masuk tahap Pesanan Perlu Dikirim.

Total Batas Respon

Rp14.703.487,00 13 Mei 2026 23:5¢

sudah diterima

202605081148020UW1
Tia Purniasih

08 Mei 2026, 18:48

08 Mei 2026 18:48

Rp 8.000.000,00

Rp 6700.000,00

Rp 14.700.000,00
Rp 6000,00

-Rp 600000

Rp 487,00

Rp 300000

Rp 14.703.487,00

® Lihat Detail Penghasilan

Tanggal

08 Mei 2026 18:48

80

oleh toko dan sudah

Pada halaman detail, sistem menampilkan informasi pesanan seperti Batas Respon, ID
Pesanan, Nama Pembeli, Tanggal Pembelian, Tanggal Pembayaran, daftar Produk
Pesanan, Detail Pengiriman (kurir dan alamat), serta rincian Informasi Pembayaran. Tombol

Lihat Detail Penghasilan dapat digunakan untuk melihat rincian pendapatan toko.

Untuk melanjutkan proses pengiriman, klik Atur Pengiriman.
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Konfirmasi Pengiriman

Nomor Resi

JX9322792041

Sistem akan menampilkan pop up Konfirmasi Pengiriman. Isi Nomor Resi, lalu klik
Konfirmasi untuk menyimpan resi dan melanjutkan proses pengiriman.

Dalam Pengiriman

MenungguBayar 0  PesananBaru 1  SiapDikiim 0  DalamPengiriman () Selesai 0  Dibatalkan 3

i
Daftar transaksi pembeli - Dalam Pengiriman

No ID Pesanan Pembeli Qty Status Kurir Total  Estimasi Sampai Tanggal Aksi
> o1 20260508114802UUN1 0 Tia Purniasin 2 Dalam Pengiriman ME NE - REG Rp14.703.487,00 17 Mei 2026 21:56 08 Mei 2026 18:48
10 dari 1 data 1

Menu ini digunakan untuk melihat detail pesanan yang sudah dikirim oleh toko dan sedang
dalam proses pengiriman.
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%
k)

.. Techvora
Teknikint

Toko 3 -
- « Detail Pesanan
ID: 20260508114802UUW1
OVERVIEW

® Dashboards

Informasi Pesanan

Dalam Pengiriman

20260508114802UUW1
Tia Purniasin
08 Mei 2026, 18:48

08 Mei 2026 18:48

Produk Pesanan (2)

AirPods Max Warna White Silver

Rp 8.000.000,00 Rp 8.000.000,00

%

iPad 10th Generation (2022)

. Rp 6.700.000,00

Rp 6700.000,00

Detail Pengiriman

M NE - REG

(=}

omor Resi
6777889283012803
Alamat

Tia

Informasi Pembayaran

Rp 14.700.000,00

Rp 6.000,00
-Rp 6.000,00
Rp 487,00
Rp 3000,00
Total Pembayaran Rp 14.703.487,00
@ Lihat Detail Penghasilan
© Lacak Pesanan

Pada halaman detail Dalam Pengiriman, sistem menampilkan informasi seperti ID Pesanan,
Nama Pembeli, Tanggal Pembelian, Tanggal Pembayaran, serta daftar Produk Pesanan
beserta harga dan qty. Pada bagian Detail Pengiriman, sistem menampilkan kurir yang dipilih,
Nomor Resi, dan alamat penerima lengkap. Bagian Informasi Pembayaran menampilkan
rincian biaya hingga Total Pembayaran. Tombol Lihat Detail Penghasilan dapat digunakan
untuk melihat rincian pendapatan toko dari pesanan ini.

Untuk melacak posisi pengiriman berdasarkan resi, klik Lacak Pesanan.
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Tampilan Pembeli (Pesanan Sedang Dikirim)

Download © Dikiim dari: Seluruh Indonesia v About Us | Customer Care
o, S - " ¢ ¢
@ APTIKNAS =
B Tia Purniasih < Kembali ke Pesanan Saya
puriasin10@gmail.cor
6 Ve Detail Pesanan
D: 20260508150120HHE9 Chat Penjusl | - Lacak Pesanan

Informasi Pesanan

©  Wishist
([ Pesanan Sedang Dikirim Dikirim

O Notifikasi

O Chat D Pesanan Jama Pembel
20260508150120HHE9 Tia Pumniasin

© Alamat ranggal Pembelian anggal Pembaya
08 Mei 2026, 15.01 08 Mei 2026, 15.01

Produk Pesanan (2)

- p Headset Gaming HyperX Cloud Stinger
@ Ubah Profi \0 9 60000000 Rp 600.000,00

iPad 10th Generation (2022)
Rp 6.700.000,0 Rp 6.700.000,00

Detail Pengiriman

Menu ini digunakan untuk melihat detail pesanan dari sisi pembeli saat status pesanan masih
Sedang Dikirim. Pada halaman detail, pembeli dapat melihat informasi seperti ID Pesanan,
Nama Pembeli, Tanggal Pembelian, Tanggal Pembayaran, daftar Produk Pesanan, serta
Detail Pengiriman yang menampilkan kurir dan Nomor Resi. Bagian Informasi Pembayaran
menampilkan rincian biaya hingga total pembayaran.

Pada bagian atas halaman, tersedia tombol Chat Penjual untuk menghubungi toko, Lacak
Pesanan untuk melacak pengiriman berdasarkan resi, dan Pesanan Diterima untuk
konfirmasi penerimaan barang. Jika pembeli sudah menerima barang lalu klik Pesanan
Diterima, maka status pesanan akan berubah menjadi Selesai dan pesanan akan berpindah
ke tab Selesai pada halaman Pesanan Saya.

Selesai

MenungguBayar 1  PesananBaru 1  SiapDikiim O  Dalam Pengiriman 1  Selesai () Dibatalkan 3

No D Pesanan Pembeli Qty Status Kuri Total Tanggal Selesai Tangg

> o1 20260508114802U0H1 B Tia pumiasin 2 Selesai e N Rp 14.703.487,00 08 Mei 2 Mei 202¢

10 dat .

Menu ini digunakan untuk melihat detail pesanan yang statusnya sudah Selesai. Pada
halaman detail, sistem menampilkan informasi seperti ID Pesanan, Nama Pembeli, Tanggal
Pembelian, Tanggal Pembayaran, daftar Produk Pesanan, Detail Pengiriman (kurir dan
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nomor resi), serta rincian Informasi Pembayaran hingga Total Pembayaran. Tombol Lihat
Detail Penghasilan dapat digunakan untuk melihat rincian pendapatan toko dari pesanan

tersebut.

® Dashboards

OPERASIONAL
@ Manajemen Produk
2 Manage PO Ke Supplier

B Manage PO Masuk

LAPORAN

i Laporan

KEUANGAN
@ uran Bulanan

B saldo

MARKETPLACE
i Dashboard

© Produk

8 sa

@ Pengaturan Toko

<

Detail Pesanan
1D: 20260508114802UUW1

Informasi Pesanan

Selesai

Produk Pesanan (2)

AirPods Max Warna White Silver
Rp 8.000.000,00

&

iPad 10th Generation (2022)

.‘ Rp 6.700.000,00

Detail Pengiriman

M NE - REG
Nomor Resi
6777889283912893
Alamat

T

nan, Kabupaten Cilacap, Jawa Tengah

Informasi Pembayaran

Total Pembayaran

20260508114802UUW1
Tia Purniasin

08 Mei 2026, 18:48

08 Mei 2026 18:48

Rp 8.000.000,00

Rp 6700.000,00

Rp 14.700.000,00
Rp 6.000,00

-Rp 600,00

Rp 487,00

Rp 300000

Rp 14.703.487,00

P Lo

Techvora
Teknikinfo
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Detail Penghasilan
ID: 20260508114802UUW1

Informasi Pesanan
D Pesanan 20260508114802UUW1
Tia Purniasih
08 Mei 2026, 18:48
Rp 14.703.487,00

Total Pesanan
Total Pesanan +Rp 14.700.000,00

Harga Produk +Rp 14.700.000,00

‘Ongkos Kirim
Ongkos Kirim +Rp 0,00

Diteruskan ke Penjual +Rp 0,00

Biaya Administrasi
Biaya Administrasi -Rp 122.087,00
-Rp 487,00
-Rp 3.000,00
Biaya Komisi MallAptiknas -Rp 117.600,00
Biaya Admin MallAptiknas -Rp 1.000,00

Total Penghasilan
Total Penghasilan Rp 14'581.400.00

Diproses: 08 Mei 2026, 22:09

Menu ini digunakan untuk melihat rincian perhitungan penghasilan toko dari sebuah pesanan.
Saat klik Lihat Detail Penghasilan, sistem akan menampilkan pop up Detail Penghasilan
yang berisi ringkasan ID Pesanan, Nama Pembeli, Tanggal Pembelian, dan Total
Pembayaran. Di bawahnya, sistem menampilkan komponen perhitungan seperti Total
Pesanan (harga produk), komponen Ongkos Kirim (jika ada yang diteruskan), serta Biaya
Administrasi yang memuat potongan seperti Biaya Layanan, Biaya Bank, Biaya Komisi
MallAptiknas, dan Biaya Admin MallAptiknas. Pada bagian akhir, pop up menampilkan
status penghasilan (misalnya Berhasil), Total Penghasilan, serta waktu Diproses sesuai
data yang tercatat.
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5. VOUCHER

_ P PO, Techvora

Kelola Voucher

- T + Tambah
No  Nama Code Value  Min Orde Max Discount usage  Type Atf Valid Period

Fron 08 Mei 2026 2211
- % y ©
1 Promo Back to Productivity - Diskon Laptop hingga 15% DEALSS 10% Rp 500.000,00 20,000 0 SHop «© U 13 Mei 2026 22:16 [}

Menu ini digunakan untuk mengelola voucher milik toko yang dapat digunakan pembeli saat
bertransaksi di marketplace.

Pada halaman Kelola Voucher, Anda dapat mencari voucher menggunakan kolom Cari dan
menambahkan voucher baru melalui tombol Tambah. Tabel voucher menampilkan informasi
seperti Nama, Code, Value, Min Order, Max Discount, Usage, Type, status Aktif, serta
Valid Period (periode mulai dan berakhirnya voucher).

Edit / View Voucher (Toko)

Kelola Voucher
Cari + Tambah
Kelola voucher toko Anda
No  Nama Code Value Min Order Max Discount Usage Type Aktif  Valid Period #
Public From 08 Mei 2026 22116
- i %! % X ) 4
1 Promo Back to Productivity - Diskon Laptop hingga 15% DEALSS 10% Rp 500.000,00 20.000 0 sHop o 13 Mei 2026 2216 m

Menu ini digunakan untuk melihat detail voucher toko dan mengubah pengaturannya. Pada
halaman Kelola Voucher, klik Edit/View pada kolom aksi untuk membuka form voucher.
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Edit Voucher

Nama *

Promo Back to Productivity - Diskon Laptop hingga 15%!

Voucher Public *

Description

Sale bulan Mei

Tipe *

Percentage

Minimal Order

500.000

Maksimal Penggunaan

20

Berlaku Sampai *

13/05/2026, 22.16 O

Kode Kupon *

DEAL5S

Nilai *
10

Maksimal Discount

20.000

Berlaku Mulai *

08/05/2026, 22.16 O

87

Pada form ini, Anda dapat mengubah Nama Voucher, Kode Kupon, mengatur toggle
Voucher Public, lalu mengisi Description. Pilih Tipe voucher (Percentage atau Fixed),
kemudian isi Nilai, Minimal Order, Maksimal Discount, dan Maksimal Penggunaan. Atur
periode Berlaku Mulai dan Berlaku Sampai, lalu klik Simpan untuk menyimpan perubahan.

Delete Voucher (Toko)

Kelola Voucher
Kelola voucher toko Anda

No  Nama

1 Promo Back to Productivity - Diskon Laptop hingga 15%!

10 dari 1data

Code Value

DEALS55 10%

Hapus Kupon

Min Order Max Discount

Rp 500.000,00 20000

Apakah Anda yakin ingin menghapus kupon DEALSS? Tindakan ini tidak

dapat dibatalkan.

Usage

Type

Public
SHOP

Aktif Valid Period #

From 08 Mei 2026 22:16
« To: 13 Mei 2026 22:16

Fitur ini digunakan untuk menghapus voucher toko dari sistem. Pada halaman Kelola
Voucher, temukan voucher yang akan dihapus lalu klik Delete/Hapus (ikon tong sampah)
pada kolom aksi. Sistem akan menampilkan konfirmasi penghapusan. Klik Hapus untuk
melanjutkan atau klik Batal untuk membatalkan. Setelah berhasil, voucher akan hilang dari

daftar.
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Tambah Voucher (Toko)

Kelola Voucher

Kelola voucher toko Anda

No  Nama

1 Promo Back to Productivity - Diskon Laptop hingga 15%!

Tambah Voucher

Nama *

Voucher Public *

Maksimal Penggunaan

Contoh: 500

Berlaku Sampai *

ddjmmiyyyy, .- 8

PENGATURAN

@ Pengaturan Akun

Code

DEALSS

Value

10%

Min Order

Rp 500.000,00

Kode Kupon *

Berlaku Mulai *

ddjmm/yyyy, --.--

o

Type

Public
SHOP

88

Aktif Valid Period #
) 4
« To: 13 Mei 2026 22:16 ¢ o
1
PPy e
A
Simpar

Menu ini digunakan untuk menambahkan voucher baru yang dapat digunakan pembeli saat

bertransaksi di toko Anda.

Pada halaman Kelola Voucher, klik tombol Tambah untuk membuka form tambah voucher. Isi
Nama Voucher dan Kode Kupon, lalu atur toggle Voucher Public sesuai kebutuhan. Isi
Description, pilih Tipe voucher (Percentage atau Fixed), kemudian isi Nilai, Minimal Order,
Maksimal Discount, dan Maksimal Penggunaan. Atur periode Berlaku Mulai dan Berlaku
Sampai, lalu klik Simpan untuk menyimpan voucher baru.
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6. SALDO

Rp 14.581.400,00

Riwayat Transaksi
Status.

08 Mei 2026, 22:09 Penghasilan Kredi +Rp14.58140000 Menunggu

Menu ini digunakan untuk melihat saldo toko yang tersedia, memantau mutasi saldo, serta
melihat ringkasan penghasilan dari transaksi toko.

Pada halaman Saldo, sistem menampilkan Saldo Saat Ini sebagai saldo yang dapat ditarik ke
rekening terdaftar. Di halaman ini tersedia tombol Tarik Saldo, serta tab Riwayat Transaksi
dan tab Penghasilan. Untuk memfilter data berdasarkan periode, gunakan Pilih rentang
tanggal.

Pada tab Riwayat Transaksi, sistem menampilkan daftar mutasi saldo dengan informasi
seperti Tanggal, Sumber, Tipe (debit/kredit), Jumlah, dan Status.

Pada tab Penghasilan, sistem menampilkan ringkasan penghasilan transaksi toko, termasuk
Total penghasilan periode ini. Tabel penghasilan menampilkan informasi seperti Tanggal,
Transaksi (ID transaksi), Status, Total, serta kolom Aksi (jika tersedia) untuk melihat detail
penghasilan per transaksi.

Tarik Saldo

Saldo Saat Ini e
Rp 14.581.400,00

@ Tarik Saldo I
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Menu ini digunakan untuk melakukan penarikan saldo perusahaan ke rekening bank yang
terdaftar. Pada halaman Penarikan Saldo (Withdraw), sistem menampilkan informasi bahwa
saldo akan ditransfer ke rekening tujuan dan menampilkan biaya bank sesuai ketentuan.

< Kembali

Penarikan Saldo (Withdraw)
Saldo akan ditransfer ke rekening terdaftar.
Biaya bank: Rp2.000

Rekening Tujuan
Anda belum mengatur rekening bank. Silakan atur di pengaturan perusahadh. Atur Sekarang

Saldo tersedia
Rp 0,00

Jumlah penarikan (Rp)

0

Jika rekening bank belum diatur, sistem akan menampilkan pesan “Anda belum mengatur
rekening bank. Silakan atur di pengaturan perusahaan.” Klik Atur Sekarang untuk menuju
halaman pengaturan perusahaan dan menambahkan rekening bank terlebih dahulu. Setelah
rekening terdaftar, Anda dapat kembali ke halaman penarikan saldo untuk melanjutkan proses
withdraw.

Profil Bisnis Rekening Bank Profil Saya

Rekening Bank
+ Tambah
Kelola rekening bank untuk transaksi dan penarikan dana (maksimal 3 rekening)

Bank Nomor Rekening Nama Pemilik Utama Aksi

Belum ada rekening bank. Klik tombol "Tambah" untuk menambahkan.

Pada halaman Rekening Bank, Anda dapat menambahkan rekening baru melalui tombol
Tambah. Tabel rekening menampilkan informasi seperti Bank, Nomor Rekening, Nama
Pemilik, penanda Utama, serta kolom Aksi untuk tindakan yang tersedia. Jika belum ada
rekening yang terdaftar, sistem akan menampilkan keterangan bahwa belum ada rekening
bank dan Anda dapat menambahkannya melalui tombol Tambah.

Tambah Rekening Bank *

Tambahkan rekening bank baru untuk transaksi dan penarikan
dana

Bank *

~- BCA Syariah

Nomor Rekening *

009908845673

Nama Pemilik Rekening *

Alexandra
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Pada halaman Rekening Bank, klik tombol Tambah. Sistem akan menampilkan pop up
Tambah Rekening Bank. Pada pop up ini, pilih Bank dari dropdown, lalu isi Nomor
Rekening dan Nama Pemilik Rekening. Setelah data terisi, klik Simpan untuk menyimpan
rekening bank.

< Kembali

Penarikan Saldo (Withdraw)
do akan ditra ke reke
Siaya bank: Rp2.000

Rekening Tujuan

~ BCA Syariah - 654321770 (Utama)

Kelola rekening bank

Saldo tersedia
Rp 39.620.000,00

Jumlah penarikan (Rp)

50.000

Pada bagian Rekening Tujuan, pilih rekening yang akan digunakan untuk penarikan.
Rekening yang berstatus Utama akan ditandai pada daftar. Jika ingin mengatur rekening, klik
Kelola rekening bank untuk masuk ke halaman pengelolaan rekening.

Pada bagian Saldo tersedia, sistem menampilkan saldo yang bisa ditarik. Masukkan nominal

penarikan pada field jumlah penarikan, lalu klik Ajukan Penarikan untuk mengirim pengajuan
withdraw.
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7. PENGATURAN TOKO
7.1 Profil Toko

R
R
@

Pengaturan Toko

Kelola profil dan tampilan toko Anda

% recivora

echvora peg (3.56 KB)

& Gantilogo

Menu ini digunakan untuk mengelola profil dan tampilan toko di marketplace.

Pada halaman Pengaturan Toko, Anda dapat mengubah Nama Toko, serta mengatur
tampilan toko melalui Logo Toko dan Banner Toko. Untuk mengganti logo, klik Ganti logo
lalu pilih file baru, dan untuk mengganti banner klik Ganti banner lalu pilih file baru. Setelah
perubahan selesai, klik Simpan untuk menyimpan pembaruan profil toko.

7.2 Alamat Toko

Alamat Toko

Kelola alamat pengiriman toko Anda

Provinsi . Kabupaten/Kota *

Jawa Tengah x Kabupaten Cilacap

Kecamatan * Kelurahan/Desa *

Kesugihan x Kalisabuk

Menu ini digunakan untuk mengelola alamat pengiriman toko Anda.
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Pada halaman Alamat Toko, Anda dapat mengisi dan memperbarui Detail Alamat, lalu

memilih wilayah alamat melalui field Provinsi, Kabupaten/Kota,

Kecamatan,

dan

Kelurahan/Desa, serta mengisi Kode Pos. Setelah alamat sesuai, klik Simpan untuk

menyimpan perubahan alamat toko.

7.3 Jasa Pengiriman

Jasa Pengiriman (Kurir)
nimal 1 kuri yang akan digunakan untuk pengirim

Reguler

JNENE Direct - JTR
JNEJNE Direct - REG

NEINE Direct - YES Dipiih ‘

PR : ‘
8 sado

MARKETPLACE INEINE - REG Dipiih

@ Pro 5T INT-EZ Dipiih

< Paxel - Big

Paxel - Large

« Pael - Medium

< Paxel - Small

& pos-reo

@wr SiCepat - REG

. Tiki - EKO

Menu ini digunakan untuk mengatur kurir yang akan digunakan toko untuk pengiriman

pesanan.

Pada halaman Jasa Pengiriman (Kurir), pilih minimal 1 kurir yang ingin diaktifkan. Kurir yang
dipilih akan ditandai sebagai Dipilih, dan sistem akan menampilkan ringkasan jumlah kurir
yang dipilih (misalnya “4 kurir dipilih”). Setelah menentukan kurir yang digunakan, klik Simpan

untuk menyimpan pengaturan kurir toko.
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7.4 Bank

£
£:]

OVERVIEW Pengaturan Akun Bank Fa—
@ Dashboards Kelola rekening bank untuk penarikan dana marketplace (maksimal 3 rekening)

i Mandiri 009908845673 Alexandra g @

@ Manage PO Masuk

LAPORAN

Menu ini digunakan untuk mengelola rekening bank toko untuk penarikan dana marketplace
(maksimal 3 rekening).

Pada halaman Pengaturan Akun Bank, Anda dapat menambahkan rekening baru melalui
tombol Tambah. Tabel rekening menampilkan informasi seperti Bank, Nomor Rekening,
Nama Pemilik, penanda Utama, serta kolom Aksi. Toggle pada kolom Utama digunakan
untuk menjadikan salah satu rekening sebagai rekening utama penarikan dana.

Pada kolom Aksi, tersedia tombol Edit untuk mengubah data rekening dan Delete/Hapus
untuk menghapus rekening. Jika rekening yang terdaftar hanya 1 rekening, maka rekening
tersebut tidak dapat dihapus.

94



95

Edit Rekening Bank

Pengaturan Akun Bank
. . . . + Tambah
Kelola rekening bank untuk penarikan dana marketplace (maksimal 3 rekening)
Bank Nomor Rekening Nama Pemilik Utama Aksi
#BNI Bank Negara Indonesia 12345678 Fajar o}
peid@n” Mandiri 009908845673 Alexandra » Z @

Menu ini digunakan untuk mengubah data rekening bank yang terdaftar. Pada halaman
Pengaturan Akun Bank, klik Edit pada kolom Aksi untuk membuka form edit rekening.

Edit Rekening Bank
Perbarui informasi rekening bank

Bank *

i Mandiri

Nomor Rekening *

009908845673

Nama Pemilik Rekening *

Alexandra

Di form ini, pilih Bank, isi Nomor Rekening, dan isi Nama Pemilik Rekening. Setelah selesai,
klik Simpan untuk menyimpan perubahan atau batalkan jika tidak jadi mengubah.
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Tambah Rekening Bank

Pengaturan Akun Bank
. . . . + Tambah
Kelola rekening bank untuk penarikan dana marketplace (maksimal 3 rekening)

Bank Nomor Rekening Nama Pemilik Utama Aksi
BNl Bank Negara Indonesia 12345678 Fajar & o}
peid@n” Mandiri 009908845673 Alexandra » Z @

Menu ini digunakan untuk menambahkan rekening bank baru untuk penarikan dana
marketplace. Pada halaman Pengaturan Akun Bank, klik tombol Tambah untuk membuka
form tambah rekening

Tambah Rekening Bank

Tambahkan rekening bank untuk penarikan dana marketplace
Bank *

a1 Bank Negara Indonesia

Nomor Rekening *

12345678

Nama Pemilik Rekening *

Fajar

Di form ini, pilih Bank, isi Nomor Rekening, dan isi Nama Pemilik Rekening. Setelah data
terisi, klik Simpan untuk menyimpan rekening baru atau klik Batal untuk membatalkan.
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8. CHAT

o -

Pesan «

A Admin Mall APTIKNAS @ Adrin
Admin

Admin Mall APTIKNAS ~ © Adrin
halo admin

Menu ini digunakan untuk menghubungi Admin/Customer Service terkait bantuan penjualan
atau pertanyaan umum. Saat Anda klik Chat Baru, sistem akan menampilkan pop up Chat
dengan Admin yang berisi informasi Customer Service (admin siap membantu kendala toko
Anda). Klik Mulai Chat untuk memulai percakapan dengan admin, atau klik Batal untuk
membatalkan.
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9. PENGATURAN AKUN
9.1 Role Pengguna

Role Pengguna
Kelola role dan permission yang tersedia untuk pengguna

No Nama Role Tipe Role Deskripsi Jumlah Modul

1 Admin General Staf & Modul

® Manage PO Masuk

LAPORAN

i Laporan

KEUANGAN

Tanggal Dibuat

07 Mei 2026, 22:31

98

PPy . e
CH—
«© g o

Menu ini digunakan untuk mengelola role dan permission/modul yang tersedia untuk

pengguna.

Pada halaman Role Pengguna, Anda dapat mencari role menggunakan kolom Cari dan
menambahkan role baru melalui tombol Tambah. Tabel menampilkan informasi seperti Nama
Role, Tipe Role, Deskripsi, Jumlah Modul, Tanggal Dibuat, status Aktif, serta kolom Aksi.

Pada kolom Aktif, tersedia toggle untuk mengaktifkan atau menonaktifkan role. Pada kolom
Aksi, tersedia tombol Detail/View untuk melihat detail role dan mengubah pengaturannya,
serta Delete/Hapus untuk menghapus role sesuai kebutuhan.

Mengaktifkan / Menonaktifkan Role (Toggle Aktif)

Role Pengguna
Kelola role dan permission yang tersedia untuk pengguna

No Nama Role Tipe Role Deskripsi Jumiah Modul

1 Admin General staff 8 Modul

Tanggal Dibuat

07 Mei 2026, 22:31

Aktif Aksi

98



99

Fitur ini digunakan untuk mengubah status role menjadi aktif atau nonaktif langsung dari
halaman Role Pengguna. Pada kolom Aktif, klik toggle untuk mengubah status. Jika role
dibuat nonaktif, role tersebut tidak dapat dipilih/diterapkan pada pengguna sampai diaktifkan
kembali.

View / Edit Role Pengguna

e +_famban
Car rambal
Kelola role dan permission yang tersedia untuk pengguna

No Nama Role Tipe Role Deskripsi Jumlah Modul Tanggal Dibuat Aktif Aksi

1 Admin General Staff 8 Modul 07 Mei 2026, 22:31 © 2]

%
k)

OPERASIONAL Edit Role

Nama Role *
Admin Genera

@ Manage PO Masuk
Tipe Role *

LAPORAN Staff

i Laporan
Deskripsi

KEUANGAN
B 1uran Bulanan y

& saldo @ it
Role akif akan tersed

Pii Modul *
@ Dashboard
@ Manajemen Produk

B saldo '2 Manage PO Ke Supplier
® Pengaturan Toko B Wanege PO Masik
B chat

£ Manajemen Saldo
PENGATURAN

@ Marketplace

1 Pengaturan Akun

Menu ini digunakan untuk melihat detail role dan mengubah pengaturan role serta
permission/modul yang diberikan.

Pada halaman Role Pengguna, klik Detail/View pada kolom Aksi untuk membuka form role.
Di halaman ini, Anda dapat mengubah Nama Role, memilih Tipe Role (Admin atau Staff),
mengisi Deskripsi, serta mengatur status Aktif/Nonaktif menggunakan toggle. Setelah itu,
centang modul yang akan diberikan ke role tersebut.

Catatan: Minimal pilih 1 modul untuk dapat menyimpan role.

Klik Simpan untuk menyimpan perubahan, atau klik Batal untuk membatalkan.
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Delete Role Pengguna

Role Pengguna
g

Kelola role dan permission yang tersedia untuk pengguna

No Nama Role Tipe Role Deskripsi Jumlah Modul Tanggal Dibuat Aktif Aksi
1 Admin General Staff - 8 Modul 07 Mei 2026, 22:31 O @
10 dari 1 data 1

Hapus Role

Apakah Anda yakin ingin menghapus role *Admin"? Tindakan ini tidak

dapat dibatalkan.
-

Fitur ini digunakan untuk menghapus role dari sistem. Pada halaman Role Pengguna,
temukan role yang akan dihapus lalu klik Delete/Hapus pada kolom Aksi. Sistem akan
menampilkan pop up konfirmasi. Klik Hapus untuk melanjutkan atau klik Batal untuk
membatalkan. Setelah berhasil, role akan terhapus dari daftar.

Tambah Role Pengguna

Role Pengguna
"

Kelola role dan permission yang tersedia untuk pengguna

No Nama Role Tipe Role Deskripsi Jumlah Modul Tanggal Dibuat Aktif Aksi
1 Admin Statf - 7 Modul 25 April 2026, 23:40 «© g ©
10 dari 1 data X
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P D . T

Tambah Role

Nama Role *

Purchasing

Tipe Role *

Staff

Deskripsi

@ it

Role aktif akan tersedia untuk digunakan

Pilih Modul *

@ Dashboard

© Manajemen Produk

2 Manage PO Ke Supplier

[ Manage PO Masuk

£ Manajemen Saldo

@ Marketplace

1 Pengaturan Akun

Minimal pilih 1 modul. Centang madul yang akan diberikan ke role ini

Menu ini digunakan untuk menambahkan role baru beserta permission/modul yang diizinkan.

Pada halaman Role Pengguna, klik tombol Tambah untuk membuka form tambah role. Isi
Nama Role, pilih Tipe Role (Admin atau Staff), isi Deskripsi (opsional), lalu atur status
Aktif/Nonaktif menggunakan toggle. Setelah itu, centang modul yang akan diberikan ke role.

Catatan: Minimal pilih 1 modul untuk dapat menyimpan role.

Klik Simpan untuk menyimpan role baru, atau klik Batal untuk membatalkan.

9.2 Manajemen Pengguna

- PO,y Techvora
Kelola Pengguna
Kelola pengguna yang tercttar disistem
No Nama Email Role Tipe Role Tanggal Dibuat Ak Aksi
1 e sies jennie@gmai.com Admin General staff 07 Mei 2026, 15:32 © Z ®
0 14 1
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Menu ini digunakan untuk mengelola pengguna yang terdaftar di sistem.

Pada halaman Kelola Pengguna, Anda dapat mencari pengguna menggunakan kolom Cari
dan menambahkan pengguna baru melalui tombol Tambah. Tabel menampilkan informasi
seperti Nama, Email, Role, Tipe Role, Tanggal Dibuat, status Aktif, serta kolom Aksi.

Pada kolom Aktif, tersedia toggle untuk mengaktifkan atau menonaktifkan pengguna. Jika
pengguna dibuat nonaktif, pengguna tersebut tidak dapat login sampai diaktifkan kembali.

Pada kolom Aksi, tersedia tombol View/Edit untuk melihat detail dan mengubah data
pengguna, serta Delete/Hapus untuk menghapus pengguna sesuai kebutuhan.

Mengaktifkan / Menonaktifkan Pengguna (Toggle Aktif)

Kelola Pengguna
g CR—

Ne Nama Emai Role Tipe Role Tanggal Dibuat Aktif Aksi
) Jemnie jennie@gmail.com Admin Genera Staff 07 Mei 2026, 15:32 g o

Fitur ini digunakan untuk mengubah status pengguna menjadi aktif atau nonaktif langsung
dari halaman Kelola Pengguna. Pada kolom Aktif, klik toggle untuk mengubah status. Jika
pengguna dibuat nonaktif, pengguna tersebut tidak dapat login ke sistem sampai statusnya
diaktifkan kembali.

View / Edit Pengguna

Kelola Pengguna

Nama Emai Rol Tipe Role Tanggal Dibuat Akif Aksi
Jennie " )
; jennie@gmail.com Admin General Staff 07 Mei 2026, 15:32 © @
ia 1
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Edit Pengguna

jennie@gmail.com

Nomor Telepon *

+62 89643815331

Role *
Admin General (Staff)
Pilih role yang akan diberikan ke pengguna ini

Foto

Ukura
t

al 218
NG, JPG, JPEG

& Pilin foto

Ubah Kata Sandi

Menu ini digunakan untuk melihat detail pengguna dan mengubah data pengguna yang
terdaftar.

Pada halaman Kelola Pengguna, klik View/Edit pada kolom Aksi untuk membuka halaman
Edit Pengguna. Pada halaman ini, Anda dapat mengubah Nama, Email, dan Nomor
Telepon, lalu memilih Role yang akan diberikan ke pengguna. Jika diperlukan, unggah Foto
pengguna dengan ketentuan ukuran maksimal 2MB dan format PNG/JPG/JPEG.

Jika pengguna perlu mengganti password, aktifkan opsi Ubah Kata Sandi lalu isi kata sandi
baru sesuai field yang tersedia. Setelah selesai, klik Simpan untuk menyimpan perubahan
atau klik Batal untuk membatalkan.

Delete Pengguna

Kelola Pengguna
Cari + Tambah
Kelola pengguna yang terdaftar di sistem
No Nama Email Role Tipe Role Tanggal Dibuat Aktif Aksi
Bunga § "
1 bungal0@gmail.com Admin Staff 25 April 2026, 16:40 7|
+6289643815332 9e10@gmal ! Pl © L
10 dari 1 data 1

Hapus Pengguna

Apakah Anda yakin ingin menghapus pengguna Bunga? Tindakan ini

tidak dapat dibatalkan.
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Fitur ini digunakan untuk menghapus pengguna dari sistem. Pada halaman Kelola Pengguna,
temukan pengguna yang akan dihapus lalu klik Delete/Hapus pada kolom Aksi. Sistem akan
menampilkan pop up konfirmasi. Klik Hapus untuk melanjutkan atau klik Batal untuk
membatalkan. Setelah berhasil, pengguna akan hilang dari daftar.

Tambah Pengguna

e rensane &+ Tembah
Cari ambal
Kelola pengguna yang terdaftar di sistem

No Nama Email Role Tipe Role Tanggal Dibuat Aktif Aksi

, Bunga
2896

assreans bungal0@gmail.com Admin staff 25 April 2026, 16:40 «© [ ]

10 dari 1 data 1

Menu ini digunakan untuk menambahkan pengguna baru ke sistem.

Pada halaman Kelola Pengguna, klik tombol Tambah untuk membuka form tambah
pengguna.

Tambah Pengguna

® Manage PO Masuk

LAPORAN tiasTteknikinformatika@gmail.com

i Laporan Nomor Telepon *

+62 89643815331
KEUANGAN

[ turan Bulanan Role *
‘Admin General (Staff)
an diberikan k

Foto

2]

an file maksimal 2MB
& Pilih foto

Kata Sandi * Ulangi Kata Sandi *

Isi Nama, Email, dan Nomor Telepon, lalu pilih Role yang akan diberikan ke pengguna. Jika
diperlukan, unggah Foto pengguna dengan ketentuan ukuran maksimal 2MB dan format
PNG/JPG/JPEG. Jika ingin menetapkan password, aktifkan Ubah Kata Sandi lalu isi kata
sandi sesuai field yang tersedia. Setelah semua data terisi, klik Simpan untuk menambahkan
pengguna atau klik Batal untuk membatalkan.
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10. CHAT

[]
K}
@

£
)

scm @ Marketplace

Tambah Pengguna
99 . PT Infinexa Teknologi [
alown

aex

tiasteknikinformatika@gmail.com
Lihat Semua
Nomor Telenan *

Menu ini digunakan untuk melihat dan membalas pesan yang masuk ke toko. Pada role toko,
halaman chat memiliki 2 tab, yaitu SCM dan Marketplace. Tab SCM digunakan untuk
percakapan terkait aktivitas SCM (misalnya komunikasi PO), sedangkan tab Marketplace
digunakan untuk percakapan terkait transaksi marketplace.

PT Matrix Digital
al

Akses chat dapat dibuka melalui ikon Chat yang berada di bagian atas halaman (di sebelah
profil). Saat ikon diklik, sistem akan menampilkan daftar percakapan terbaru. Klik salah satu
akun untuk membuka percakapan, atau klik Lihat semua untuk masuk ke halaman chat.

"
o)
k)
&8

Pesan « + Chat Baru
. PT Infinexa Teknologi
al

PT Matrix Digital
ha
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SU  Super Admin © Admin

Rl Rizki © Admin

CE Cepy © Admin

€V CVindo Komputer

Pada halaman Pesan, Anda dapat membuat percakapan baru dengan klik Chat Baru dan
mencari percakapan melalui kolom Cari percakapan.... Daftar percakapan menampilkan
nama akun dan cuplikan pesan terakhir. Saat membuka salah satu percakapan, panel chat
akan menampilkan isi pesan berurutan, termasuk konteks terkait seperti ringkasan Purchase
Order (nomor PO, total, status) dan tombol Lihat PO untuk membuka detail PO. Untuk
membalas pesan, ketik pada kolom Ketik pesan... lalu kirim sesuai tombol yang tersedia.

11. NOTIFIKASI

e *[7}

o) @ & 4. Techvora

tiasTteknikinformatika@gmail.com

Notifikasi
scm @B Marketplace @

PO Baru Masuk - PO-20260508-
0003

Purchase Order #P0-20260508-0003
baru masuk dan menunggu peninjaua...
08 Mei 2026, 10:17

® PO Baru Masuk - PO- .
20260508-0002
Purchase Order #P0-20260508-0002
baru masuk dan menunggu peninjaua...

08 Mei 2028, 10:17

® PO Baru Masuk - PO- .
20260508-0001

D Lihat Semua
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Menu ini digunakan untuk melihat pemberitahuan terbaru terkait aktivitas toko. Pada role toko,
halaman notifikasi memiliki 2 tab, yaitu SCM dan Marketplace. Tab SCM berisi notifikasi yang
berkaitan dengan aktivitas SCM (misalnya PO masuk/menunggu persetujuan), sedangkan tab
Marketplace berisi notifikasi yang berkaitan dengan aktivitas marketplace (misalnya pesanan
baru, status pengiriman, atau informasi transaksi).

Ikon Notifikasi berada di bagian atas halaman, di sebelah ikon chat. Saat ikon notifikasi diklik,
sistem akan menampilkan ringkasan notifikasi terbaru berisi judul notifikasi, pesan singkat, dan
waktu notifikasi. Klik salah satu notifikasi untuk melihat informasinya, atau klik Lihat Semua
untuk membuka halaman notifikasi lengkap.

o
K]

Notifikasi

o seM @ Marketplace

PO Baru Masuk - PO-20260508-0001
Purchase Order #P0-20260508-0001 by

u Masuk - PO-20260507-0011

Pada halaman Notifikasi, tersedia tombol Tandai semua dibaca untuk menandai seluruh
notifikasi sebagai sudah dibaca. Anda juga dapat memfilter notifikasi menggunakan tab
Semua, Belum dibaca, dan Sudah dibaca agar daftar notifikasi lebih mudah dipantau. Daftar
notifikasi menampilkan judul, deskripsi singkat, waktu, serta label kategori notifikasi (misalnya
PO Menunggu Persetujuan, Bisnis Disetujui, atau Registrasi Berhasil).

12. IKLAN

e O -
it
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Info & Promo Terbaru (X

fSUS

Zenbook 14X OLED
SPACE EDITION
E

E 1

ASUS PAY DAY SALE

& Promo Back to Productivity — Diskon Laptop hingga 15%!

Tingkatkan produktivitas kerja dan belajar dengan laptop terbaru berperforma tinggi. Nikmati potongan harga

hingga 15% untuk berbagai pilihan laptop, lengkap dengan gara

dan dukungan purna jual terpercaya.

Promo terbatas — jangan lewatkan kesempatan upgrade perangkatm

karang!

Menu ini digunakan untuk melihat informasi dan promo terbaru yang ditampilkan oleh sistem.
Ikon Iklan/Promo berada di bagian atas halaman, di sebelah ikon Notifikasi.

Saat ikon iklan diklik, sistem akan menampilkan panel Info & Promo Terbaru yang berisi judul
promo dan deskripsi iklan. Informasi ini digunakan untuk membantu pengguna mengetahui
promo yang sedang berjalan atau pengumuman promosi yang relevan.

13. PROFIL SAYA

@ @ o rn PT Nexabyte Teknolo

tiapurniasih10@gmail.co

Akun Saya

2 Profil Saya

(= Keluar

Profil Saya dapat diakses melalui menu profil pengguna yang berada di bagian kanan atas
halaman. Saat menu profil diklik, sistem akan menampilkan beberapa pilihan pengaturan akun
seperti Profil Bisnis, Rekening Bank, Alamat Gudang, dan Profil Saya.
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13.1 Profil Bisnis

o
)

v PT Nexabyte Teknologi

Profil Bisnis Rekening Bank Alamat Gudang Profil Saya
@ Informasi Usaha [ Dokumen & Legal

Lengkapi Data

Alamat Usaha
Masukkan alama

Detail Alamat

Jakarta

Provinsi Kabupaten/Kota *

DKl Jakarta Kota Administrasi Jakarta Pusat

Kecamatan * Kelurahan/Desa *

Garmbir Duri Pulo

Kode Pos *

11530

Alamat Gudang

Kelola Alamat Gudang

Selanjutnya >

Menu ini digunakan untuk melihat dan melengkapi informasi bisnis perusahaan yang terdaftar
pada sistem. Profil Bisnis dapat diakses melalui menu profil pengguna di bagian kanan atas
halaman, kemudian pilih Profil Bisnis.

Pada halaman Profil Bisnis, sistem menampilkan beberapa bagian utama yaitu Informasi
Usaha dan Dokumen & Legal. Pada bagian Informasi Usaha, pengguna dapat melihat dan
melengkapi data perusahaan seperti Nama Perusahaan, Tier Grade, serta Alamat Usaha.
Data alamat usaha meliputi Detail Alamat, Provinsi, Kabupaten/Kota, Kecamatan,
Kelurahan/Desa, dan Kode Pos.
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5 @ g s TN

Profil Bisnis Rekening Bank Alamat Gudang Profil Saya

@ Informasi Usaha D Dokumen & Legal
Lengkapi Data
Sertifikat Merek *

B

I
& Ganti sertifikat

Akta Terbaru *

&, Ganti akta

NIB
2 Linat Fil
& GantiNIB
NPWP *
8375683758937
NPWP (File) *
A Linat il
&, Ganti NPWP
Website *

hitps:/jscm.mallaptiknas.com

Email *

tiapurniasin0@gmail.com

Kode Referral (Opsional)

Masukkan Referral jika ac

Logo Usaha *

& Gantilogo

Pada bagian Dokumen & Legal, pengguna dapat melengkapi data legalitas perusahaan sesuai
kebutuhan sistem. Jika data belum lengkap, klik Lengkapi Data untuk melanjutkan pengisian
dokumen dan informasi legal perusahaan.

Setelah data selesai diisi atau diperbarui, klik Selanjutnya untuk melanjutkan ke tahap
berikutnya, atau klik Sebelumnya untuk kembali ke tahap sebelumnya.
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13.2 Rekening Bank

o
K}

aaaaaaaaaaaa

Rekening Bank
+ Tambah
Kelola rekening bank unt . enarikan dana imal 3 rekening
Ak

[
@

= BCA Syariah 009908845673 Alexandra

Menu ini digunakan untuk mengelola rekening bank perusahaan yang digunakan untuk
kebutuhan transaksi dan penarikan dana.

Pada halaman Rekening Bank, pengguna dapat menambahkan rekening baru melalui tombol
Tambah. Sistem membatasi jumlah rekening bank maksimal 3 rekening. Tabel rekening bank
menampilkan informasi seperti Bank, Nomor Rekening, Nama Pemilik, Utama, serta kolom
Aksi.

Pada kolom Utama, tersedia toggle untuk menentukan rekening utama/default yang akan
digunakan pada proses penarikan dana. Jika toggle diaktifkan, maka rekening tersebut akan
menjadi rekening utama perusahaan. Jika toggle dimatikan, rekening tersebut tidak digunakan
sebagai rekening utama.

Pada kolom Aksi, tersedia tombol Edit untuk mengubah data rekening bank dan Delete/Hapus
untuk menghapus rekening bank dari daftar.

Tambah Rekening Bank

Menu ini digunakan untuk menambahkan rekening bank baru. Pada halaman Rekening Bank,
klik tombol Tambah untuk membuka form tambah rekening. Pilih Bank, isi Nomor Rekening,
dan isi Nama Pemilik Rekening. Setelah data terisi, klik Simpan untuk menyimpan rekening
bank atau klik Batal untuk membatalkan.

13.3 Alamat Gudang

o
K}

nnnnnnnnnnnn

Alamat Gudang
ol , ) + Tambah
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Menu ini digunakan untuk mengelola alamat gudang perusahaan. Pada halaman Alamat
Gudang, pengguna dapat menambahkan dan mengatur beberapa alamat gudang dengan
maksimal 10 alamat. Salah satu alamat dapat ditentukan sebagai alamat utama/default.

Pada halaman Alamat Gudang, tersedia tombol Tambah untuk menambahkan alamat gudang
baru. Tabel alamat gudang menampilkan informasi seperti Label, Alamat, Utama, serta kolom
Aksi. Kolom Label menampilkan nama atau penanda alamat gudang. Kolom Alamat
menampilkan detail alamat lengkap seperti provinsi, kabupaten/kota, kecamatan,
kelurahan/desa, dan kode pos.

Alamat Gudang
+ Tambah
Kelola alamat gudang perusahaan (maksimal 10 alamat). Tentukan satu alamat sebagai alamat utama/default

Label Alamat Utama Aksi

- Utama Jakarta, Duri Pulo, Gambir, Kota Administrasi Jakarta Pusat, DKI Jakarta, 115I:|

Pada kolom Utama, tersedia toggle untuk menentukan alamat gudang utama/default. Jika
toggle diaktifkan, maka alamat tersebut akan menjadi alamat gudang utama perusahaan. Jika
toggle dimatikan, alamat tersebut tidak digunakan sebagai alamat utama.

Pada kolom Aksi, tersedia tombol Edit untuk mengubah data alamat gudang dan Delete/Hapus
untuk menghapus alamat gudang dari daftar.

Tambah Alamat Gudang

Alamat Gudang
Kelola alamat gudang perusahaan (maksimal 10 alamat). Tentukan satu alamat sebagai alamat utama/defajit

Label Alamat Utama Aksi

- Utama Jakarta, Duri Pulo, Gambir, Kota Administrasi Jakarta Pusat, DKI Jakarta, 11630 i

Tambah Alamat Gudang

Tambahkan alamat gudang baru (maksimal 10 alamat)
Label (opsional)

[contoh: Gudang Utama, Cabang Jakarta
Detail Alamat *

Masukkan detail alamat gudang

Provinsi * Kabupaten/Kota *

Pilih Provinsi Pilih Kabupaten/Kota

Kecamatan * Kelurahan/Desa *

Pilih Kecamatan Pilih Kelurahan/Desa

Kode Pos *

Tambah Alamat
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Menu ini digunakan untuk menambahkan alamat gudang baru ke dalam daftar alamat
perusahaan. Pada halaman Alamat Gudang, klik tombol Tambah untuk membuka form
Tambah Alamat Gudang.

Pada form Tambah Alamat Gudang, isi label alamat gudang, misalnya Gudang Utama atau
Cabang Jakarta. Setelah itu, masukkan detail alamat gudang sesuai lokasi. Pilih Provinsi,
Kabupaten/Kota, Kecamatan, dan Kelurahan/Desa melalui dropdown yang tersedia. Setelah
semua data alamat terisi, klik Tambah Alamat untuk menyimpan alamat gudang baru.

13.4 Profil Saya

Edit Profil Saya

‘‘‘‘‘‘

Menu ini digunakan untuk melihat dan mengubah informasi profil pengguna yang sedang login.

Pada halaman Profil Saya, sistem menampilkan informasi akun seperti nama
pengguna/perusahaan, alamat email, nomor telepon, dan foto profil. Email yang terdaftar tidak
dapat diubah melalui halaman ini.

Pengguna dapat mengubah nomor telepon sesuai kebutuhan. Pada bagian Foto, sistem
menampilkan preview foto profil yang sedang digunakan. Jika ingin mengganti foto, klik Ganti
Foto lalu pilih file foto dari perangkat.

Jika ingin mengganti password akun, klik Ubah Password. Sistem akan menampilkan form
perubahan password sesuai ketentuan yang tersedia. Setelah data profil selesai diperbarui,
klik Simpan untuk menyimpan perubahan.
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