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1. REGISTRASI AKUN
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Let's get you back in

L " Ml e Hak € . N 1
Untuk registrasi akun Principal, akses halaman hitps://scm.mallaptiknas.com/register. Pada
halaman Daftar Akun Baru dengan teks “Bergabung dan mulai perjalananmu dengan jaringan
Aptiknas”, isi form pendaftaran yaitu Nama Perusahaan, Alamat Email, Kata Sandi, dan
Ulangi Kata Sandi. Setelah itu pilih Tier — Grade, lalu klik Registrasi untuk membuat akun.

Verifikasi OTP

f, Mall
el

Verifikasi OTP
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Let’s get you back in

Kembali ke login

|

Setelah registrasi, sistem akan menampilkan halaman Verifikasi OTP dengan instruksi
“‘Masukkan kode OTP yang telah dikirim ke email Anda”. Masukkan kode OTP sesuai email
yang tertera, lalu klik Verifikasi untuk melanjutkan proses aktivasi akun. Jika belum menerima
kode, klik Kirim ulang setelah timer tersedia. Jika ingin kembali, klik Kembali ke login.


https://scm.mallaptiknas.com/register

Email Kode OTP

€« 2 0 ® 8 m 10f139 > m-
Kode OTP SCM Mall Aptiknas inbox x 8 2
o Mall Aptiknas <mallaptikn com> 1057AM (O minutesago)  ¥r @ €
tome ~
Mall
qb APTIKNAS
Kode OTP Anda
Terima kasih telah mengg 1 layanan SCM pti Berikut adalah kode
OTP (One-Time Password) Anda:

Penting: Kode OTP ini berlaku selama 5 menit. Jangan bagikan kode ini kepada
siapapun, termasuk pihak yang mengaku dari tim SCM MallAptiknas

Jika Anda tidak meminta kode OTP ini, mohon abaikan email ini atau hubungi tim

support kami segera.

SCM Mall Aptiknas

Beranda | Tentang Kami | Kontak

« Reply ) o Forward ) (@

Kode OTP dikirim melalui email setelah Anda melakukan registrasi atau login pertama. Buka
email masuk Anda dan cari email berjudul Kode OTP Anda. Salin kode OTP yang tertera, lalu
masukkan ke halaman Verifikasi OTP untuk melanjutkan proses verifikasi.

Alert Lengkapi Data Perusahaan

= Novabyte
= 5 0 & cllapthra

Perusahaan Belum Diverifikasi
[A\g2eusahaan Anda belum diverifikasi. Silakan lengkapi data perusahaan untuk melanjutkan

Setelah verifikasi OTP berhasil dan Anda masuk ke dashboard, sistem akan menampilkan
alert Perusahaan Belum Diverifikasi. Alert ini menunjukkan bahwa perusahaan Anda belum
diverifikasi, sehingga Anda perlu melengkapi data perusahaan terlebih dahulu. Klik Lengkapi
Data untuk masuk ke halaman pengisian data perusahaan dan melanjutkan proses verifikasi.



Lengkapi Data Perusahaan — Informasi Akun

& Informasi Akun @ Informasi Usaha [ Dokumen & Legal
Lengkapi Data

Tier - Grade *

Tier 3 - Mitra Usaha 1

Nama Lengkap (Owner) *

Novabyte

Alamat Email *

Nomor Telepon *

62 085747767094

& Gantifoto

B UbahKata Sandi

a Selanjutnya >

Pada langkah Informasi Akun, lengkapi data dasar akun perusahaan untuk kebutuhan
verifikasi. Pilih Tier — Grade, lalu isi Nama Lengkap Owner, Alamat Email, dan Nomor
Telepon. Unggah Foto sesuai kebutuhan. Jika ingin mengganti kata sandi, aktifkan opsi Ubah
Sandi lalu isi kata sandi baru. Setelah semua field terisi, klik Selanjutnya untuk melanjutkan
ke tahap berikutnya.



Lengkapi Data Perusahaan — Informasi Perusahaan

_ Novabt
= o P Novabyte

Profil Bisnis Rekening Bank Profil Saya

2 Informasi Akun @ Informasi Usaha [ Dokumen & Legal

Lengkapi Data

Nama Perusahaan

Novabyte

Alamat Usaha
Ma: .

Detail Alamat *

JI. M.H. Thamrin No. 1, Jakarta Pusat 10310

Provinsi * Kabupaten/Kota *

DKI Jakarta

Kecamatan *

Kemayoran

Kode Pos *

10310

Alamat Gudang
Masukk

@) samakan dengan alamat usaha

Detail Alamat

M.H. Thamrin No. arta Pusat 10310

Provinsi Kabupaten/Kota

K akar
Kecama tan Kelurahan/Desa
Kode Pos

< Sebelumnya Selanjutnya >

Pada langkah Informasi Perusahaan, isi Nama Perusahaan dan Alamat Usaha. Selanjutnya
isi Alamat Gudang. Jika alamat gudang sama dengan alamat usaha, aktifkan toggle Alamat
sama agar alamat gudang otomatis mengikuti alamat usaha. Setelah data terisi, klik
Selanjutnya untuk melanjutkan.



Lengkapi Data Perusahaan — Dokumen & Legal
= o P o o :

Lengkapi Data

B

vvv
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Pada langkah Dokumen & Legal, unggah Akta Terbaru dan NIB sesuai dokumen
perusahaan. Isi Nomor NPWP, lalu unggah File NPWP. Lengkapi informasi tambahan seperti
Website Perusahaan dan Email. Jika memiliki, isi Kode Referral (opsional), kemudian
unggah Logo Usaha. Setelah semua data lengkap, klik Kirim Data untuk mengirim pengajuan
verifikasi perusahaan.



Status Menunggu Verifikasi
_ ) A) @ QNnv?h‘(‘c

Profil Bisnis. Rekening Bank Profil Saya
Menunggu Verifikasi
Data bisnis anda telah berhasil dikirim dan sedang kami review.
Mohon tunggu hingga proses verifikasi oleh admin selesai
« @O E 8 @ > m- @
Bisnis Anda Sedang Menunggu Proses Validasi e« s e
@ 1o menesmion i % © & 1 o
Mall :
@D APTIKNAS
¥

Akun Anda Sedang Menunggu Proses
Validasi

SCM Mall Aptiknas

Beranda | Tentang Kami | Kontak

2060

Setelah klik Kirim Data, sistem akan menampilkan alert Menunggu Verifikasi. Pesan ini
menunjukkan bahwa data bisnis sudah berhasil dikiim dan sedang direview. Anda perlu
menunggu sampai proses verifikasi oleh admin selesai sebelum dapat melanjutkan
penggunaan fitur sesuai tier.



Email Akun Telah Aktif

« B8 0§ 8 o 1 > m-

Bisnis Anda Telah Disetujui inbocx e B

0 Mall Aptiknas malisptinas@gmaicon s smeag) @ 6

Mall
Q’D;\I’Tll\'x.\s

Akun SCM MallAptiknas Anda Telah
Aktif

Saat ini Anda sudah dapat mengakses seluruh fitur SCM
dan tingkatan akun Anda, termasuk pengelolaan tra

Silakan masuk ke dashboard untuk mulai menggunakan layanan SCM
MallAptiknas.

Masuk ke Dashboard

SCM Mall Aptiknas

Beranda | Tentang Kami | Kontak

0060

Jika perusahaan sudah disetujui oleh admin, sistem akan mengirim email notifikasi dengan
judul Akun SCM MallAptiknas Anda Telah Aktif. Email ini menginformasikan bahwa akun
Anda telah berhasil diverifikasi dan diaktifkan, sehingga Anda sudah dapat mengakses fitur
SCM sesuai peran dan tier akun. Klik tombol Masuk ke Dashboard pada email untuk
langsung menuju dashboard dan mulai menggunakan layanan SCM MallAptiknas.

2. LOGIN

Berikut cara menjalankan sistem dashboard Principal :
d. Ketik https://scm.mallaptiknas.com/login kemudian tekan enter pada browser.

e. Masukkan email dan kata sandi yang sudah diberikan sebagai admin lalu klik Login.


https://scm.mallaptiknas.com/login

Mall
@ \]’ﬂ|‘||\\ AS

Log

Login ke dashboard dan mulai produktif hari ini

Alamat Email O
Kata Sandi Lupa kata sandi? I I I I I I t 1 1 I 1
®
Let's get you back in
Woicoma bock o your SCM doshboard.
Manago o, chock tock Upsotos ond mostor Yo businass
portomance - oftin ne pce.
Belum punya akun? Registrasi
k Copyright © 2026 Mall Aptiknas. Hak Cipta Dilindungi Undang-Undang.

f. Jika login berhasil, sistem akan mengarahkan ke halaman Dashboard Principal

) o) o @  a PTNexabyte Teknologi

= tispurniasinl0@gmail.com

Pagi,PT Nexaby i o1t 201 200+ Tt ik

e, Berikut yang sedang terjadi di dashboard Anda hari ini

@ Dashboards
A @  Total Produk 2, Jumlah Distributor T Total Transaksi Total Penjualan
@ Manajemen Produk > 4 4 0 0 8 Rp 542.800.000 #p5a251t
® Manajemen PO Masuk ! ~-10000% 240.00% 2410000 % : ! 2410000 %
BISNIS & MITRA
& Jaringan Mitra Statistka Adivitas
aieme, Total Transaksi Status PO 2026

Manajemen Kartu Diskon
LAPORAN
i Laporan

Total Status PO

KEUANGAN

B saldo

PENGATURAN
o Completed o Approved

8 Pengaturan Akun

@ Total Penjualan @ Produk
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3. DASHBOARD

OVERVIEW

@® Dashboards
L

KEUANGAN
[ luran Bulanan

B saldo

_ PT Nexabyte Teks
) o ® o e

nologi

Berikut yang sedang terjadi di dashboard Anda hari ini

@ Total Produk 2, Jumiah Distributor

9 Total Transaksi Total Penjualan

4 0 o

= -100.00% n ~40.00%

8l Rp 542.800.000 #5251

410000 % 410000 %

Pagi, PT Y i £ 01Jan, 2024 to 31 Jan, zozl + Tambah KartuDiskon  [ESRCTSNIEENE

tatistika Aktivitas
Total Transaksi Status PO 2026

Total Status PO

@ Sompleted o Approved

@ Total Penjualan @ Produk

[ [ ]
Pesanan Baru Search ® Produk Terlaris
Distributor NoPO Total Produk TotalHarga  Status Aksi Produk b e GLED
Headset Gami loud sti a2 0 Rp 600.000
PT Matrix Digital PO-20260428-0007 1 Rp 5000000  Completed ©
iPad 10th Generation (2022) Uncategorized 38 0 Rp 6.700.000
PT Matrix Digital PO-20260428-0006 2 Rp66.000.000  Completed ®
AirPods Max Uncategorized 16 0 Rp 8000000
PT Matrix Digital PO-20260428-0005 1 Rp134.000000  Completed ©
ASUS TUF Gaming F15 Uncategorized 1 0 Rp12.000.000
PT Matrix Digital PO-20260428-0002 2 Rp22700.000  Completed ©
PT Matrix Digital PO-20260428-0001 1 Rp 8000000 Completed ©
Showing 110 5 of 8 entries Show 5 entries

Dashboard Principal menampilkan beberapa komponen utama:

Total Produk

Menampilkan jumlah seluruh produk yang terdaftar pada akun Principal.

Total Distributor

Menampilkan jumlah distributor yang terhubung dalam jaringan Principal.

Total Penjualan

Menampilkan total nilai penjualan berdasarkan transaksi yang tercatat pada sistem.
Total Transaksi

Menampilkan jumlah transaksi yang terjadi pada periode berjalan.

Statistika Total Transaksi

Menampilkan grafik atau ringkasan statistik total transaksi untuk memantau tren
transaksi pada periode tertentu.

Status PO 2026

Menampilkan ringkasan status Purchase Order untuk tahun berjalan (misalnya 2026)
agar Principal dapat memantau progres PO berdasarkan statusnya.
Tabel Pesanan Terbaru

Menampilkan daftar pesanan terbaru yang masuk. Tabel ini digunakan untuk
memantau transaksi paling baru dan melihat status prosesnya.

10
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8. Tabel Produk Terlaris
Menampilkan daftar produk dengan performa penjualan tertinggi. Tabel ini membantu
Principal mengetahui produk yang paling banyak terjual pada periode tertentu.

Serta terdapat button “Tambah Kartu Diskon” untuk menambah kartu diskon dan button
“Tambah Produk” untuk menambah produk

3. MANAJEMEN PRODUK

3.1 Daftar Produk

o
®

Total Produk ® Produk Aktif ® Produk Nonaktif &

a4 4 o
PERTT : AA4830% daribulan llu 5
Produk & Import
Status(Al) Y Filters
Nama Produ
N « ° @
2 Ml AsusTUF Gaming F15 - Rp 11.900.000 Rp 12.000000 159~ © ®
3 [ iPad10th Generation (2022) - Rp 6500000 Rp 6.700.000 378~ © ° @
e d © ® @
- ‘o

Menu ini digunakan untuk melihat dan mengelola daftar produk yang terdaftar pada akun
Principal, termasuk memantau jumlah produk aktif/nonaktif serta melakukan tindakan
pengelolaan produk.

Pada halaman Daftar Produk, sistem menampilkan ringkasan Total Produk, Produk Aktif,
dan Produk Nonaktif sebagai indikator perbandingan terhadap periode sebelumnya. Admin
Principal dapat mencari produk melalui kolom Cari Produk, memfilter data melalui dropdown
Status (All), dan menggunakan Filters jika tersedia. Di halaman ini juga tersedia tombol
Import untuk mengimpor data produk menggunakan template yang disediakan, serta tombol
Tambah Produk untuk menambahkan produk baru secara manual.

Tabel daftar produk menampilkan informasi seperti Nama Produk, SKU, Brand — Sub Brand,
Harga Jual Network, Harga Jual, Jumlah Stok, Status, dan kolom Action. Pada kolom
Status, tersedia toggle untuk mengubah produk menjadi aktif atau nonaktif. Pada kolom
Action, tersedia tombol View untuk melihat detail produk dan Delete/Hapus untuk
menghapus produk sesuai kebutuhan.

11



Aktif/Nonaktif Produk

Produk

oduk Status(All)
No  Nama Produk
1 a Headset Gaming HyperX Cloud Stinger

2 . ASUS TUF Gaming F15

3 [l Pad 10th Generation (2022)

a4 ™ AirPods Max

10 nampilkan 1
4 dari 4 dat

Harga Jual Network

Rp 560.000

Rp 11.900.000

Rp 6.500.000

Rp 7.800.000

Harga Jual

Rp 600.000

Rp 12.000.000

Rp 6.700.000

Rp 8.000.000

Jumlah Stok

150 ~

159 ~

217~

12

ONLIE -+ Tambah Produk

V Filters
Status ACTION
|
«© e @
© ® o
© ® @
® @

«©
-‘n_

Toggle pada kolom Status digunakan untuk mengubah produk menjadi aktif atau nonaktif
langsung dari halaman Daftar Produk. Jika produk diaktifkan, produk akan tersedia sesuai
ketentuan sistem. Jika produk dinonaktifkan, produk tidak akan tersedia sampai statusnya

diaktitfkan kembali.

View/Detail Produk

Produk

oduk Status(All)
No  Nama Produk
1 a Headset Gaming HyperX Cloud Stinger

2 ! ASUS TUF Gaming F15

3 [l iPad 10th Generation (2022)
4 ™ AirPods Max
n: ilkan 1
10 e
4 dari 4

Harga Jual Network

Rp 560.000

Rp 11.900.000

Rp 6.500.000

Rp 7.800.000

Harga Jual

Rp 600.000

Rp 12.000.000

Rp 6.700.000

Rp 8.000.000

Jumlah Stok

150 ~

159 ~

217~

LI+ Tambah Produk

¥ Filters

« ® o
[ & ® g
« @ |a
«© °|a

| |

12
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o @ o n e

Headset Gaming HyperX Cloud Stinger @ Edt
Kategori: | Kompatibltas OS: - Garansi: -

S overearheadset B - S D an

S wo $ msoocoo $  hpssooos &
Deskripsi:

Headset gaming ringan dengan kualitas suara jernih dan mic yang jelas. Cocok untuk gaming, meeting, dan komunikasi online.

Detail Produk:

LAPORAN

i Laporan

Produk dan Serial Number

& Upload Serial Number

No Nomor Produk (PN) Serial Number (SN) Status SN
1 SN001234567601 Ready
2 SNOD1234567602 Ready
3 SN001234567603 Ready
4 SN001234567605 Ready
5 SN001234567606 Ready
6 SN001234567607 Ready
7 SN001234567608 Ready
8 SN001234567609 Ready
9 SN001234567610 Ready
10 SN001234567600 Ready
Menampilkan 1-10 dari 160 seria Halaman1/16 >

Menu ini digunakan untuk melihat informasi lengkap produk dan mengelola data Serial
Number (SN). Pada halaman detail, Principal dapat melihat informasi produk seperti Kategori,
Tipe, SKU, Stok, Status Barang, Harga Beli, Harga Jual, Harga Jual Network, Nomor
Produk (PN), serta Deskripsi. Jika ingin mengubah data produk, klik tombol Edit untuk
melakukan perubahan sesuai field yang tersedia.

Pada bagian Detail Produk, sistem menampilkan informasi sertifikasi dan dokumen
pendukung seperti TKDN, Sertifikat SDPPI, KBLI 2020, serta tautan pendukung seperti Link
Promosi, Datasheet Produk, dan Brosur Produk.

Pada bagian Produk dan Serial Number, Principal dapat mencari SN melalui kolom Cari
serial number... dan menambahkan SN menggunakan tombol Upload Serial Number. Tabel
menampilkan Nomor Produk (PN), Serial Number (SN), dan Status SN, serta menyediakan
navigasi halaman untuk melihat daftar SN lainnya.

13



Edit Produk

© Manajemen Produk v
Daftar Produk

rifikat & Dokumen

Manajemen PO Masuk

BISNIS & MITRA
& Jaringan Mitra

© Manajemen Kartu Diskon

LAPORAN

i Laporan

KEUANGAN
[ turan Bulanan

B saldo

PENGATURAN

# Pengaturan Akun

14
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purniasinl0@gmail.com

Headset Gaming HyperX Cloud Stinger @ Edt

Kategori: |  Kompatibilitas 0S:+ | Garansi: -

LI S— B ™ D - @ an

Jarga B argn Jua Harga Jus Netwark
$ o % rosooono % roseoooo &

Deskripsi:
Headset gaming ringan dengan kualitas suara jernih dan mic yang jelas. Cocok untuk gaming, meeting, dan komunikasi online.

Detail Produk:

Specification Details
TKON -
Sertifikat SDPPI -
KBLI 2020 -
Link Promosi
Datasheet Produk
Brosur Produk
Produk dan Serial Number
ri serial number. & Upload Serial Number

No Nomor Produk (PN) Serial Number (SN) Status SN

1 SN001234567601 Ready

2 SNOD1234567602 Ready

3 SN001234567603 Ready

4 SN001234567605 Ready

5 SN001234567606 Ready

6 SN001234567607 Ready

7 SN001234567608 Ready

8 SN001234567609 Ready

9 SN001234567610 Ready

10 SN001234567600 Ready

Menampilkan 1-10 dari 160 serial number < Halaman1/16 >

14



OVERVIEW Edit Produk

® Dashboards

OPERASIONAL
Informasi Produk

Nama Produk * Model / Type *

Headset

ming HyperX Cloud Stinger Over-ear headset

Status Barang *

® Baru
Produk Number (PN)
duk
Sertifikat & Deskripsi
TKDN SDPPI
Masukian TKON Masukkan SDPPI
KLB12020 Link Video
fasukkan KLBI 2020 Masukkan link video
Kompabilitas 05
ompabitas 05
Deskripsi Produk
Paragraph v B I @i == @« @vEYo o
Headset gaming ringan dengan kualitas suara jernih dan mic yang jelas. Cocok untuk gaming, meeting, dan komunikasi online,
Logistik dan Harga
Garansi Produk Kateg
i aransi produk
Stok sat
0
Kelengkapan Produk Minimum Order
Kkan kelengkapan produk 1
Size Dimensi
an ukuran e 0
Harga Jual Harga Jual Network
600,000 560000
Sub Brand
Pili sub brand
Link Tambahan
Link Datasheet Produk Link Brosur Produk

Status Produk @)

Gambar Produk

\a Gambar

Masukkan link brost

15

o @ a o e

pilih subkategori

pilih satuan

+  Tambah Gambar

[
[}

Menu ini digunakan untuk mengubah informasi produk yang sudah terdaftar. Dari halaman
View/Detail Produk, klik tombol Edit untuk masuk ke mode pengeditan. Pada mode ini,
Principal dapat memperbarui data produk seperti Kategori, Tipe, SKU, Stok, Status Barang,
Harga Jual, Harga Jual Network, Nomor Produk (PN), serta Deskripsi sesuai kebutuhan.
Setelah selesai melakukan perubahan, simpan perubahan sesuai tombol Simpan yang
tersedia pada form edit, atau batalkan perubahan jika tidak ingin menyimpan.

15
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Tambah Gambar Produk

‘Gambar Produk + Tambah Gambar
@ o ® o

+ Tambah Gambar Produk
Gambar Produk *

URL Gambar

https:/fexample.com/product-image.jpg

Atau Upload File
ChooseFile  Nofile chosen
Format: JPG, PNG, GIF, WebP. Maksimal 5MB
Index Gambar
0

Urutan tampilan gambar (0 / Index terkecil adalah gambar utama)

Batall] |

Fitur ini digunakan untuk menambahkan gambar pada produk saat berada di halaman Edit
Produk. Pada bagian Gambar Produk, klik tombol Tambah Gambar atau Upload (sesuai
yang tersedia), lalu pilih file gambar dari perangkat Anda. Setelah gambar berhasil
ditambahkan, gambar akan muncul pada daftar galeri produk dan tersimpan ketika Anda
menekan Simpan pada halaman edit. Jika ada gambar yang ingin diganti atau dihapus,
gunakan aksi yang tersedia pada setiap gambar sebelum menyimpan perubahan.

Delete Produk

Produk LI + Tambah Produk

Q  cari Produk Status(All) Y Filters
No  Nama Produk SKU Brand - Sub Brand Harga Jual Network Harga Jual Jumlah Stok Status Acflh
1 \o Headset Gaming HyperX Cloud Stinger - Rp 560.000 Rp 600.000 150 ~ «© | @

2 . ASUS TUF Gaming F15 - Rp 11.900.000 Rp 12.000.000 159~ © o|m
3 [l iPad 10th Generation (2022) - Rp 6.500.000 Rp 6.700.000 ading © o| @
a o AirPods Max - Rp 7.800.000 Rp 8.000.000 217~ «© eo|m
o pricpooetd e

16
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Hapus Produk

Apakah Anda yakin nghapus produk "Headset Gaming HyperX
Cloud Stinger tidak dapat dibatalkan d

menghapus semua data terkait produk ini.
Ba'al

Fitur ini digunakan untuk menghapus produk dari daftar produk Principal. Pada halaman
Daftar Produk, klik tombol Delete/Hapus pada kolom Action untuk produk yang dipilih.
Sistem akan menampilkan konfirmasi penghapusan. Klik Hapus untuk melanjutkan atau klik
Batal untuk membatalkan. Setelah berhasil, produk akan hilang dari daftar produk.

Import Produk via Excel

Produk + Tambah Produk

) Cari Produk Status(All) ¥ Filters
No  Nama Produk sku Brand - Sub Brand Harga Jual Network Harga Jual Jumlah Stok Status ACTION

1 \‘ Headset Gaming HyperX Cloud Stinger - Rp 560000 Rp 600.000 150 ~ «© ® @
2 . ASUS TUF Gaming F15 - Rp 11.900.000 Rp 12.000.000 159~ © © @
3 | iPad 10th Generation (2022) - Rp 6.500.000 Rp 6.700.000 372~ © © @

a & AirPods Max 3 Rp 7.800.000 Rp 8.000.000 217~ «© @ @

10 Menampilkan 1- P n >
4 dari 4 data

Fitur Import Produk digunakan untuk menambahkan produk secara massal menggunakan file
Excel. Pada halaman Daftar Produk, klik tombol Import untuk membuka pop up Import
Produk. Jika belum memiliki format yang sesuai, klik Download Template lalu klik Download
untuk mengunduh template Excel sebagai acuan pengisian data.
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® Import Produk

Download Template
Download template Excel untuk formal & Download
import yang benar

Pilih File Excel

N

—
Drag & drop file Excel di sini atau
browse file

Format: xisx, .xls, .csv (Max 10MB)

-ECI & import Produk

No INamaProduk* sku Nomor Produk Model Link Datasheet LinkBrochure TKON SOPPI KLBI 2020 VideoLint
1 CONTOH DATA1 - Laptop GamingXYZ  LPOO1 PROD-LP-001 ing df pdf  "as% %8765 726201 https://exi
2 CONTOH DATA2 -Monitor LED24"  MONOD2 PROD-MON-002 LED-24-FHD i df i 0% %4321 26202 https://exi
3 CONTOH DATA3 - Keyboard Mechanical KB0O3 PROD-KB-003 MECH-RGB-PRO h-datasheet.pdf h-brochure.pdf "35% "i3s79 "26203 https://exi

® Import Produk

Download Template
Download template Excel untuk format & Download
import yang benar

Pilih File Excel

1

-
Drag & drop file Excel di sini atau
browse file

Format: xisx, .Xis, .csv (Max 10MB)

template-import-produk-principal.xlsx (0.01MB) x

Setelah file siap, unggah file dengan cara drag & drop ke area upload atau klik browse file
untuk memilih file dari perangkat. Sistem menerima format .xlsx, .xls, atau .csv dengan
ukuran maksimal 10MB. Klik Import Produk untuk memproses data import, atau klik Batal jika
tidak jadi mengimpor.
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Tambah Produk Baru

Produk

Cari Produk Status(All)
No  Nama Produk Sku
1 \0 Headset Gaming HyperX Cloud Stinger

2 B Asus TUF Gaming F15

3 | iPad 10th Generation (2022)
a o AirPods Max
10 fena

dar

Harga Jual Network

Rp 560.000

Rp 11.900.000

Rp 6.500.000

Rp 7.800.000

Harga Jual

Rp 600.000

Rp 12.000.000

Rp 6.700.000

Rp 8.000.000

Jumlah Stok

150 ~

159 ~

217~

19

fONLESEY [+ Tambah Produk

V Filters
ACTION
® @
© w
® @
® @

Fitur ini digunakan untuk menambahkan produk baru secara manual melalui tombol Tambah

Produk pada halaman daftar produk.
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OVERVIEW

@ Dashboards

OPERASIONAL

PENGATURAN

@ Pengaturan Akun

o

Tambah Produk Baru

Informasi Produk

Masukkan SKU produk Pilih status barang

Produk Number (PN)

Masukkan nomor produk

Sertifikat & Deskripsi
TKDN SOPPI

Masukkan TKDN Masukkan SDPPI
KLBI 2020

Masukkan KLBI 2020

@ZiZT == @ & BvEv o o
Logistik dan Harga
Garansi Produk Kategc
Ma garansi produk
Stok Satuan
o
Kelengkapan Produk Minimum order
Masukkan kelengkapan produk 1
Size Dimensi
Masukkan ukuran om  Paniang
Harga Jual Harga Jual Network

Masukkan harga jual Masukkan harga jual network
Sub Brand

Pilih sub brand

Link Tambahan

Link Datasheet Produk Link Brosur Produk

Masukkan link brosur

Gambar Produk

Gambar produk akan dapat dikelola setelah produk dibuat
Anda akan diarahkan ke halaman edit untuk menambahkan gambar

Ddbs

pilih subkategori

pilih satuan

Pada bagian Informasi Produk, isi Nama Produk, Model/Type, dan SKU.
Pilih Status Barang sesuai kondisi produk, lalu isi Nomor Produk (jika diperlukan).
Pada bagian Sertifikat & Deskripsi, isi TKDN, SDPPI, KBLI 2020, Link Video, dan

Kompatibilitas OS (jika tersedia).

~

20

PT Nexabyte Teknologi
tiapurniasinto@gmailcom

Pada bagian Logistik dan Harga, isi Garansi Produk, pilih Subkategori, pilih Satuan,

lalu isi Kelengkapan Produk.

Isi ukuran produk Panjang, Lebar, dan Tinggi.
Isi Harga Jual dan Harga Jual Network.

Pilih Sub Brand (jika tersedia).
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8. Pada bagian Link Tambahan, isi Link Datasheet dan Link Brosur (opsional).
9. Klik Simpan untuk membuat produk, atau klik Batal untuk membatalkan.

Tambah Gambar Produk

Gambar Produk + Tambah Gambai

Belum ada gambar produk
Klik "Tambah Gambar" untuk menambahkan gambar

+ Tambah Gambar Produk

Gambar Produk *

URL Gambar

https://example.com/product-image.jpg

File terpilih: Xiaomi Pad 6.png
Atau Upload File

Xiaomi Pad 6.png
Format: JPG, PNG, GIF, WebP. Maksimal 5MB
Index Gambar

0

Urutan tampilan gambar (0 / Index terkecil adalah gambar utama)

No file chosen
Batal + Tambah

1. Pada halaman Produk, klik Tambah Gambar untuk membuka pop up Tambah
Gambar Produk.

2. Masukkan URL Gambar Produk jika ingin mengambil gambar dari tautan (opsional).

3. Pilih file gambar dari perangkat sampai muncul informasi File terpilih.

4. Pastikan format gambar sesuai ketentuan JPG, PNG, GIF, WebP dengan ukuran
maksimal 5MB.

5. Isi Urutan tampilan gambar untuk menentukan posisi gambar di galeri. Nilai index
terkecil akan menjadi gambar utama.

6. Klik Tambah untuk menyimpan gambar, atau klik Batal untuk membatalkan.
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Upload Serial Number

Produk RARLITL + Tambah Produk

) Cari Produk Status(All) V Filters

No  Nama Produk SKu Brand - Sub Brand Harga Jual Network Harga Jual Jumlah Stok Status ACTION

1 g Xeomipads - Rp5.300000 Rp 5,500,000 0~ » @

Xiaomi Pad 6 @ Edit
Kategori: | Kompatibilitas OS: = |  Garansi: =
Tipe: sku stok Status Barang
S xioomipads B ® o D o

¢ Horgael ¢ Horgeduat ¢ Hoge sl Network §,  NomorProduk
RpO Rp 5.500.000 Rp 5.300.000 & .

Detail Produk:

Specification Details

TKDN
Sertifikat SDPPI
KBLI 2020

Link Promosi
Datasheet Produk

Brosur Produk

Produk dan Serial Number

2 Cari serial number. &, Upload Serial Number

Data SN tidak tersedia

Klik t Jpload S: lumbe

1. Pada halaman Daftar Produk, temukan produk yang baru ditambahkan lalu klik View
pada kolom Action.

2. Scroll ke bagian Produk dan Serial Number.

3. Kilik tombol Upload Serial Number untuk membuka pop up upload.

Upload Serial Number

Upload file Excel (.xis atau .xlsx) yang berisi data serial number

Pilih File
Choose File No file chosen

mplate Eile.

& Download Template

Download template untuk melihat format file yang benar
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4. Pada pop up Upload Serial Number, upload file Excel berisi data serial number
dengan format .xls atau .xIsx.

5. Jika belum memiliki format yang benar, klik Download Template untuk mengunduh
template sebagai acuan.

A B C D E F c H |
1 No Serial Number
2 1 S5NO09888766
3 2 |SN009888767 | .I
4 3 |SN009888768
5
6
7
8
9

10

Upload Serial Number

Upload file Excel (.xIs atau .xIsx) yang berisi data serial number

Pilih File

Choose File seffal late-.. qqgct7rbp7ud.xisx

File terpilih: serial-number-template-
cmol0gboa0001qagef7rbp7ud.xisx

Template File

& Download Template

Download template untuk melihat format file yang benar

Bata|

6. Setelah file dipilih, klik Upload untuk memproses data serial number, atau klik Batal
untuk membatalkan.

Produk dan Serial Number
.
) Cari serial number &, Upload Serial Number

No Nomor Produk (PN) Serial Number (SN) Status SN
1 SN001234567890 Ready
2 SN001234567891 Ready
3 SN001234567892 Ready
4 SN001234567893 Ready
5 SN001234567894 Ready
6 SN001234567895 Ready
7 SN001234567896 Ready
8 SN001234567897 Ready
9 SN001234567898 Ready
10 SN001234567889 Ready
Menampilkan 1-10 dari 36 serial number < Halaman1/4 >
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Produk NS+ Tambah Produk

Cari Produk Status(All) V Filters

No  Nama Produk Sku Brand - Sub Brand Harga Jual Network Harga Jual Jumlah Stok Status ACTION

1 ¥ Xiaomi Pad 6 - Rp 5.300.000 Rp 5.500.000 «© ® @

Setelah proses Upload Serial Number berhasil, sistem akan menambahkan SN ke produk
tersebut dan stok produk akan otomatis terupdate sesuai dengan jumlah serial humber
(SN) yang berhasil diunggah.

3.2 Sertifikat Produk

o P g, PTNebyteTeknoigi

Sertifikat Produk
OVERVIEW

@ Dashboards.
Brand - Sub brand (All

OPERASIONAL

@ Manajemen Produk Brand - Sub Brand SKU TKDN Pastel/SDPPI KBLI 2020

Xiaomi Pad 6
SKU: 128-MA

128-MAC

! ¥

B Manajemen PO Masuk
2 § Headset Gaming HyperX Cloud Stinger

BISNIS & MITRA

& Jaringan Mitra

3 B "SUSTUFGaming s

© Manajemen Kartu Diskon )

LAPORAN a - iPad 10th Generation (2022)
SKU

i Laporan
AirPods Max

KEUANGAN ¥ sku:

[ Iuran Bulanan

@ saldo Showing 1to 6 of 5 Results € n >

PENGATURAN

£ Pengaturan Akun

Menu ini digunakan untuk melihat data sertifikasi dan dokumen kepatuhan produk yang
terdaftar.

Fitur pada halaman

Cari produk berdasarkan nama, SKU, atau model: digunakan untuk mencari produk sesuai
kata kunci.

Brand — Sub brand (All): digunakan untuk memfilter daftar produk berdasarkan brand/sub
brand.

Tabel sertifikat menampilkan kolom No sebagai nomor urut data, Nama Produk untuk nama
produk, Brand — Sub Brand untuk informasi brand dan sub brand, SKU sebagai kode unik
produk, serta kolom sertifikasi yaitu TKDN, Pastel/SDPPI, dan KBLI 2020 untuk melihat
kelengkapan atau nomor sertifikat sesuai data yang tercatat.

Catatan
Jika data sertifikat belum diisi, kolom sertifikasi akan tampil kosong sesuai kondisi data.
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4. MANAJEMEN PO MASUK
4.1 List PO

1]
©
k)
8

2

List PO Masuk

No  No.PO Partner Tanggal PO Qty  Harga Awal Harga Diajukan Harga Disetujui Status Aksi

1 P0-20260430-0001 @ PT Matrix Digital 30, April 2026 2

Menu ini digunakan untuk mengelola PO masuk dari partner.

Pada halaman List PO Masuk, Anda dapat mencari data menggunakan kolom Cari. Tabel
menampilkan informasi seperti No. PO, Partner, Tanggal PO, Qty, Harga Awal, Harga
Diajukan, Harga Disetujui, Status, serta kolom Aksi.

Pada kolom Aksi, tersedia tombol View untuk melihat detail PO, Cancel PO untuk
membatalkan PO, dan Chat untuk melakukan komunikasi terkait PO dengan partner.

Cancel PO (Force Cancel Purchase Order)

List PO Masuk

Cari
Kelola PO masuk dari partner
No No. PO Partner Tanggal PO Qty Harga Awal Harga Diajukan Harga Disetujui Status Aksi
1 PO-20260430-0001 © PT Matrix Digital 30, April 2026 2 Rp 20.000.000,00 Rp 20.000.000,00 Rp 0,00 PENDING ©
PN Menunggu Approval
10 dari 1data 1

Force Cancel Purchase Order

Anda sebagai owner company akan memaksa pembatalan purchase
order ini. Tindakan ini tidak dapat dibatalkan dan dapat mempengaruhi

Batal Ya, Force Cancel PO

proses bisnis.
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Fitur ini digunakan untuk membatalkan PO secara paksa. Saat klik Cancel PO, sistem akan
menampilkan pop up Force Cancel Purchase Order yang memberi informasi bahwa Anda
sebagai owner company akan memaksa pembatalan PO dan tindakan ini tidak dapat dibatalkan.
Klik Ya, Force Cancel PO untuk melanjutkan pembatalan, atau klik Batal untuk membatalkan

proses.

B
Ca
No No. PO Partner Tanggal PO Qty Harga Awal Harga Dise S Aksi
1 P0-20260430-0001 PT Matrix Digital 30, April 2026 2 Rp 20.000.000,00 Rp 20.000.000,00 Re 0,00 PENDING ® ®E
10 1
_ @ PT Nexabyte Teknologi
= o &5 8 o~ 0 il cor

Pesan ¢ + ChatBaru wmpe  PT Matrix Digital
’ " enit yang |
i percakapa

PT Matrix Digital
whatix

@ PO-20260430-0001

o

Fitur ini digunakan untuk melakukan komunikasi terkait PO dengan partner. Saat Anda klik
Chat pada PO, sistem akan membuka halaman Pesan dan langsung menampilkan ruang chat
dengan partner yang terkait. Di halaman ini akan terlihat informasi partner, status online
terakhir, serta konteks PO yang sedang dibahas seperti nomor PO dan total nilai PO. Jika
belum ada percakapan, sistem menampilkan pesan “Belum ada pesan. Mulai percakapan!”
dan Anda dapat mulai mengirim pesan melalui kolom chat yang tersedia.
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Detail PO Masuk (View)

Caar o
Car
No No. PO Partner Tanggal PO Qty Harga Awa arga Diajukan Harga Disetujui Status Aksi
1 P0O-20260430-0001 PT Matrix Digital 30, April 2026 2 Rp 20.000.000,00 Rp 20.000.000,00 Rp 0,00 PENDING o e}
10 1
< Kembali
P0-20260430-0001
Tanggal 30 April 2026, 13:47
Statu Pending
Metode Pembayaran:  Tempo
DARI KEPADA
PT Matrix Digital PT Nexabyte Teknologi
Magetan, Sempol, Maospati, Kabupaten Magetan, Jawa Timur, 63311 Jakarta, Duri Pulo, Gambir, Kota Administrasi Jakarta Pusat, DKI Jakarta, 11530
No Nama Produk Qty Diskon {arga SubTotal Awal SubTotal Diajukkan SubTotal Disetujui
1 ArPodsMax 1 2 Rp 8.000.000,00 Rp 8.000.000,00 Rp 8.000.000,00 Rp 8000000
2 ASUSTUFGamingF15 1 - Rp 12.000.000,00 Rp 12.000.000,00 Rp 12.000.000,00 Rp 12.000.000

Simpan Perubahan

Total Rp 20.000.000,00

Total Final: Rp 20.000.000,00

Menu ini digunakan untuk melihat detail PO masuk dari partner dan mengisi Subtotal
Disetujui sesuai hasil kesepakatan.

Pada halaman detail Purchase Order, sistem menampilkan informasi PO seperti No. PO,
Tanggal, Status, Metode Pembayaran, serta informasi pihak Dari (partner) dan Kepada
(perusahaan Anda). Di bawahnya terdapat tabel item produk yang menampilkan Nama
Produk, Qty, Diskon, Harga, SubTotal Awal, SubTotal Diajukan, dan kolom SubTotal
Disetujui.

Pada kolom SubTotal Disetujui, Principal dapat mengubah nilai subtotal yang disetujui untuk
setiap item sesuai kesepakatan negosiasi. Setelah nilai disetujui diisi atau diperbarui, klik
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Simpan Perubahan untuk menyimpan update. Setelah disimpan, sistem akan memperbarui
perhitungan Total dan Total Final sesuai nilai yang disetujui.

Persetujuan PO Masuk

PURCHASE ORDER

P0-20260430-0001
Tanggal 30 April 2026, 13:47
Statu Dalam Negosiasi

Metode Pembayaran: ~ Tempo

DARI

PT Matrix Digital

Magetan, Sempol, Maospati, Kabupaten Magetan,

No  Nama Produk

AirPods Max
KU: -

ASUS TUF Gaming F15
SKU: -

Jawa Tin

Qty Diskon arga
1 - Rp 8.000.000,00
1 - Rp 12.000.000,00

KEPADA

PT Nexabyte Teknologi

Jakarta, Duri Pulo, Gambir, Kota Administrasi Jakarta Pusat, DKI Jakarta, 11530

SubTotal Awal

SubTotal Diajukkan SubTotal Disetujui
Rp 8.000.000,00 Rp 8.000.000,00 Rp 8.000.000
Rp 12.000.000,00 Rp 12.000.000,00 P 12.000.000
Simpan Perubahan
Total: Rp 20.000.000,00

Total Final: Rp 20.000.000,00

e

Setelah Anda mengisi kolom SubTotal Disetujui dan klik Simpan Perubahan, sistem akan
mengubah status PO menjadi Dalam Negosiasi dan menampilkan tombol Tolak PO serta
Setujui PO. Tombol Tolak PO digunakan untuk membatalkan pengajuan PO, sedangkan
tombol Setujui PO digunakan untuk melanjutkan PO ke proses pembuatan invoice.
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Setujui PO
Pilih metode pembayaran dan lengkapi detail pembayaran

Metode Pembayaran *

Tempo

PPN (%)
0

Masukkan persentase PPN

Tanggal Jatuh Tempo *

8 Pilih tanggal

Denda per Hari (%) *
Masukan Denda

Masukkan persentase denda (0-100%)

Total PO: Rp 20.000.000,00
Total Pembayaran: Rp 20.000.000,00
Catatan

Catatan (opsional)

4

Batal Buat Invoice

Saat klik Setujui PO, sistem akan menampilkan pop up Setujui PO untuk melengkapi detail
pembayaran. Pada pop up ini, pilih metode pembayaran (misalnya Tempo), masukkan
persentase PPN jika diperlukan, lalu pilih tanggal jatuh tempo. Jika ada denda, isi nominal
denda dan masukkan persentase denda (0-100%) sesuai ketentuan. Sistem akan
menampilkan ringkasan Total PO dan Total Pembayaran, serta menyediakan kolom Catatan
(opsional). Klik Buat Invoice untuk membuat invoice, atau klik Batal untuk membatalkan.

4.2 List Pembayaran

"
©

Do s

No.PO Pelanggan Jumlah Invoice | Jatuh Tempo Total Status Aksi

« PO-20260430-0001 T Wt Digtal tioois #20000000,00 olam Disar ®
Ivtl:{zOZSDAED-OW1 03 Mei 2026, 06:59 Rp 20.000.000,00 Belum Dibayar :Z:‘ @
» Poz0zs0ez9-0001 Tt Diiol . 912020000000 et lar ®
» P0-20260420.0007 Tt it i 9500000000 P ®
5 po-z0asoaza-oo08 Tt il . 06800000000 — ®
5 po-20260028.0005 Tt i e 913400000000 - ®
» bo-zoamo0san.onoz Tt Diga s %9 2270000000 Soam Doaar ®
> 7375025042&0001 PT Matrix Digital 1invoice Rp 8.000.000,00 Belum Dibayar o
> PO-20260426:0002 T——— 2ot 07460000000 et iarr ®
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Menu ini digunakan untuk melihat daftar invoice purchase order dari partner. Setelah Anda klik
Buat Invoice pada proses persetujuan PO, data PO tidak lagi muncul di List PO Masuk dan
akan berpindah ke List Pembayaran serta tersedia juga pada menu Pengiriman Barang.

Pada halaman Invoice PO dari Partner, Anda dapat mencari data menggunakan kolom Cari.
Daftar utama menampilkan ringkasan per No. PO yang berisi informasi Pelanggan/Partner,
jumlah invoice yang terbentuk beserta jenis pembayaran (misalnya tempo/termin/cash), Total,
Status, dan kolom Aksi. Pada kolom Aksi di baris PO, tersedia tombol Cancel PO untuk
membatalkan PO sesuai ketentuan.

Setiap baris No. PO dapat diklik untuk membuka drop down yang menampilkan daftar invoice
di dalam PO tersebut. Pada baris invoice, sistem menampilkan No. Invoice, jenis
pembayaran, Jatuh Tempo, Total, dan Status. Pada level invoice, tersedia aksi Download
Invoice untuk mengunduh dokumen invoice, serta View untuk membuka detail invoice.

Detail Invoice (View)

No. PO Pelanggan Jumlah Invoice / Jatuh Tempo Total Status Aksi

PO-20260430-0001 PT Matrix Digital Tinvoice Rp 20.000.000,00 Belum Dibayar )

NV, 20260830 0001 = 03 Mei 2026, 06:59 Rp 20.000.000,00 Belum Dibayar &

> P0-20260429-0001 PT Matrix Digital 1invoice Rp 120.200.000,00 Belum Dibayar o

€ Kembali

OVERVIEW INVOICE & Cetak Invoice

No. Invoic INV-20260430-0001
P0-20260430-0001
30 April 2026, 14:12
03 Mei 2026, 06:59

Tempo

Belum Dibayar

aty Diskon Harga Negosias Subtota
LAPORAN

i Laporan
1 - Rp 8.000.000,00 Rp 8000.000,00 Rp 8.000.000,00

KEUANGAN

B 2 ASUSTUFGamingF15 1 - Rp 12.000.000,00 Rp 12.000.000,00 Rp12.000.000,00

B saldo

PENGATURAN Total PO Rp 20.000.000,00

@ Pengaturan Akun Subtotal: Rp 20.000.000,00

Total: Rp 20.000.000,00

Menu ini digunakan untuk melihat detail invoice dari PO partner. Pada halaman Invoice PO
dari Partner, klik View pada baris invoice (di bagian drop down) untuk membuka halaman
INVOICE.
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Di halaman invoice, sistem menampilkan informasi utama seperti No. Invoice, No. PO,
Tanggal, Jatuh Tempo, Metode Pembayaran, dan Status pembayaran. Bagian Dari dan
Kepada menampilkan data pihak pengirim dan penerima beserta alamat dan NPWP (sesuai
yang tercatat di sistem). Di bawahnya, terdapat tabel item produk yang menampilkan Nama
Produk, Qty, Diskon, Harga, Negosiasi, dan Subtotal per item, lalu ringkasan nilai di bagian
bawah seperti Total PO, Subtotal, dan Total.

Jika diperlukan dokumen cetak, klik Cetak Invoice untuk mengunduh atau mencetak invoice.

Cancel PO (Force Cancel Purchase Order)

D s s
ari
Daftar invoice purchase order dari partner
No. PO Pelanggan Jumlah Invoice / Jatuh Tempo Total Status Aksi

v 50-20260430-0001 PT Matrix Digital Yinvoice Rp 20.000.000,00 Belum Dibayar n

INV-20260430-0001

Tempo 03 Mei 2026, 06:59 Rp 20.000.000,00 Belum Dibayar )

> ::‘::’25"“9'““"‘ PT Matrix Digital 1invoice Rp 120.200.000,00 Belum Dibayar N

Force Cancel Purchase Order

company akan memaksa pembatalan purchase
ni tidak dapat dibatalkan dan dapat mempengaruh

Fitur ini digunakan untuk membatalkan PO secara paksa dari halaman List Pembayaran
(Invoice PO dari Partner). Saat klik Cancel PO, sistem akan menampilkan pop up Force
Cancel Purchase Order yang menjelaskan bahwa Anda sebagai owner company akan
memaksa pembatalan PO dan tindakan ini tidak dapat dibatalkan serta dapat mempengaruhi
proses bisnis. Klik Ya, Force Cancel PO untuk melanjutkan pembatalan, atau klik Batal untuk
membatalkan proses.
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4.3 Pengiriman Barang

OVERVIEW Pengiriman Barang

@ Dashboards
OPERASIONAL

@ Manajemen Produk
No  NoPO

® Manajemen PO Masuk

1 PO-20260430-0001
2 PO-20260426-0002
BISNIS 3 PO-20260426-0001

4 PO-20260425-0001

LAPORAN

i Laporan

KEUANGAN
[@ 1uran Bulanan

B saldo

PENGATURAN

@ Pengaturan Akun

PT Matrix

PT Matrix

PT Matrix

PT Matrix

Status (Semua)

Digital

Digital

Digital

Digital

Tanggal PO

30, April 2026

26, April 2026

26, April 2026

25, April 2026

ary

2 items (2 Products)

10 items (4 Products)

50 tems (4 Products)

100 Items (4 Products)

Harga yang Diajukan

Rp 20000000

Rp 74.600.000

Rp 2325500000

Rp 454,000,000

Harga yang Disetujui

Rp 20000000

Rp 74.600.000

Rp 232500000

Rp 503.940.000
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Status. ACTION
WAITING % O
ssssssssss % O
WAITING g o
WAITING g o

Menu ini digunakan untuk memantau dan memproses pengiriman barang untuk PO dari

partner setelah PO disetujui.

Pada halaman Pengiriman Barang, Anda dapat mencari data menggunakan kolom Cari
berdasarkan produk atau SKU. Untuk memfilter data berdasarkan status pengiriman,

gunakan dropdown Status (Semua).

Tabel pengiriman menampilkan informasi seperti No PO, Partner, Tanggal PO, QTY, Harga
yang Diajukan, Harga yang Disetujui, Status, serta kolom Action. Pada daftar ini, Anda
dapat membuka detail pengiriman melalui tombol pada kolom Action untuk melanjutkan
proses pengiriman dan memantau progres status seperti WAITING atau PROCESSING.

Catatan Status Pengiriman:

e WAITING: data pengiriman belum diset/diisi.
PROCESSING: data pengiriman sudah diset, tetapi pesanan belum dikirim.

e SHIPED: pesanan sudah dikirim dan sedang dalam proses pengiriman.
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Detail Pengiriman (View/Detail)

Pengiriman Barang

1 P0O-20260430-0001

2 P0O-20260426-0002

3 P0O-20260426-0001

a P0O-20260425-0001

Status (Semua)

Partner

PT Matrix Digital

PT Matrix Digital

PT Matrix Digital

PT Matrix Digital

Tanggal PO ary Harga yang Diajukan Harga yang Disetujui
30, April 2026 2ltems (2 Products)  Rp 20.000.000 Rp 20.000.000

26, April 2026 10 Items (4 Products)  Rp 74.600.000 Rp 74.600.000

26, April 2026 50 Items (4 Products)  Rp 232.500.000 Rp 232.500.000

25, April 2026 100 Items (4 Products) ~ Rp 454.000.000 Rp 503.940.000
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Status ACTION

WAITING
PROCESSING.
WAITING

WAITING

Menu ini digunakan untuk melihat detail pengiriman barang dari partner dan melengkapi data
pengiriman sebelum pesanan dikirim.

Pada halaman Detail Pengiriman, sistem menampilkan informasi order seperti No PO dan
Status pengiriman. Di bagian tabel produk, sistem menampilkan daftar item pesanan beserta
informasi seperti Produk, SKU, QTY, Kartu Diskon, Harga, Total Harga, dan Negosiasi.

€ Kembali

Serial Numbers

© Man

Detail Pengiriman

Detail pengiriman barang dari partner

Order #P0-20260430-0001 #rocessine

2 ASUSTUF Gaming F15

© Pillh SN untuk setiap produk

LAPORAN @ AirPods Max

i Laporan

Quantity: 1 Available S

N: 218 Selected SN: 1

KEUANGAN Select Serial Numbers (1/1)

Quantity: 1 Avail

Sub Total:
Sisa Credit Note:

Discount (-)

SN00123456737 x

@ ASUS TUF Gaming F15

lable SN: 160 Selected SN:

Select Serial Numbers (1/1)

SN001234565037 x

Total Pembayaran

Detail Pengiriman

o ® s P Nexabyte Teknolog

Magetan, Sempol, Maospati, Kabupaten Magetan, Jawa Timur, 63311

Belum Ada Data

.L Upload

QY Kartu Diskon Harga Total Harga Negosiasi
Nama Ekspedisi
1 - Rp 8000000 Rp 8.000.000 RpO INE Express
Masukkan Nomor Resi
1 - Rp 12.000.000 Rp 12,000,000 RpO 19099188
Mitra
PT Matrix Digital
Alamat Mitra
ranggal PO
2026
8
Upload Dokumen
Rp 20.000.000
-RpO
-RpO
Rp 20.000.000

Kembali

Pada bagian Serial Numbers, Anda perlu memilih SN untuk setiap produk sesuai jumlah QTY.
Pilih SN dari daftar yang tersedia, lalu klik Save pada masing-masing produk. Jika sudah
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memilih SN untuk semua produk, klik Update Serial Numbers untuk menyimpan pembaruan
SN ke pesanan.

Setelah SN tersimpan, lengkapi bagian Detail Pengiriman dengan mengisi nama ekspedisi
dan nomor resi, lalu isi catatan jika diperlukan. Klik Simpan untuk menyimpan data
pengiriman. Jika perlu melampirkan dokumen, gunakan bagian Upload Dokumen lalu klik
Upload untuk mengunggah file pendukung.

Setelah seluruh data pengiriman lengkap, klik Kirim Pesanan untuk mengirim pesanan. Jika
ingin kembali tanpa mengirim, klik Kembali.

Pengiriman Barang

Status (Semua)

No PO Partne Tanggal PO Qry arga yang Diajukan Harga yang Disetujui Status ACTION

Setelah semua data pengiriman lengkap dan Anda klik Kirim Pesanan, status pengiriman
akan berubah menjadi SHIPPED, yang menandakan pesanan sudah dikiim dan sedang
dalam proses pengiriman.

R
(%)

1 P0-20260430-0001 PT Matrix Digital 30, April 2026 2 Items (2 Products) ~ Rp 20.000.000 Rp 20.000.000

Tampilan Pembeli (Status SHIPPED)

Order #P0-20260430-0001 SHIPPED  Payment: PAID Detail Pengiriman

No  Produk SKU QTY  Kartu Diskon tal Harga Negosias Ekspedisi

1 AirPods Max 1 Rp 8.000.000 Rp 8.000.000 RpO Nomor Resi 019999188

2 ASUS TUF Gaming F15 1 Rp 12.000.000 Rp 12.000.000 RpO Supplier PT Nexabyte Teknologi
Jakarta, Duri Pulo, Gambir, Kota Ad

Jakarta Pusat, DKI Jaka

Alamat Supplier e
1530

Tanggal PO Kamis, 30 Apr 2026

Sub Total:
Sisa Credit Note:

Discount (-):

Total Pembayaran

Rp 20.000.000
-Rp 0

-Rp 0

Rp 20.000.000

Catatan

Dokumen

Belum Ada Data

Pada sisi pembeli, halaman detail PO akan menampilkan informasi order seperti No PO
dengan status SHIPPED dan status pembayaran Payment: PAID. Di halaman ini pembeli
dapat melihat daftar produk yang dipesan, ringkasan total pembayaran, serta detail pengiriman
seperti Nomor Resi, Supplier, Alamat Supplier, Tanggal PO, catatan, dan dokumen (jika
ada).
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Jika barang sudah diterima, pembeli dapat klik Terima Pesanan. Setelah tombol ini diklik,
status PO akan berubah menjadi COMPLETED dan PO akan berpindah dari daftar PO aktif ke
Riwayat PO.

Batalkan PO

Pengiriman Barang

Q_ Cari berdasarkan produk atau SKU Status (Semua)

No  NoPO Partner Tanggal PO ary Harga yang Diajukan Harga yang Disetujui Status ACTION

1 P0-20260430-0001 PT Matrix Digital 30, April 2026 2ltems (2 Products)  Rp 20.000.000 Rp 20.000.000 WAITING z| ©
2 PO-20260426-0002 PT Matrix Digital 26, April 2026 10 Items (4 Products)  Rp 74.600.000 Rp 74.600.000 PROCESSING z| ©
3 PO-20260426-0001 PT Matrix Digital 26, April 2026 50 Items (4 Products)  Rp 232.500.000 Rp 232.500.000 WAITING “| ©
4 PO-20260425-0001 PT Matrix Digital 25, April 2026 100 Items (4 Products) Rp 454.000.000 Rp 503.940.000 WAITING 24 IS

Force Cancel Purchase Order

Anda sebagai owner company akan memaksa pembatalan purchase
order ini. Tindakan ini tidak dapat dibatalkan dan dapat mempengaruhi
proses bisnis,

Jika pembeli memilih Batal lalu mengonfirmasi pada pop up Force Cancel Purchase Order
dengan klik Ya, Force Cancel PO, maka purchase order akan dibatalkan secara permanen.
Setelah pembatalan berhasil, PO akan otomatis pindah dari daftar PO aktif ke Riwayat PO
dengan status CANCELLED.
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4.4 Riwayat PO

OVERVIEW Riwayat PO

@ Dashboards

OPERASIONAL

@ Manajemen Produk

PENGATURAN

@ Pengaturan Akun

P0-20260429-0001

P0-20260428-0007

P0-20260428-0006

P0-20260428-0005

P0-20260428-0002

P0-20260428-0001

P0-20260425-0001

Status (All)

PT Matrix Digital

PT Matrix Digital

PT Matrix Digital

PT Matrix Digital

PT Matrix Digital

PT Matrix Digital

PT Matrix Digital

Tanggal PO ary

29, April 2026

28, April 2026

28, April 2026

28, April 2026

28, April 2026

28, April 2026

25, April 2026 bl

Menu ini digunakan untuk melihat daftar

dibatalkan.

16 ltems (2 Products)

10 items (1 Products)

16 tems (2 Products)

20 tems (1 Products)

3 items (2 Products)

1 tems (1 Products)

100 items (4 Products)

Harga Awal

Rp120.200.000

Rp5.000.000

Rp 66.000.000

Rp134.000.000

Rp 22.700.000

Rp 8.000.000

Rp 454.000.000

Harga Diajukan

Rp 120.200.000
Rp 5.000.000
Rp 66.000.000
Rp 134.000.000
Rp 22.700.000
Rp 000,000

Rp 503.940.000
4110

Harga Disetujui

Rp 120.200.000

Rp 5.000.000

Rp 66.000.000

Rp 134.000.000

Rp 22700.000

Rp 8.000.000

RpO

Status

COMPLETED

COMPLETED

CANCELLED
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®

®

®

PO yang sudah selesai diproses atau sudah

Pada halaman Riwayat PO, Anda dapat mencari data menggunakan kolom Cari berdasarkan
produk atau SKU. Untuk memfilter data berdasarkan status, gunakan dropdown Status (All)
agar daftar yang tampil sesuai kebutuhan.

Tabel riwayat menampilkan informasi seperti No PO, Partner, Tanggal PO, QTY, Harga Awal,
Harga Diajukan, Harga Disetujui, Status, serta kolom Action. Status pada riwayat akan
menunjukkan hasil akhir PO, misalnya COMPLETED untuk PO yang sudah selesai dan
CANCELLED untuk PO yang dibatalkan.

Detail Riwayat PO (Action View)

Riwayat PO

Cari berdasarkan produk atau SKU
No  NoPO
1 P0-20260429-0001

2 P0-20260428-0007

3 P0-20260428-0006

a P0-20260428-0005

Status (All)

Partner

PT Matrix Digital

PT Matrix Digital

PT Matrix Digital

PT Matrix Digital

Tanggal PO

29, April 2026

28, April 2026

28, April 2026

28, April 2026

ary

16 Items (2 Products)

10 Items (1 Products)

15 Items (2 Products)

20 Items (1 Products)

Harga Awal

Rp 120.200.000

Rp 5.000.000

Rp 66.000.000

Rp 134.000.000

Harga Diajukan

Rp 120.200.000

Rp 5.000.000

Rp 66.000.000

Rp 134.000.000

Harga Disetujui

Rp 120.200.000

Rp 5.000.000

Rp 66.000.000

Rp 134.000.000

COMPLETED

ACTION

@
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Order #P0-20260429-0001 @)
No  Produk SU aTY KanuDiskon Harga Total Harga

1 AirPods Max - 10 - Rp 8.000.000 Rp 80.000.000

2 iPad 10th Generation (2022) 6 Rp 6.700.000 Rp 40.200.000

Sub Total

Sisa Credit Note:

Total Pembayaran

© Mar

LAPORAN

i Laporan

KEUANGAN
B 1ur:
B sak

PENGATURAN

@ Pengaturan Akun

Detail Pengiriman

Negosiasi

RpO

RpO

Rp 120.200.000
-Rp 0

Dokumen
Rp 120.200.000

D@ps

Belum Ada Data

37

s PTNexabyte Teknologi

10001
PT Matrix Digital
Rabu, 29 Apr 2026

TEMPO

Menu ini digunakan untuk melihat detail PO yang sudah masuk ke Riwayat PO, baik yang

berstatus COMPLETED maupun CANCELLED.

Pada halaman Riwayat PO, klik View pada kolom Action untuk membuka detail order.
Halaman detail akan menampilkan No PO dan Status PO, lalu tabel item produk yang berisi
informasi seperti Produk, SKU, QTY, Kartu Diskon, Harga, Total Harga, dan Negosiasi. Di
bagian bawah, sistem menampilkan ringkasan seperti Sub Total, Sisa Credit Note, dan Total

Pembayaran.

Pada bagian Detail Pengiriman, sistem menampilkan informasi pengiriman seperti Ekspedisi
dan No Resi. Informasi lain seperti Buyer, Tanggal PO, Metode Pembayaran, Catatan
Purchase Order, dan Dokumen juga ditampilkan sesuai data yang tersimpan. Klik Kembali

untuk kembali ke halaman riwayat.
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5. JARINGAN MITRA
5.1 List Mitra

OVERVIEW

® Dashboards.

© Manajemen Kartu Diskon

LAPORAN

i Laporan

KEUANGAN
@ luran Bulanan

B saldo

PENGATURAN

@ Pengaturan Akun

"

Total Mitra

5

List Mitra

PT Synapse Teknologi Indonesia

PT Tritama Solusi Informatika
SLE PT Sumber Mas Jaya Abadi
D PT NetCore Indonesia

@8 moocowm ciLaca

Menampilkan 1 sampai 5 dari § hasi

Mitra Aktif C Mitra Nonakif
o~ 7400
piC Provinsi Kabupaten

PT Synapse Teknologi

PT Tritama Solusi Informatika

PT Sumber Mas Jaya Abadi

PT NetCore Indonesia

INDOCOM CILACAP

=}

Total Transaksi

Rp 000

Rp000

Rp 0,00

Rp 000

Rp 000
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D) P Optima Techno nconesia
tiapuniasint0@gmailcom

+ Tambah Mitra

O Refresh
Stat &
it ®
Aktif ®
Aktit ®
Aktit ®
Aktit ®

Menu ini digunakan untuk melihat dan mengelola jaringan mitra yang terhubung dengan akun

Anda.

Pada halaman List Mitra, sistem menampilkan ringkasan Total Mitra, Mitra Aktif, dan Mitra
Nonaktif sebagai indikator jumlah mitra dan perbandingan terhadap periode sebelumnya. Di
halaman ini tersedia tombol Tambah Mitra untuk menambahkan mitra baru, kolom Cari
Mitra... untuk mencari mitra berdasarkan kata kunci, serta tombol Refresh untuk memuat
ulang data terbaru.

Tabel mitra menampilkan informasi seperti Nama Mitra, PIC, Provinsi, Kabupaten, Total
Transaksi, Status, dan kolom Action ada action view. Di bagian bawah tabel terdapat
informasi jumlah data dan navigasi halaman untuk berpindah halaman jika datanya lebih dari
satu halaman.
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Detail Mitra (Action View)

List Mitra + Tambah Mitra

O Refresh
Nama Mitra PIC Provins Kabupaten Total Transaksi Status Action
PT Synapse Teknologi Indonesia PT Synapse Teknologi - - Rp 0,00 Akif *
PT Tritama Solusi Informatika PT Tritama Solusi Informatika - - Rp 0,00 Akt ®
SLi pT Sumber Mas Jaya Abadi PT Sumber Mas Jaya Abadi - - Rp 0,00 Aktif ®
[\J PT NetCore Indonesia PT NetCore Indonesia - - Rp 0,00 Aktif ®
35 mpocowm ciLacap INDOCOM CILACAP - - Rp 0,00 Aktif

of:

Menampilkan 1 sampa

Detail Mitra
L] Riwayat PO
[x] PC Semua Tanggal
PT NetCore Indonesia Tanggal PO ary D Total Pambelian
DISTRIBUTOR
. 1 12 Agustus 2025 12 Produk P0-0001 Rp 12.000.000 Selesai
rformation  Detal 2 12 Agustus 2025 12 Produk PO-0002 Rp 12.000.000 Sedang Dikirim
3 12 Agustus 2025 12 Produk 0-0003 Rp 12.000.000 Selosai
Owner [ PIC Email tiapuriasih@gmail.com
Owner [ PIC Phone +6289643815331
4 12 Agustus 2025 12 Produk P0-0004 Rp 12.000.000 Selesai
Owner | PIC Name
Alamat Usaha 5 12 Agustus 2026 12 Produk 0-0005 Rp 12.000.000 Selesai
Alsmat Gudang S 6 T Agustus 2025 16 Produk P0-0006 Rp 15.000.000 Selesai
Kota J Dae
Menteng, Menteng, Kota Administrasi Jakarta Pusat, DKl Jakarta
7 10 Agustus 2025 8 Produk 0-0007 Rp 8000000 Sedang Dikirim
8 9 Agustus 2025 20 Produk P0-0008 Rp 20.000000 Selosai
9 8 Agustus 2025 10 Produk P0-0009 Rp 10.000.000 Pending
0 7 Agustus 2025 25 Produk P0-0010 Rp 25.000000 Selosai

Menu ini digunakan untuk melihat informasi lengkap mitra yang terhubung, termasuk detail
profil mitra dan riwayat Purchase Order.

Pada halaman List Mitra, klik View pada kolom Action untuk membuka halaman Detail Mitra.
Di bagian atas, sistem menampilkan status mitra (misalnya Aktif), nama mitra, serta tipe/role
mitra (misalnya distributor). Pada bagian Information, sistem menampilkan data PIC/Owner
seperti Email, Nomor Telepon, dan Nama, serta informasi alamat seperti Alamat Usaha dan
Alamat Gudang sesuai data mitra yang tersimpan.

Pada bagian Riwayat PO, Anda dapat mencari data PO menggunakan kolom Cari PO dan
memfilter periode melalui dropdown Semua Tanggal. Tabel riwayat menampilkan informasi
seperti Tanggal PO, QTY, Nomor PO, Total Pembelian, dan Status. Gunakan navigasi
halaman di bagian bawah untuk melihat data riwayat PO lainnya. Klik Kembali untuk kembali
ke halaman daftar mitra.
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Tambah Mitra

O Refresh
Nama Mitra PIC Provins Kabupaten Total Transaksi Status Action
PT Synapse Teknologi Indonesia PT Synapse Teknologi Rp 0,00 Aktif ®
PT Tritama Solusi Informatika PT Tritama Solusi Informatika Rp 0,00 Aktif ®
SLE PT Sumber Mas Jaya Abadi PT Sumber Mas Jaya Abadi Rp 0,00 Aktif ®
[\J PT NetCore Indonesia PT NetCore Indonesia - - Rp 0,00 Aktif ®
35 NDocoM ciLAcAP INDOCOM CILACAP - - Rp 0,00 Akt ®

Menampilkan 1 sampai 5 dari § hasil « n

Menu ini digunakan untuk menambahkan mitra baru ke dalam jaringan Anda.
Pada halaman List Mitra, klik tombol Tambah Mitra untuk membuka halaman Tambah Mitra.

o) @ @ n PT Optima Techno Indonesia
Tambah Mitra

Cari dan Tambah Mitra

Pilih Mitra
PT Digital Baru Indonesia - PT Digital Baru Indonesia jejakasa@gmail.com
PD PT Digital Baru Indonesia - PT Digital Baru Indonesia jejakasa@gmail.com v/

< Kembali

Pada halaman ini, pilih mitra melalui dropdown Pilih Mitra, lalu klik Cari untuk menampilkan
detail mitra yang dipilih. Jika mitra masih dalam proses validasi, sistem akan menampilkan
status Menunggu Verifikasi pada detail mitra.
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Tambah Mitra
Cari dan Tambah Mitra

Pilih Mitra
PT Digital Baru Indonesia - PT Digital Baru Indonesia jejakasa@gmail.com

Menunggu Verifikasi
PD

PT Digital Baru Indonesia

MAIN_DEALER
=
Information  Detail
Owner | PIC Email jejakasa@gmail.com
Owner [ PIC Name PT Digital Baru Indonesia
I

Tambah ke Jaringan

& Kembali

Setelah detail mitra tampil, Anda dapat melihat informasi dasar mitra pada bagian
Information/Details seperti email dan nama PIC/Owner. Jika ingin menambahkan mitra
tersebut ke jaringan, klik Tambah ke Jaringan. Jika tidak jadi, klik Kembali untuk kembali ke
daftar mitra.

6. MANAJEMEN KARTU DISKON
6.1 List Kartu Diskon

o ® s . PT Nexabyte Teknolog

List Kartu Diskon + Tambah Kartu Diskon

Status (A1) V Filters
No  Tanggal Berlaku Nama Kartu Diskon Jenis Kuota Total Diskon Status Aktif ACTION
1 30/04/2026 - 06/06/2026 5.5 SALE MEI Nominal 20 Rp 200.000 Sedang Berjalan © g ®©

Menampilkan 1- 1 dari 1 hasil « 5

Menu ini digunakan untuk mengelola kartu diskon yang dapat digunakan dalam transaksi.
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Pada halaman List Kartu Diskon, Anda dapat menambahkan kartu diskon baru melalui
tombol Tambah Kartu Diskon, mencari data menggunakan kolom Cari kartu diskon...,
memfilter daftar melalui dropdown Status (All), dan menggunakan Filters jika tersedia.

Tabel kartu diskon menampilkan informasi seperti Tanggal Berlaku, Nama Kartu Diskon,
Jenis, Kuota, Total Diskon, Status, Aktif, dan kolom Action. Pada kolom Aktif, tersedia
toggle untuk mengaktifkan atau menonaktifkan kartu diskon. Pada kolom Action, tersedia
tombol View/Detail untuk melihat detail kartu diskon dan Delete/Hapus untuk menghapus
kartu diskon sesuai kebutuhan.

Toggle Kartu Diskon (Aktif/Nonaktif)

List Kartu Diskon + Tambah Kartu Diskon
Cari kartu diske Status (Al) ¥ Filters

N Tanggal Berlaku Nama Kartu Diskon enis Kuota al Diskon Status Akt ACTION
1 30/04/2026 - 06/06/2026 5.5 SALE MEI Nominal 20 Rp 200.000 Sedang Berjalan E 8B @

Fitur ini digunakan untuk mengubah status kartu diskon menjadi aktif atau nonaktif langsung
dari halaman List Kartu Diskon. Pada kolom Aktif, klik toggle untuk mengubah status. Jika
kartu diskon dibuat nonaktif, kartu diskon tersebut tidak dapat digunakan sampai diaktifkan
kembali.

View / Edit Kartu Diskon

List Kartu Diskon + Tambah Kartu Diskon
Status (All) ¥ Filters
Tanggal Berlaku Nama Kartu Diskon lenis Kuota Total Diskon Status
1 30/04/2026 - 06/06/2026 5.5 SALE MEI Nominal 20 Rp 200.000 Sedang Berjalan « @

Fitur ini digunakan untuk melihat detail kartu diskon dan mengubah pengaturannya. Pada
halaman List Kartu Diskon, klik View/Detail pada kolom Action untuk membuka halaman
detail kartu diskon.

Pada halaman ini, field yang dapat dikelola sama seperti kartu diskon di Admin, yaitu Nama
Kartu Diskon, Kode Kartu Diskon, Jenis Penerapan (Semua Pembelian atau Produk
Tertentu), Kuota Pemakaian, Jenis Diskon (Nominal atau Persentase), Nilai Diskon,
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Minimal Belanja, serta periode Berlaku Mulai dan Berlaku Sampai. Jika memilih Produk
Tertentu, akan muncul section tambahan untuk mengatur daftar produk yang digunakan pada
kartu diskon melalui tombol Tambah Produk.

Setelah selesai melakukan perubahan, klik Simpan untuk menyimpan update atau klik
Batalkan/Batal untuk membatalkan perubahan.

Delete Kartu Diskon

Q  Cari kartu diskon. Status (All) Y Filters

No Tanggal Berlaku Nama Kartu Diskon Jenis Kuota Total Diskon Status Aktif ACTION

1 30/04/2026 - 06/06/2026 5.5 SALE MEI Nominal 20 Rp 200.000 Sedang Berjalan «© 4
Menampilkan 1 - 1 dari 1 hasil « ' >

Hapus Kartu Diskon

Apakah Anda yakin ingin menghapus discount card 5.5 SALE MEI?

Tindakan ini tidak dapat dibatalkan.

Fitur ini digunakan untuk menghapus kartu diskon dari sistem. Pada halaman List Kartu
Diskon, temukan kartu diskon yang akan dihapus lalu klik Delete/Hapus (ikon tong sampah)
pada kolom Action. Sistem akan menampilkan konfirmasi penghapusan. Klik Hapus untuk
melanjutkan atau klik Batal untuk membatalkan. Setelah berhasil, kartu diskon akan hilang
dari daftar.

Tambah Kartu Diskon

P—
Hotarnupisien
—

Q  Cari kartu diskon... Status (All) ¥ Filters,

No Tanggal Berlaku Nama Kartu Diskon Jenis Kuota Total Diskon Status Aktif ACTION

1 30/04/2026 - 06/06/2026 5.5 SALE MEI Nominal 20 Rp 200.000 Sedang Berjalan «© % ©
Menampilkan 1 - 1 dari 1 hasil « . >
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1. Buka menu Manajemen Kartu Diskon — List Kartu Diskon.
2. Klik tombol Tambah Kartu Diskon.

Tambah Kartu Diskon

Nama Kartu Diskon *
Masukkan nama kartu diskon
Kode Kartu Diskon *
Masukkan kode Kartu diskon
Jenis Penerapan *
Semua Pembelian
Kuota Pemakaian

Masukkan kuota pemakaian

Target Pengguna *
@ semua Distributor

©oNO kW

Pilih Produk

Jenis Diskon *

Nominal
Nilai Diskon *

Masukkan Nilai Diskon Rp
Minimal Belanja

Masukkan Minimal Belanja Rp

Periode Waktu *
Waktu Mulai ‘Waktu Berakhir

dd/mm/yyyy, --.-= =] dd/mm/yyyy, --.-- [=]

Batatken

Isi Nama Kartu Diskon.

Isi Kode Kartu Diskon.

Pilih Jenis Penerapan: Semua Pembelian atau Produk Tertentu.
Isi Kuota Pemakaian.

Pilih Jenis Diskon: Nominal atau Persentase.

Isi Nilai Diskon dan Minimal Belanja.

Atur periode Berlaku Mulai dan Berlaku Sampai.

+  Tambah Produk

Belum ada produk yang dipilin

Tambah Produk
Pilih produk yang akan ditambahkan ke dalam kartu diskon

Headset Gaming HyperX Cloud Stinger

10. Jika memilih Produk Tertentu, klik Tambah Produk lalu pilih produk yang akan
dimasukkan ke kartu diskon.
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11. Klik Simpan untuk menambahkan kartu diskon, atau klik Batalkan/Batal untuk
membatalkan.

7. LAPORAN
7.1 Laporan PO
E ] db ® v PTNexabyte Toknologi
B e e s

Rentang tanggal Status Metade Pembayaran Tipe PO

Pilih rentang tanggal Semua status Semua metode Semua

No  No.PO Tanggal Buyer Supplier Status. Metode Pembayaran Total Final Tota

> P0-20260430-0002 30 April 2026, 19:52 PT Matrix Digital PT Nexabyte Teknologi Pending Tempo Rp 14.700.000,00 Rp 14.700.000,00

0 dari 1 data 1

KEUANGAN
@ turan Bulanan

B saldo

PENGATURAN

@ Pengaturan Akun

Menu ini digunakan untuk melihat laporan purchase order dari seluruh perusahaan.

Pada halaman Laporan Purchase Order, pengguna dapat mencari data menggunakan kolom
Cari dan mengunduh laporan dengan klik Download Excel. Untuk memfilter data yang
ditampilkan, gunakan Pilih rentang tanggal, dropdown Semua status, dan dropdown Semua
metode agar laporan yang ditampilkan sesuai kebutuhan.

Tabel laporan menampilkan informasi utama seperti No. PO, Tanggal, Buyer, Supplier,
Status, Metode Pembayaran, Total, dan Final Total sesuai data purchase order yang
tercatat di sistem.
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7.2 Laporan Invoice PO

OVERVIEW

@ Manajemen PO Masuk

BISNIS & MITRA

KEUANGAN

@ luran Bulanan

B saldo

PENGATURAN

@ Pengaturan Akun

Laporan Invoice PO

i oice purchase order dari seluruh perusahaan
Rentang tanggal (Jatuh Tempo) Status Metode Pembayar
£ Pilih rentang tanggal Semua status Semua metod
No  No. Referensi No. PO Jatuh Tempo Buyer Supplier status Metode Pemb:
1 INV-20260430-0001  PO-20260430-0001 03 Mei2026,06:69  PT MatrixDigital  PT Nexabyte Teknologi Belum Dib Tempo
2 INV-20260429-0001  PO-20260429-0001 03 Mei2026,06:69  PT Matrix Digital  PT Nexabyte Teknologi Belum Dibayar Tempo

3 INV-20260428-0007  PO-20260428-0007  O1Mei2026,06:59  PT Matrix Digital  PT Nexabyte Teknologi

4 INV-20260428-0006  PO-20260428-0005 30 Apr2026,06%59  PT MatrixDigital  PT Nexabyte Teknologi

5 INV-20260428-0005  PO-20260428-0006 30 Apr2026,06:59  PT MatrixDigital  PT Nexabyte Teknologi

6 INV-20260428-0002  PO-20260428-0002  O1Mei2026,06:59  PT Matrix Digital  PT Nexabyte Teknologi Belum Dib:
7 INV-20260428-0001  PO-20260428-0001  O1Mei2026,06:59  PT Matrix Digital  PT Nexabyte Teknologi Belum Dibayar
8  INV-2026042653575  P0-20260426-0002 16 Mei2026,06:59  PT MatrixDigital  PT Nexabyte Teknologi Belum Dibay:
9 INV-2026042626216  PO-20260426-0002  O1Mei2026,06:59  PT Matrix Digital  PT Nexabyte Teknologi Belum Dib

10 INV-20260426-0001  PO-20260426-0001  O1Mei2026,06:69  PT MatrixDigital  PT Nexabyte Teknologi ~ Belum Dibayar

10 dari 11 data

TTTTTT

Rp 20.000.000,00

Rp 120.200.000,00

Rp 5.000.000,00

Rp 134.000.000,00

Rp 66.000.000,00

Rp 22700.000,00

Rp 8.000.000,00

Rp 37.300.000,00

Rp 37.300.000,00

Rp 232500.000,00

Rp 0,00

Rp 0,00

Rp 0,00

Rp 0,00

Rp 0,00

Rp 0,00

Rp 0,00

Rp 0,00

Rp 0,00

Rp 0,00

des
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Total BayarBank  Tanggal Bayar

Rp 2000000000 -

Rp120.200.000,00 -

Rp5.000.00000 -

Rp13400000000 -

Rp 66.000.000,00 -

Rp 22700.000,00 -

Rp 800000000 -

Rp 37.300.000,00 -

Rp 37.300.000,00 -

Rp 232,600.000,00 -

12 Next>

Menu ini digunakan untuk melihat laporan invoice purchase order dari seluruh perusahaan.

Pada halaman Laporan Invoice PO, pengguna dapat melakukan pencarian menggunakan
kolom Cari dan mengunduh laporan dengan klik Download Excel. Untuk memfilter data yang
ditampilkan, gunakan Pilih rentang tanggal, dropdown Semua status, dan dropdown Semua
metode agar laporan sesuai kebutuhan.
Tabel laporan menampilkan informasi invoice seperti No. Referensi, No. PO, Jatuh Tempo,
Buyer, Supplier, Status, dan Metode Pembayaran. Selain itu, laporan juga menampilkan
komponen perhitungan invoice seperti Subtotal, PPN, Denda, dan Total, serta informasi
pembayaran seperti Bayar Bank dan Tanggal Bayar. Jika invoice belum dibayar, kolom bank
dan tanggal bayar biasanya tidak terisi sesuai kondisi pembayaran.
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7.3 Laporan luran

LAPORAN

KEUANGAN

B turan Bulanan

Laporan luran
Laporan iuran bulanan dari seluruh perusahaan

Perusahaan Periode Jatuh Tempo

Mar 2026 31 Mar 2026, 2359

Feb 2026 28 Feb 2026, 23:59

Semua status

Biaya

Rp 3750.002,00

Rp 750.000,00

DQQQ

Status Bayar Bank
Belum Lunas
[r BCA

Menu ini digunakan untuk melihat laporan iuran bulanan perusahaan.
Pada halaman Laporan luran, pengguna dapat mengunduh laporan dengan klik Download
Excel. Untuk memfilter data yang ditampilkan, gunakan dropdown Semua periode untuk
memilih periode iuran dan dropdown Semua status untuk memfilter status pembayaran.

Tabel laporan menampilkan informasi seperti Perusahaan, Periode, Jatuh Tempo, Biaya,
Status, serta informasi pembayaran yaitu Bayar Bank dan Tanggal Bayar. Jika iuran belum
dibayar, kolom bank dan tanggal bayar biasanya tidak terisi sesuai kondisi pembayaran.

8. IURAN BULANAN

KEUANGAN
B tur: lanan

8 saldo

PENGATURAN

% Pengaturan Akun

Riwayat luran

Kelola riwayat pembayaran iuran bulanan

No periode Biaya Jatuh Tempo

1 Maret 2026 Rp 3750.002,00 31 Maret 2026, 2359

2 Februari 2026 Rp 750.000,00 28 Februari 2026, 23:59
0 dari 2 data

Tanggal Pembayaran

13 Februari 2026, 20:54.

47

AN P Optima Techno Indonesia
tiapuriasinlo@gmai.com

& Download Excel

Tanggal Bayar

13 Feb 2026, 20:54

o @ & P ostimaTechnoindonesia
periods: & Bayar 12 Bulan
sta Aksi
Belum Lt @
®

Menu ini digunakan untuk mengelola riwayat pembayaran iuran bulanan perusahaan.
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Pada halaman Riwayat luran, pengguna dapat memfilter data menggunakan dropdown
Semua periode. Jika ingin melakukan pembayaran iuran sekaligus, gunakan tombol Bayar 12
Bulan sesuai ketentuan yang berlaku.

Tabel riwayat menampilkan informasi seperti Periode, Biaya, Jatuh Tempo, Tanggal
Pembayaran, Status, serta kolom Aksi. Pada kolom Aksi, tersedia tombol View untuk
melihat detail iuran pada periode yang dipilih.

Detail luran Bulanan (Action View)

Riwayat luran

Periode: [ Semua periode Bayar 12 Bulan
Kelola riwayat pembayaran iuran bulanan

No Periode Biaya Jatuh Tempo Tanggal Pembayaran Status Aksi

1 Maret 2026 Rp 3.750.002,00 31 Maret 2026, 23:59 -

2 Februari 2026 Rp 750.000,00 28 Februari 2026, 23:59 13 Februari 2026, 20:54 Lunas ®

10 dari 2 data 1

Menu ini digunakan untuk melihat detail iuran pada periode tertentu.

Pada halaman Riwayat luran, klik View pada kolom Aksi. Sistem akan menampilkan pop up
Detail luran Bulanan yang berisi informasi Periode, Jatuh Tempo, Status, Tanggal
Pembayaran, dan Total luran sesuai data yang tercatat.

Detail luran Bulanan

Periode Maret 2026
Jatuh Tempo 31 Maret 2026, 23:59
Status Belum Lunas
Tanggal Pembayaran

Total luran Rp 3.750.002,00

Jika status masih Belum Lunas, pada pop up akan tersedia tombol Bayar untuk melanjutkan
proses pembayaran iuran pada periode tersebut.

Bayar luran Bulanan

Pilih metode pembayaran untuk iuran bulanan ini

Nominal Pembayaran

Rp 3.750.002,00

Metode Pembayaran *

~= Mandiri

el

Menu ini digunakan untuk memilih metode pembayaran sebelum melakukan pembayaran
iuran bulanan.
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Saat Anda klik Bayar pada pop up Detail luran Bulanan, sistem akan menampilkan pop up
Bayar luran Bulanan. Pada pop up ini, sistem menampilkan total tagihan iuran, lalu Anda
diminta memilih metode pembayaran pada bagian Pilih metode pembayaran. Klik Bayar
untuk melanjutkan proses pembayaran, atau klik Batal untuk membatalkan.

Informasi Pembayaran
pan informasi pembayaran ini untuk melakukan transfer

Nomor Virtual Account / Pembayaran

700070000057694

Nominal Pembayaran

Rp 3.750.002,00

Berlaku Sampai
07 Mei 2026, 23:59
Metode Pembayaran

~s Mandiri

* Virtual Account akan kedaluwarsa pada 07 Mei 2026, 23:59

Setelah Anda memilih metode pembayaran lalu klik Bayar, sistem akan menampilkan pop up
Informasi Pembayaran yang berisi Virtual Account/nomor tujuan pembayaran, nominal
yang harus dibayar, dan batas waktu (due date) pembayaran sesuai metode yang dipilih.
Salin nomor VA tersebut, lalu lakukan pembayaran melalui bank/metode yang dipilih sebelum
jatuh tempo agar status iuran dapat diproses.

9. SALDO

o @ s A 77 Ovtima Techno indonesia

OVERVIEW

saldo Saat Ini

@® Dashboards

Rp 39.620.000,00

OPERASIONAL

Riwayat Transaksi
" Rentang tanggal £~ Pilih rentang tanggal

No Tanggal Sumber Tipe Jumiah Status Aksi

1 30 Aprl 2026, 12:10 Pembayaran Invoice INV-20260430-0004 Kredit +Rp 39.100.000,00 Menunggu ®
2 30 April 2026, 12:08 Pembayaran Invoice INV-20260430-0003 Kredit +Rp 78.200.000,00 Menunggu ®
3 30 April 2026, 10:52 Pembayaran Invoice INV-20260430-0002 Kredit +Rp 11.509.000,00 Menunggu ®
a 30 April 2026, 10:35 Pembayaran Invoice INV-20260430-0001 Kredit +Rp 11.509.000,00 Menunggu ®
PENGATURAN
5 29 April 2026, 21:35 Pembayaran Invoice INV-20260429-0010 Kredit +Rp 44.309.000,00 Menunggu ©
% Pengaturan Akun
6 29 April 2026, 21:24 Pembayaran Invoice INV-20260429-0009 Kredit +Rp 30.010.000,00 Menunggu ©
7 29 April 2026, 21:05 Pembayaran Invoice INV-20260429-0008 Kredit +Rp 101.818.000,00 Menunggu ©
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Menu ini digunakan untuk melihat saldo perusahaan yang tersedia serta memantau riwayat
transaksi (mutasi saldo).

Pada halaman Saldo, sistem menampilkan Saldo Saat Ini sebagai saldo yang dapat ditarik ke
rekening terdaftar. Di halaman ini tersedia tombol Tarik Saldo untuk melakukan penarikan
saldo, serta tombol Riwayat Transaksi untuk melihat daftar mutasi saldo. Untuk memfilter
periode transaksi, gunakan Pilih rentang tanggal.

Tabel Riwayat Transaksi menampilkan informasi seperti Tanggal, Sumber transaksi, Tipe
(debit/kredit), Jumlah, Status, dan kolom Aksi. Pada kolom Aksi, tersedia tombol View untuk
melihat detail transaksi yang dipilih.

Detail Riwayat Transaksi (Action View)

Riwayat Transaksi

i Rentang tanggal [ Pilih rentang tanggal
nutasi sa

No Tanggal Sumber ipe Jumlah Status Aksi

31 10 Maret 2026, 22:04 Pembayaran Invoice INV-2026031023172 Kredit +Rp 3.256.999,00 Menunggu ®

32 10 Maret 2026, 22:04 Pembayaran Invoice INV-20260310-0001 Kredit +Rp 1.110.000,00 [ Berhasil ]

33 08 Maret 2026, 22:56 Penarikan Saldo Debit -Rp 1.000.000,00 Menunggu @

34 07 Maret 2026, 09:54 Pembayaran Invoice INV-20260307-0002 Kredit +Rp 55.500.000,00 Menunggu @

< Kembali

Detail Riwayat Transaksi

anggal Sumbe
10 Maret 2026, 22:04 Pembayaran Invoice

ipe Jumlat
Kredit +Rp 1.110.000,00

Berhasil

Menu ini digunakan untuk melihat detail mutasi saldo pada transaksi tertentu.

Pada halaman Saldo, klik View pada kolom Aksi di tabel Riwayat Transaksi. Sistem akan
menampilkan halaman/popup Detail Riwayat Transaksi yang berisi informasi Tanggal,
Sumber transaksi, Tipe (debit/kredit), Jumlah, dan Status transaksi sesuai data yang
tercatat.

Rp 39.620.000,00

| @ Tarik Saldo
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Menu ini digunakan untuk melakukan penarikan saldo perusahaan ke rekening bank yang
terdaftar. Pada halaman Penarikan Saldo (Withdraw), sistem menampilkan informasi bahwa
saldo akan ditransfer ke rekening tujuan dan menampilkan biaya bank sesuai ketentuan.

< Kembali

Penarikan Saldo (Withdraw)
Saldo akan ditransfer ke rekening terdaftar.
Biaya bank: Rp2.000

Rekening Tujuan
Anda belum mengatur rekening bank. Silakan atur di pengaturan perusahadh. Atur Sekarang

Saldo tersedia
Rp 0,00

Jumlah penarikan (Rp)

0

Jika rekening bank belum diatur, sistem akan menampilkan pesan “Anda belum mengatur
rekening bank. Silakan atur di pengaturan perusahaan.” Klik Atur Sekarang untuk menuju
halaman pengaturan perusahaan dan menambahkan rekening bank terlebih dahulu. Setelah
rekening terdaftar, Anda dapat kembali ke halaman penarikan saldo untuk melanjutkan proses
withdraw.

Profil Bisnis Rekening Bank Profil Saya

Rekening Bank
+ Tambah
Kelola rekening bank untuk transaksi dan penarikan dana (maksimal 3 rekening)

Bank Nomor Rekening Nama Pemilik Utama Aksi

Belum ada rekening bank. Klik tombol "Tambah" untuk menambahkan.

Pada halaman Rekening Bank, Anda dapat menambahkan rekening baru melalui tombol
Tambah. Tabel rekening menampilkan informasi seperti Bank, Nomor Rekening, Nama
Pemilik, penanda Utama, serta kolom Aksi untuk tindakan yang tersedia. Jika belum ada
rekening yang terdaftar, sistem akan menampilkan keterangan bahwa belum ada rekening
bank dan Anda dapat menambahkannya melalui tombol Tambah.

Tambah Rekening Bank *

Tambahkan rekening bank baru untuk transaksi dan penarikan
dana

Bank *

- BCA Syariah

Nomor Rekening *

009908845673

Nama Pemilik Rekening *

Alexandra
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Pada halaman Rekening Bank, klik tombol Tambah. Sistem akan menampilkan pop up
Tambah Rekening Bank. Pada pop up ini, pilih Bank dari dropdown, lalu isi Nomor
Rekening dan Nama Pemilik Rekening. Setelah data terisi, klik Simpan untuk menyimpan
rekening bank.

< Kembali

Penarikan Saldo (Withdraw)
Saldo akan ditransfer ke rekening terdaftar
Biaya bank: Rp2.000

Rekening Tujuan

~~ BCA Syariah - 654321770 (Utama)

Kelola rekening bank

Saldo tersedia
Rp 39.620.000,00

Jumlah penarikan (Rp)
50.000

Jumlah diterima (setelah biaya bank): Rp 48.000,00

————
Ajukan Penarikan
—

Pada bagian Rekening Tujuan, pilih rekening yang akan digunakan untuk penarikan.
Rekening yang berstatus Utama akan ditandai pada daftar. Jika ingin mengatur rekening, klik
Kelola rekening bank untuk masuk ke halaman pengelolaan rekening.

Pada bagian Saldo tersedia, sistem menampilkan saldo yang bisa ditarik. Masukkan nominal
penarikan pada field jumlah penarikan, lalu klik Ajukan Penarikan untuk mengirim pengajuan
withdraw.

10. PENGATURAN AKUN
10.1 Role Pengguna

- o @ e T Nexabyte Teknoloi

Role Pengguna
oveRViEW oo . . + Tambah
@ Dashboards

No Nama Role Tipe Role Deskripsi Jumish Modul Tanggal Dibuat Aktif Alsi
OPERASIONAL

1 Admin sttt 7 Modul 25 April 2026, 23:40 © % ©

10 14 1

LAPORAN

i Laporan

KEUANGAN

@ turan Bulanan

@ saldo

PENGATURAN
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Menu ini digunakan untuk mengelola role dan permission/modul yang tersedia untuk
pengguna.

Pada halaman Role Pengguna, Anda dapat mencari role menggunakan kolom Cari dan
menambahkan role baru melalui tombol Tambah. Tabel menampilkan informasi seperti Nama
Role, Tipe Role, Deskripsi, Jumlah Modul, Tanggal Dibuat, status Aktif, serta kolom Aksi.

Pada kolom Aktif, tersedia toggle untuk mengaktifkan atau menonaktifkan role. Pada kolom
Aksi, tersedia tombol Detail/View untuk melihat detail role dan mengubah pengaturannya,
serta Delete/Hapus untuk menghapus role sesuai kebutuhan.

Mengaktifkan / Menonaktifkan Role (Toggle Aktif)

Role Pengguna
I o t tuk :] +famban
Kelola role dan perr g tersedi guna

No Nama Role pe Role Deskrips Jumlah Modu Tanggal Dibuat Aktif

1 Admin Staff 7 Modul 25 April 2026, 23:40 E g ®

Fitur ini digunakan untuk mengubah status role menjadi aktif atau nonaktif langsung dari
halaman Role Pengguna. Pada kolom Aktif, klik toggle untuk mengubah status. Jika role
dibuat nonaktif, role tersebut tidak dapat dipilih/diterapkan pada pengguna sampai diaktifkan
kembali.

View / Edit Role Pengguna

Role Pengguna
Kelola role da

It tuk guna

No Nama Role Tipe Role D Jumlah Modul ‘anggal Dibuat Akti Aksi
1 Admin staff 7 Modul 25 April 2026, 23:40 « jof
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OVERVIEW

@ Dashboards

Menu ini digunakan untuk melihat detail
permission/modul yang diberikan.

Edit Role

Nama Role *

Admin

Tipe Role *

staff

Pilih Modul *

@ Dashboard

@ Manajemen Produk

[ Manajemen PO

% Jaringan Mitra

© Manajemen Kartu Diskon

& Manajemen luran

 Pengaturan Akun

54
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Simpan Batal

role dan mengubah pengaturan role serta

Pada halaman Role Pengguna, klik Detail/View pada kolom Aksi untuk membuka form role.
Di halaman ini, Anda dapat mengubah Nama Role, memilih Tipe Role (Admin atau Staff),
mengisi Deskripsi, serta mengatur status Aktif/Nonaktif menggunakan toggle. Setelah itu,

centang modul yang akan diberikan ke role tersebut.

Catatan: Minimal pilih 1 modul untuk dapat menyimpan role.

Klik Simpan untuk menyimpan perubahan, atau klik Batal untuk membatalkan.

Delete Role Pengguna

Role Pengguna
Kelola role dan permission yang tersedia untuk pengguna

No Nama Role Tipe Role Deskripsi
1 Admin Staff
10 dari 1 data

Jumlah Modul

7 Modul

Aktif Aksi

© ]
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Hapus Role

Apakah Anda yakin ingin menghapus role "Admin"? Tindakan ini tidak

dapat dibatalkan.
-

Fitur ini digunakan untuk menghapus role dari sistem. Pada halaman Role Pengguna,
temukan role yang akan dihapus lalu klik Delete/Hapus pada kolom Aksi. Sistem akan
menampilkan pop up konfirmasi. Klik Hapus untuk melanjutkan atau klik Batal untuk
membatalkan. Setelah berhasil, role akan terhapus dari daftar.

Tambah Role Pengguna

Role Pengguna
Cari + Tambah
Kelola role dan permission yang tersedia untuk pengguna

No Nama Role Tipe Role Deskripsi Jumlah Modul Tanggal Dibuat Aktif Aksi
1 Admin staff - 7 Modul 25 April 2026, 23:40 «© g @
10 dari1 data 1

"
o
%
3

2

Tambah Role

Nama Role *

Tipe Role *

Staff

Deskripsi

@) Axti

Role aktif akan tersedia untuk digunakan

pilih Modul *
@ Dashboard
@ Manajemen Produk
[® Manajemen PO

& Jaringan Mitra

Manaj gguna
Role Pengguna

© Manajemen Kartu Diskon

[ Manajemen luran

@ Pengaturan Akun

Minimal pilih 1 modul. Centang modul yang akan diberikan ke role ini

.ml

Menu ini digunakan untuk menambahkan role baru beserta permission/modul yang diizinkan.
Pada halaman Role Pengguna, klik tombol Tambah untuk membuka form tambah role. Isi
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Nama Role, pilih Tipe Role (Admin atau Staff), isi Deskripsi (opsional), lalu atur status
Aktif/Nonaktif menggunakan toggle. Setelah itu, centang modul yang akan diberikan ke role.

Catatan: Minimal pilih 1 modul untuk dapat menyimpan role.

Klik Simpan untuk menyimpan role baru, atau klik Batal untuk membatalkan.

10.2 Manajemen Pengguna

““““““““““

Menu ini digunakan untuk mengelola pengguna yang terdaftar di sistem.

Pada halaman Kelola Pengguna, Anda dapat mencari pengguna menggunakan kolom Cari
dan menambahkan pengguna baru melalui tombol Tambah. Tabel menampilkan informasi
seperti Nama, Email, Role, Tipe Role, Tanggal Dibuat, status Aktif, serta kolom Aksi.

Pada kolom Aktif, tersedia toggle untuk mengaktifkan atau menonaktitkan pengguna. Jika
pengguna dibuat nonaktif, pengguna tersebut tidak dapat login sampai diaktifkan kembali.
Pada kolom Aksi, tersedia tombol View/Edit untuk melihat detail dan mengubah data
pengguna, serta Delete/Hapus untuk menghapus pengguna sesuai kebutuhan.

Mengaktifkan / Menonaktifkan Pengguna (Toggle Aktif)

e rensane +_fembah
Cari ‘ambal
Kelola pengguna yang terdaftar di sistem

No Nama Email Role Tipe Role Tanggal Dibuat Aktif Aksi

B |
1 ""fra‘ o bungal0@gmail.com Admin Statf 25 April 2026, 16:40 % o
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Fitur ini digunakan untuk mengubah status pengguna menjadi aktif atau nonaktif langsung
dari halaman Kelola Pengguna. Pada kolom Aktif, klik toggle untuk mengubah status. Jika
pengguna dibuat nonaktif, pengguna tersebut tidak dapat login ke sistem sampai statusnya
diaktifkan kembali.

View / Edit Pengguna

Kelola Pengguna
Cari + Tambah
Kelola pengguna yang terdaftar di sistem
No Nama Email Role Tipe Role Tanggal Dibuat Aktif Aksi
B |
1 ""gf‘ - bungal0@gmail.com Admin staff 25 April 2026, 16:40 «© @

10 dari 1 data 1

o
k)

Edit Pengguna

aaaaa

BBBBB

ssssss

eeeeeeeeeeeee

62 89643815332

Role *

Admin (Staff)

Menu ini digunakan untuk melihat detail pengguna dan mengubah data pengguna yang
terdaftar.

Pada halaman Kelola Pengguna, klik View/Edit pada kolom Aksi untuk membuka halaman
Edit Pengguna. Pada halaman ini, Anda dapat mengubah Nama, Email, dan Nomor
Telepon, lalu memilih Role yang akan diberikan ke pengguna. Jika diperlukan, unggah Foto
pengguna dengan ketentuan ukuran maksimal 2MB dan format PNG/JPG/JPEG.

Jika pengguna perlu mengganti password, aktifkan opsi Ubah Kata Sandi lalu isi kata sandi
baru sesuai field yang tersedia. Setelah selesai, klik Simpan untuk menyimpan perubahan
atau klik Batal untuk membatalkan.
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Delete Pengguna

Kelola Pengguna )
Cari + Tambah
Kelola pengguna yang terdaftar di sistem

No Nama Email Role Tipe Role Tanggal Dibuat Aktif Aksi
1 [ ] B;;:Zmaswsaaz bungal0@gmail.com Admin Staf 25 April 2026, 16:40 [ @) @
a
10 dari 1 data 1

Hapus Pengguna

Apakah Anda yakin ingin menghapus pengguna Bunga? Tindakan ini

tidak dapat dibatalkan.
Batal

Fitur ini digunakan untuk menghapus pengguna dari sistem. Pada halaman Kelola Pengguna,
temukan pengguna yang akan dihapus lalu klik Delete/Hapus pada kolom Aksi. Sistem akan
menampilkan pop up konfirmasi. Klik Hapus untuk melanjutkan atau klik Batal untuk
membatalkan. Setelah berhasil, pengguna akan hilang dari daftar.

Tambah Pengguna

Kelola Pengguna
Cari + Tambah
Kelola pengguna yang terdaftar di sistem

No Nama Email Role Tipe Role Tanggal Dibuat Aktif Aksi

, (o] ?2;2;6“815332 bunga10@gmail.com Admin Staff 25 April 2026, 16:40 «© % @

10 dari 1 data 1

Menu ini digunakan untuk menambahkan pengguna baru ke sistem.

Pada halaman Kelola Pengguna, klik tombol Tambah untuk membuka form tambah
pengguna.
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2] lﬁb @ o PTNexbyteTeknologi

OVERVIEW

Tambah Pengguna

Nama *

Email *

tiapurniasin10@gmail.com

Nomor Telepon *

KEUANGAN Foto
@ turan Bulanan

8 saldo

PENGATURAN

@ pe

&, pilih foto

Kata Sandi * Ulangi Kata Sandi *

AAAAAAAA ® ®

Simpan fotal

Isi Nama, Email, dan Nomor Telepon, lalu pilih Role yang akan diberikan ke pengguna. Jika
diperlukan, unggah Foto pengguna dengan ketentuan ukuran maksimal 2MB dan format
PNG/JPG/JPEG. Jika ingin menetapkan password, aktifkan Ubah Kata Sandi lalu isi kata
sandi sesuai field yang tersedia. Setelah semua data terisi, klik Simpan untuk menambahkan
pengguna atau klik Batal untuk membatalkan.

11. CHAT

= E ® & A 77 0ptina Techno nconesia

o @ @ A PTopime Techmo indonesia
Pesan

Super Admin  © Admin
saldo Saat Ini < .

Rp 39.620.000,00 0 rmcnd
Hﬂ@ ‘IN,?O,C?M‘PU‘R‘,MOKEET"O )

Riwayat Transaksi ihat Semual
i tanggal €3 Pilh entang tanggal

Menu ini digunakan untuk melihat dan membalas pesan dari akun lain (partner/mitra) terkait
aktivitas di sistem, seperti komunikasi PO.

Akses chat dapat dibuka melalui ikon Chat yang berada di bagian atas halaman (di sebelah
profil). Saat ikon diklik, sistem akan menampilkan daftar percakapan terbaru. Klik salah satu
akun untuk membuka percakapan, atau klik Lihat semua untuk masuk ke halaman chat.
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PT Optima Techno Indonesia
o P o oo

Pesan *

Q Cari percakapan.

Super Admin  © Admin
su

wwwwwww

i INDOCOM PURWOKERTO
ear PT Optima Techno Indonesia, b

-

Pilih Percakapan

Mulai Chat Baru

Pilih perusahaan atau admin untuk memulai percakapan baru

Q Cari perusahaan atau admin.
SU  Super Admin  © Admin
‘ Alexandra  © Admin
PT  PT Synapse Teknologi Indonesia

PT  PT Tritama Solusi Informatika

@ PT ABCD

Pada halaman Pesan, Anda dapat membuat percakapan baru dengan klik Chat Baru dan
mencari percakapan melalui kolom Cari percakapan.... Daftar percakapan menampilkan
nama akun dan cuplikan pesan terakhir. Saat membuka salah satu percakapan, panel chat
akan menampilkan isi pesan berurutan, termasuk konteks terkait seperti ringkasan Purchase
Order (nomor PO, total, status) dan tombol Lihat PO untuk membuka detail PO. Untuk
membalas pesan, ketik pada kolom Ketik pesan... lalu kirim sesuai tombol yang tersedia.

12. NOTIFIKASI
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E) & & - PT Nexabyte Teknologi

= tiapurniasih10@gmail.com

Notifikasi

® PO Baru Masuk - PO- N h Kartu Diskon + Tambah Produk

20260430-0002

Purchase Order #P0-20260430-0002
baru masuk dan menunggu peninjauan...

30 April 2026, 19:53

T Total Transaksi in
® PO Baru Masuk - PO- o
11 20260430-0001 JO Rp633.0Jt
Purchase Order #P0-20260430-0001
baru masuk dan menunggu peninjauan... ~ +100.00 %

30 April 2026, 13:47

PO Baru Masuk - PO-
20260429-0001

Purchase Order #P0-20260429-0001
baru masuk dan menunggu peninjauan...

29 April 2026, 10:30

PO Baru Masuk - PO-
20260428-0007

Purchase Order #P0-20260428-0007
baru masuk dan menunggu peninjauan...

28 April 2026, 13:563

tus PO

PO Baru Masuk - PO-
20260428-0006

Purchase Order #P0-20260428-0006
baru masuk dan menunggu peninjauan...

28 April 2026, 13:49 ® Cancelled

9%
Lihat Semua

Menu ini digunakan untuk melihat pemberitahuan terbaru terkait aktivitas akun, seperti PO
baru masuk, PO menunggu persetujuan, bisnis disetujui, dan status registrasi.

Ikon Notifikasi berada di bagian atas halaman, di sebelah ikon chat. Saat ikon notifikasi diklik,
sistem akan menampilkan ringkasan notifikasi terbaru berisi judul notifikasi, pesan singkat, dan
waktu notifikasi. Klik salah satu notifikasi untuk melihat informasinya, atau klik Lihat Semua
untuk membuka halaman notifikasi lengkap.
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o AP @ o PTNexsbyeTeknolog

fapur o@gmail.com

ov W Notifikasi
@ Dashboards

‘Tandai semua dibaca Semua  Belumdibaca  Sudah dibaca
OPERASIONAL

® Manajemen Produk

® Manajemen PO Masuk
PO Baru Masuk - PO-20260430-0002 .

| ® o #90-202

+ PO Menunggu Persetujuan

002 baru masuk dan menungau peninjauan Anda
BIS MITRA LA :

& Jaringan Mitra

© Manajemen Kartu Diskon

PO Baru Masuk - PO-20260430-0001 .
® purchase Order #90-20260430-0001 baru masui dan menunggu peninjauan Anc
LAPORAN
April 2026,13:47 - PO Menunggu Persetujuan
i Laporan
PO Baru Masuk - PO-20260429-0001 .

PO-20260429-0001 baru masuk dan menunggu peninjauan Anda

KEUANGAN | IS

uran Bulanan
B PO Menunggu Persetujuan

B saldo
PO Baru Masuk - PO-20260428-0007 .
(GATURA
PENGATURAN | @ purchase Order #20-20260428-0007 baru mastik dan menunggu peninjauan Anda
@ Pengaturan Akun 28 April 2026, 13:

PO Menunggu Persetujuan

PO Baru Masuk - P0-20260428-0006 .

| @ purchase Order #P0-20260428-0006 baru masuk dan meunggu perinjauan Anc

65,1349 - PO Menunggu Persetujuan

PO Baru Masuk - PO-20260428-0005 .
| @ purchase Order #90-20260428-0005 baru masuk dan menungau peinjauan Anda

28 April2026,13:49 - PO Menunggu Persetuiuan

PO Baru Masuk - PO-20260428-0002 .
I @ purchase Order #P0-20260428-0002 baru mastk dan menunggu peninjauan Anda
28 Aol 2026, 1256 PO Menunggu Perseunn

PO Baru Masuk - PO-20260428-0001 .
| @ purchase Ordor #0-20260428-0001 baru masuk dan merungu priauan Anda

26 Al 2026,12:52 PO Menungau Prsetuian
PO Baru Masuk - PO-20260426-0002 .
| D e PO-20260426-0002 baru mastk dan menunggu perinjauan Anda

PO Menunggu Persetuiuan

.
PO Baru Masuk - PO-20260425-0001
® or 90-20260425-0001 baru masuk dan menunggu poniauan Anda
PO Menunggu Persetujuan
Bisnis Anda Telah Disetujui .
| & 1 Bisnis Anda tola st can sucah ki
i12026,10:56 - Bisnis Disetujui
~, Registrasi Akun Berhasil .
| & seamat: Aun Ana telah ki dan berhas aiverfasi
26 April 2026, 10:32 - Registrasi Berhasil
10 dari 13 data 1

Pada halaman Notifikasi, tersedia tombol Tandai semua dibaca untuk menandai seluruh
notifikasi sebagai sudah dibaca. Anda juga dapat memfilter notifikasi menggunakan tab
Semua, Belum dibaca, dan Sudah dibaca agar daftar notifikasi lebih mudah dipantau. Daftar
notifikasi menampilkan judul, deskripsi singkat, waktu, serta label kategori notifikasi (misalnya
PO Menunggu Persetujuan, Bisnis Disetujui, atau Registrasi Berhasil).

13. IKLAN

o @ ' PT Oplima Techno Indanesia
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Info & Promo Terbaru 0

SUS

Zenbook 14X OLED

SP\CE EDITION
E

ASUS PAY DAY SALE

& Promo Back to Productivity — Diskon Laptop hingga 15%!

Tingkatkan produktivitas kerja dan belajar dengan laptop terbaru berperforma tinggi. Nikmati potongan harga

k berbagai pilihan laptop, lengkap d \gan purna jual terpercaya.

atas — jangan lewatkan kesempatan upgrade perangkatmu sekarang!

Menu ini digunakan untuk melihat informasi dan promo terbaru yang ditampilkan oleh sistem.
Ikon Iklan/Promo berada di bagian atas halaman, di sebelah ikon Notifikasi.

Saat ikon iklan diklik, sistem akan menampilkan panel Info & Promo Terbaru yang berisi judul
promo dan deskripsi iklan. Informasi ini digunakan untuk membantu pengguna mengetahui
promo yang sedang berjalan atau pengumuman promosi yang relevan.

14. PROFIL SAYA

E) @ s rn PT Nexabyte Teknolo

tiapurniasih10@gmail.co

Akun Saya

2 Profil Saya

[ Keluar

Profil Saya dapat diakses melalui menu profil pengguna yang berada di bagian kanan atas
halaman. Saat menu profil diklik, sistem akan menampilkan beberapa pilihan pengaturan akun
seperti Profil Bisnis, Rekening Bank, Alamat Gudang, dan Profil Saya.
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14.1 Profil Bisnis

o
)

v PT Nexabyte Teknologi

Profil Bisnis Rekening Bank Alamat Gudang Profil Saya

@ Informasi Usaha [ Dokumen & Legal

Lengkapi Data

Alamat Usaha
Masukkan alamat usal

Detail Alamat

Jakarta

Provinsi

DKI Jakarta

Kecamatan * Kelurahan/Desa

Gambir Duri Pulo

Kode Pos *

1530

Alamat Gudang

Kelola Alamat Gudang

Selanjutnya >

Menu ini digunakan untuk melihat dan melengkapi informasi bisnis perusahaan yang terdaftar
pada sistem. Profil Bisnis dapat diakses melalui menu profil pengguna di bagian kanan atas
halaman, kemudian pilih Profil Bisnis.

Pada halaman Profil Bisnis, sistem menampilkan beberapa bagian utama yaitu Informasi
Usaha dan Dokumen & Legal. Pada bagian Informasi Usaha, pengguna dapat melihat dan
melengkapi data perusahaan seperti Nama Perusahaan, Tier Grade, serta Alamat Usaha.
Data alamat usaha meliputi Detail Alamat, Provinsi, Kabupaten/Kota, Kecamatan,
Kelurahan/Desa, dan Kode Pos.
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5 @ g s TN

Profil Bisnis Rekening Bank Alamat Gudang Profil Saya

@ Informasi Usaha D Dokumen & Legal
Lengkapi Data
Sertifikat Merek *

B

I
& Ganti sertifikat

Akta Terbaru *

&, Ganti akta

NIB
2 Linat Fil
& GantiNIB
NPWP *
8375683758937
NPWP (File) *
A Linat il
&, Ganti NPWP
Website *

hitps:/jscm.mallaptiknas.com

Email *

tiapurniasin0@gmail.com

Kode Referral (Opsional)

Masukkan Referral jika ac

Logo Usaha *

& Gantilogo

Pada bagian Dokumen & Legal, pengguna dapat melengkapi data legalitas perusahaan sesuai
kebutuhan sistem. Jika data belum lengkap, klik Lengkapi Data untuk melanjutkan pengisian
dokumen dan informasi legal perusahaan.

Setelah data selesai diisi atau diperbarui, klik Selanjutnya untuk melanjutkan ke tahap
berikutnya, atau klik Sebelumnya untuk kembali ke tahap sebelumnya.
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14.2 Rekening Bank

o
K}

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

Rekening Bank
+ Tambah
Kelola rekening bank untuk tran: enarikan dana (maksimal o
Ak

~— BCASyariah 009908845673 Alexandra % ©

Menu ini digunakan untuk mengelola rekening bank perusahaan yang digunakan untuk
kebutuhan transaksi dan penarikan dana.

Pada halaman Rekening Bank, pengguna dapat menambahkan rekening baru melalui tombol
Tambah. Sistem membatasi jumlah rekening bank maksimal 3 rekening. Tabel rekening bank
menampilkan informasi seperti Bank, Nomor Rekening, Nama Pemilik, Utama, serta kolom
AKsi.

Pada kolom Utama, tersedia toggle untuk menentukan rekening utama/default yang akan
digunakan pada proses penarikan dana. Jika toggle diaktifkan, maka rekening tersebut akan
menjadi rekening utama perusahaan. Jika toggle dimatikan, rekening tersebut tidak digunakan
sebagai rekening utama.

Pada kolom Aksi, tersedia tombol Edit untuk mengubah data rekening bank dan Delete/Hapus
untuk menghapus rekening bank dari daftar.

Tambah Rekening Bank

Menu ini digunakan untuk menambahkan rekening bank baru. Pada halaman Rekening Bank,
klik tombol Tambah untuk membuka form tambah rekening. Pilih Bank, isi Nomor Rekening,
dan isi Nama Pemilik Rekening. Setelah data terisi, klik Simpan untuk menyimpan rekening
bank atau klik Batal untuk membatalkan.

14.3 Alamat Gudang

o
K}

nnnnnnnnnnnn

Alamat Gudang
ol , ) + Tambah
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Menu ini digunakan untuk mengelola alamat gudang perusahaan. Pada halaman Alamat
Gudang, pengguna dapat menambahkan dan mengatur beberapa alamat gudang dengan
maksimal 10 alamat. Salah satu alamat dapat ditentukan sebagai alamat utama/default.

Pada halaman Alamat Gudang, tersedia tombol Tambah untuk menambahkan alamat gudang
baru. Tabel alamat gudang menampilkan informasi seperti Label, Alamat, Utama, serta kolom
Aksi. Kolom Label menampilkan nama atau penanda alamat gudang. Kolom Alamat
menampilkan detail alamat lengkap seperti provinsi, kabupaten/kota, kecamatan,
kelurahan/desa, dan kode pos.

Alamat Gudang
+ Tambah
Kelola alamat gudang perusahaan (maksimal 10 alamat). Tentukan satu alamat sebagai alamat utama/default

Label Alamat Utama Aksi

- Utama Jakarta, Duri Pulo, Gambir, Kota Administrasi Jakarta Pusat, DKI Jakarta, 115I:|

Pada kolom Utama, tersedia toggle untuk menentukan alamat gudang utama/default. Jika
toggle diaktifkan, maka alamat tersebut akan menjadi alamat gudang utama perusahaan. Jika
toggle dimatikan, alamat tersebut tidak digunakan sebagai alamat utama.

Pada kolom Aksi, tersedia tombol Edit untuk mengubah data alamat gudang dan Delete/Hapus
untuk menghapus alamat gudang dari daftar.

Tambah Alamat Gudang

Alamat Gudang
Kelola alamat gudang perusahaan (maksimal 10 alamat). Tentukan satu alamat sebagai alamat utama/defait

Label Alamat Utama Aksi

- Utama Jakarta, Duri Pulo, Gambir, Kota Administrasi Jakarta Pusat, DKI Jakarta, 11630 7 O

Tambah Alamat Gudang

Tambahkan alamat gudang baru (maksimal 10 alamat)

Label (opsional)

[contoh: Gudang Utama, Cabang Jakarta

Detail Alamat *

Masukkan detail alamat gudang

Provinsi * Kabupaten/Kota *

Pilih Provinsi Pilih Kabupaten/Kota

Kecamatan * Kelurahan/Desa *

Pilih Kecamatan Pilih Kelurahan/Desa

Kode Pos *
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Menu ini digunakan untuk menambahkan alamat gudang baru ke dalam daftar alamat
perusahaan. Pada halaman Alamat Gudang, klik tombol Tambah untuk membuka form
Tambah Alamat Gudang.

Pada form Tambah Alamat Gudang, isi label alamat gudang, misalnya Gudang Utama atau
Cabang Jakarta. Setelah itu, masukkan detail alamat gudang sesuai lokasi. Pilih Provinsi,
Kabupaten/Kota, Kecamatan, dan Kelurahan/Desa melalui dropdown yang tersedia. Setelah
semua data alamat terisi, klik Tambah Alamat untuk menyimpan alamat gudang baru.

14.4 Profil Saya

Edit Profil Saya

zzzzzz

Menu ini digunakan untuk melihat dan mengubah informasi profil pengguna yang sedang login.

Pada halaman Profil Saya, sistem menampilkan informasi akun seperti nama
pengguna/perusahaan, alamat email, nomor telepon, dan foto profil. Email yang terdaftar tidak
dapat diubah melalui halaman ini.

Pengguna dapat mengubah nomor telepon sesuai kebutuhan. Pada bagian Foto, sistem
menampilkan preview foto profil yang sedang digunakan. Jika ingin mengganti foto, klik Ganti
Foto lalu pilih file foto dari perangkat.

Jika ingin mengganti password akun, klik Ubah Password. Sistem akan menampilkan form
perubahan password sesuai ketentuan yang tersedia. Setelah data profil selesai diperbarui,
klik Simpan untuk menyimpan perubahan.
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